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PHAN I. VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
BO TAI CHINH

THONG TU
S6 91/2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 hwéng din ké toan
nghiép vu thi hanh an dan su

(Tiép theo Cong bao s6 386 + 387)

III. GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU
KE TOAN

PHIEU XAC PINH TIEN, GIA TRI HACH TOAN TAI SAN, TANG VAT

(Mau CO1-THA)

1. Muc dich

Phiéu x4c dinh tién, gia tri hach toan tai san, tang vat thi hanh an, nham phan anh
sO tién va gia tri tai san ghi trong Quyét dinh thi hanh 4n ma Chap hanh vién phai to
chtrc thi hanh. Phiéu x4c dinh 1 can cir dé ghi s6 ké toan va 1a sd lidu dé tong hop
bao cao thong ké két qua hoat dong thi hanh an ctia Chap hanh vién va ctia Co quan
Thi hanh an dan su.

Phiéu xé4c dinh tién, gia tri hach toan tai san, tang vét ciing dung dé xac dinh gia
tri tai san, tang vat nhap kho theo yéu cau cua co quan chirc ning 1am co s ghi so
ké toan.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Phiéu nay do Chap hanh vién lap c6 xac nhan cta Thi truong, Ké toan don vi.
Chép hanh vién, can ¢t vao cac khoan tién phai thu, danh muc tai san, tang vat co
trong Quyét dinh thi hanh an, cin cr vao bang gia do UBND cép tinh ban hanh,
thong bao ctia BO Tai chinh vé ty gia hach toan hodc cla tai san ngang gia trén thi
truong dia phuong dé 1ap Phiéu xéac dinh tién, gia tri hach toan tai san, tang vat trong
hoat dong thi hanh an, trinh Thu truédng don vi x4ac nhan. Phiéu x4c dinh tién, gia tri
hach todn tai san, tang vat sau khi dugc Thu truong don vi xac nhan dung lam can
ctr ghi s6 ké toan, theo doi hoat dong thi hanh an ctia Chap hanh vién va lam can cir
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d6i chiéu voi Chap hanh vién vé két qua hoat dong thi hanh 4n theo timg ky bao céo
hodc két thuc viéc thi hanh an.

Phiéu x4c dinh duoc 1ap cho timg Quyét dinh thi hanh an:

Cot A: Ghi s6 thur tu tung khoan tién phai thu, ting loai tai san hodc tang vat ghi
trong Quyét dinh thi hanh an.

Cot B: Ghi tén loai tién, tai san hodc tang vat va ndi dung hoat dong dugc dua
ra xac dinh gia.

Cot C: Ghi don vi tinh cua loai tai san hoac tang vat dua ra xac dinh gia.

Cot 1: Ghi sb lugng cua loai tai san hodac tang vat dua ra xac dinh gia.

Cot 2: Ghi don gia hach toan cua loai tai san hodc tang vat dua ra xac dinh gia.

Cot 3: Ghi gié tri cua céc tai san hodc tang vat dua ra xac dinh gia.

Dong cudi cua cdt 3 13 tong so tién va gia tri hach toan ciia cac tai san hodc tang
vat dua vao xac dinh gia.

Cot D va Cot E: ghi tai khoan hach toan do Ké toan ghi.

PHIEU THU
(Mau C02-THA)

1. Muc dich

Xac dinh sb tién mat, ngoai t§, vang, bac, da quy, chung chi c6 gia thuc té nhap
quy va 1am cin ct dé Thi quy thu tién, ghi s6 quy, Ké toan ghi s6 thu c6 lién quan.

Moi khoén tién mit, ngoai t¢, vang, bac, da quy, ching chi c6 gia nhap quy nhét
thiét phai c6 phiéu thu. Dbi voi ngoai té, vang, bac, da quy trudce khi nhap quy phai
duogc kiém tra va 1ap “Bang k&” dinh kém véi phiéu thu.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

- Phiéu thu phai ghi s cta ting phiéu da 1ap. S6 phiéu thu phai danh lién tuc
trong 1 ky ké toan. Ting phiéu thu phai ghi rd ngay, thang, nam lap; ngay, thang,
nim thu tién.

- Ghi 3 ho, tén, dia chi, sb chirng minh nhan dan (déi voi thu tién cua nguoi
khong phai 14 can b co quan thi hanh an dan sy) ngudi nop tién.

- Dong “Ly do ndp” ghi rd ndi dung ndp tién nhu: thu tién tam thu an phi, thu
tién tam Ung, thu an phi,.... theo Quyét dinh thi hanh 4n sd..., ngdy... thang... nim
20... hodc theo Yéu cau thu ..., ngdy... thang... ndm 20...).
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- Dong “Sé tién”: ghi bang s6 hodc bang chit s6 tién ndp quy, ghi rd don vi tinh
la déng VN, hay USD,...

- Dong tiép theo ghi sb lugng ching tir gdc kém theo phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an) ghi day du céc
ndi dung va ky vao phiéu, sau d6 chuyén cho Ké toan truong duyét, 01 lién luu tai
cudng, s6 lién con lai chuyén cho Thu quy 1am thu tuc nhap quy.

Sau khi d4 nhan du sé tién, Thu quy ghi s6 tién thuc t& nhap quy (bang chit) vao
phiéu thu trudce khi ky tén.

Tha quy giit lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho nguoi ndp tién dé luu ho so
thi hanh 4n. Cudi ngay Thu quy lap bang ké phiéu thu ciing toan bo so tién nhap quy
chuyén cho ké toan trinh Thu trudong don vi ky duyét va dé doi chiéu véi sé liéu ghi
trén s6 ké toan.

Cudi thang Tha quy cin clr cac bang ké phiéu thu da 1ap hang ngay chuyén toan
bd sb phiéu thu d6 cho ké toan dé quyét toan va luu theo quy dinh cua Luat ké toan
trude khi Ké toan ky xac nhan sé thu trong thang vao so quy ciia Thi quy.

Chi ¥: Néu 1a thu ngoai té, vang, bac, d4 quy phai ghi rd ty gié tai thoi diém nhap
quy dé tinh ra tong s6 tién theo don vi dong VN dé ghi sé.

PHIEU CHI
(Mau C03-THA)

1. Muc dich

Xéc dinh cac khoan tién mit, ngoai t¢, vang, bac, da quy, chirng chi c6 gia thuc
té xudt quy va lam can cir dé Tha quiy xudt quy, ghi s6 quy va ghi so ké toan.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Noi dung va cach 1ap Phiéu chi twong tng nhu Phiéu thu, chi khac 1a Phiéu
chi phai dugc Ké toan trudng, Thu trudong don vi xem xét va ky duyét chi trudce
khi xuat quy.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 2 dén 3 lién (dat gidy than viét 1 1an) va chi sau khi c6
du chit ky ky theo ting lién ctia nguoi lap phiéu, Ké toan truong, Thi trudng don vi,
Thu quy méi duge xuat quy. Sau khi nhan du sd tién nguoi nhan tién phai ghi sé tién
d3 nhan bang chir, ky tén va ghi rd ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1: Luu & noi lap phiéu.
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Ijiénq2: Thﬁ? quy dung dé ghi s6 quy sau d6 chuyén cho Ké toan cing véi chimg
tir goe d€ vao so ke toan.

Lién 3: Luu ho so thi hanh an.

Chu y: Néu 1a chi ngoai t&, vang, bac, d4 quy phai ghi 10 ty gia, don gia tai thoi
diém nhap quy dé tinh ra tong so tién theo don vi dong ghi s6.

PHIEU NHAP KHO
(Mau C04-THA)

1. Muc dich

Nham xac nhdn s6 luong tai san, tang vat tam giit nhap kho lam cin ctr ghi s6
kho, xac dinh trach nhiém vét chat véi nguoi co lién quan va ghi s6 ké toan tai san,
tang vat thi hanh an.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu nhép kho ap dung trong cac trudng hop nhap kho tai san, tang vat do céc
co quan khac thu giao cho thi hanh an hodc do Co quan Thi hanh an dan sy thu.

Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi rd s6 phiéu nhip; ngdy, thang, nim 1ap phiéu;
ho tén nguoi giao ngudi nhan tai san, tang vat.

Cot A, B, C, D: Ghi so thtr tu; tén, nhin hiéu, quy cach; ma sd; don vi tinh cia
tai san, tang vat.

Cot 1: Ghi sé lugng xin nhap kho theo chimg tir ctia bén giao.

Cot 2: Thi kho ghi s6 lugng thuc nhap vao kho.

Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia (gia hach toan) va tinh ra sd tién cua ting tai san,
tang vat nhap kho.

Dong cong: Ghi tong so tién tinh theo gia hach toan ciia cac tai san, tang vat trén
phiéu nhap kho.

Phiéu nhap kho do ké toan 1ap thanh 3 dén 4 lién, dit gidy than viét 1 lan, ky
va ghi rd ho tén; nguoi nhap (hodc nguoi giao hang) mang 02 lién Phiéu nhap kho
dén kho dé nhap tai san, tang vat; phai co bi€n ban thu, gilr tai san kém theo Phiéu
nhap kho.

Nhép kho xong Thu kho ghi ngay, thang, ndm nhap kho, cung nguoi nhap ky vao
phiéu, ghi vao s6 kho va sau d6 chuyén cho Ké toan dé ghi so ké toan. Lién 1 luu
& noi 1ap phiéu, lién 2 Thii kho ghi s6 kho sau d6 chuyén cho Ké toan Iuu theo quy
dinh, lién 3 Tha kho chuyén cho Ké toan dé giao Chap hanh vién luu ho so thi hanh
an, lién 4 (néu c6) ngudi nhap gitr.



6 CONG BAO/S6 388 + 389 ngay 11-7-2010

PHIEU XUAT KHO
(Mau C05-THA)

1. Muc dich

Theo ddi s6 luong tai san, tang vat xuat kho theo quyét dinh xur 1y ctia cap c6
tham quyén, 1am can c& dé hach toan giam tai san, tang vat & kho khi xir 1y boi
thuong hodc sung cong.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Phiéu xuat kho 1ap dé xuat kho d6i véi nhiing tai san, tang vat xuat kho theo timg
lan xur 1y.

Khi 1ap phiéu xuat kho phai ghi rd: tén, dia chi ciia don vi; s6 va ngay, thang,
nam lap phiéu; 1y do str dung va tén kho tai san, tang vat va phai dinh kém theo
Quyét dinh hodc yéu cau xuat kho.

- Cot A, B, C, D: Ghi sb thtr tu; tén, nhén hiéu, quy cach; ma sb; don vi tinh cta
tai san, tang vat.

-Cot 1: Ghi sb luong tai san, tang vat xuét theo yéu cau xuét kho cta Thu trudng
don vi hoac cua Chép hanh vién.

- Cot 2: Thi kho ghi s luong thuce té xuét kho (s6 luong thuc té xuat kho chi co
thé bang hodc it hon s luong yéu cau).

- Cot 3, 4: Ké toan ghi don gia hach toan (nhap gia nao xuat gia d6) va tinh thanh
tién cla tung loai vat tu, hang hoa xuét kho.

Dong cong: Ghi téng sb tién theo gia hach toan cua sb tai san, tang vat thuc té
da xuat kho.

Phiéu xuat kho do ké toan 1ap thanh 3 lién (dat gidy than viét 1 1an). Sau khi 1ap
phiéu xong phu trach bd phan sir dung ky, ky theo ting lién ghi rd ho tén giao cho
nguoi cam phiéu xudng kho dé linh. Sau khi xuat kho Thua kho ghi vao cot 2 s6 luong
thue xuét cua timg tha, ghi ngdy, thang, nim xuat kho va cing nguoi nhan hang ky
tén vao phiéu xuat (ghi rd ho tén).

Lién 1: Luu & bo phan 1ap phiéu.

Lién 2: Thii kho giir dé ghi vao thé kho va sau d6 chuyén cho ké toan dé ké toan
ghi vao cot 3, 4 va ghi vao s ké toan.

Lién 3: Luu ho so thi hanh n.

Lién 4: Nguoi nhan tai san tam gilr (n€u co).
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CHUNG TU XAC NHAN KET QUA GIAO, NHAN THI HANH AN
(Mau s6 C06-THA)

1. Muc dich

Lam co s& dé ké toan hach toan két qua thi hanh an ctia Chap hanh vién d6i
v6i viéc giao nhan tién, tai san trong thi hanh an gitta ngudi phai thi hanh an va
nguoi duge thi hanh an theo Quyét dinh thi hanh an véi sy ching kién ctia Chap
hanh vién.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Can cir vao bién ban giao nhan tién, tai san giita ngudi phai thi hanh an va ngudi
duoc thi hanh an theo Quyét dinh thi hanh &n véi su ching kién cua Chép hanh vién,
Chép hanh vién lap ching tir xac nhan két qua giao, nhan thi hanh an.

Chép hanh vién lap ching tir phai ghi 1 s, ngay thang nam cua Quyét dinh thi
hanh 4n, s6 ngay thang nim cta bién ban giao nhan tién, tai san gitta ngudi duoc thi
hanh an, nguo1 phai thi hanh an.

Chép hanh vién ghi cac cot A, B, C, 1,2 va 3:

Cot A, B ghi thu tu, ndi dung giao nhan.

Cot C, 1 ghi don vi tinh, ) lugng tai san giao nhan

Cot 2 ghi don gid hach toan tai san giao nhén

Cot 3 ghi gia hach toan tai san giao nhan thi hanh an.

Trudng hop giao nhan tién thi chi ghi s6 tién thuc giao nhan trén cdt 3.

Sau khi Chap hanh vién 1ap xong Ching tir sao giri kém bién ban giao nhan
tién, tai san thi hanh an chuyén cho Thu trudong phé duyét rdi chuyén lai cho Ké
toan dé ghi s6. K& toan c6 trach nhiém hach toan trén chung tur tai cot D va E trudce
khi ghi so.

CHUNG TU KET CHUYEN
(Mau s6 CO7-THA)

1. Muc dich
Ching tir két chuyén do ké toan lap dé két chuyén sé liéu ké toan tir tai khoan
nay sang tai khoan khac theo cac nghiép vu kinh té phat sinh
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2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Can ctr 1ap chimg tir nay 1a Quyét dinh thi hanh an, bang phan phdi tién thu thi
hanh an, quyét dinh trich chuyén tién thu phi, thu chi phi thi hanh an...., ké toan can
luu y:

- Ghi 13 s6, ngay thang nam ctia chimg tir gbe 1am co s 1ap ching tir két chuyén,
vi du: Bang ké phéan phoi tién thu thi hanh 4n, quyét dinh thu phi thi hanh an...;

- Noi dung két chuyén;

- S6 hiéu tai khoan két chuyén (tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6)

- S6 lugng, don gia hach toan, gia tri hach toan (d6i v6i két chuyén gid tri tai san)
hodc so tién do1 voi két chuyén tién.

GIAY PE NGHI TAM UNG
(Mau s6 C08 - THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi tam (g 13 can ctr dé Thu trudng don vi xét duyét tam Gmg, lam thi
tuc 1ap phi€u chi va xuat quy cho tam ung.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi tam ng do ngudi xin tam tng viét 1 lién va ghi 16 gtri Thu trudng
don vi (nguoi xét duy¢t tam ng) d€ xin tam Ung tién.

- Nguoi xin tam Gmg phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, b phan) va s tién xin
tam Ung (vi€t bang s6 va bang chir).

- Ly do tam tmg ghi rd muyc dich sir dung tién tam tng nhu: di cudng ché thi
hanh an, x1r 1y tai sdn sung cong...

- Thoi han thanh toan: Ghi 1d ngdy, thang hoan lai s6 tién da tam tng.

Gidy dé nghi tam ing duoc chuyén cho K¢é toan truéng xem xét va ghi y kién dé
nghi Thu truédng don vi duy¢t chi. Can ctt y kién cua Thu truéng ghi trén gidy tam
ung, K¢ toan 1ap phi€u chi kém theo gidy dé nghi tam ung va chuyén cho Thu quy
lam thu tuc xuat quy cho tam ung.

GIAY THANH TOAN TAM UNG
(Mau s6 C09-THA)

1. Muc dich
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Gidy thanh toan tam tng 13 bang liét ké cac khoan tién da nhan tam Umg va céc
khoan di chi tir sb tién tam ung cho viéc cudng ché, dinh gia, ban tai san hodc xu ly
tai san sung cong..., 1am cin cir dé thanh toan s tién da tam tng.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Phan dau ghi rd ngdy, thang, ndm, s6 hiéu cta gidy thanh toan tién tam tng; Ho
tén nguo1 xin thanh todn tam tng.

Can cur vao chi tiéu cua cot A, ké toan va nguoi xin thanh toan tam tng ghi vao
cot 1 nhu sau:

Phan I- S6 tién tam tng: gdm sb tién tam ung cac ky trude chua chi hét va sb
tam Ung ky nay.

Muc 1: Can ctr vao s6 du tam tng ky truéc chua chi hét trén sb ké toan dé ghi.

Muc 2: Sb tam Gmg ky nay cin ct vao cac phiéu chi tam tng dé ghi. Mdi phiéu
chi ghi 1 dong.

Phan II- S6 tién d4 chi: Can ctr vao cac ching tir chi cia ngudi nhan tam tmg dé
ghi vao muc nay. Méi ching tir chi ghi 1 dong.

Phan III- Chénh 1éch: La s6 chénh 1éch giita phan I va phan IL.

- Néu s tam tng chi khong hét ghi vao dong 1 ctia phan II1.

- Néu chi qua sb tam tng ghi vao dong 2 cta phan II1.

Sau khi l4p xong gidy thanh toan tién tam tng, K& toan truong xem xét va trinh

Thi truéng don vi xét duyét. Gidy thanh toan tién tam Gmg kém theo ching tir gbc
dugc dung 1am cin ct ghi sb ké toan.

Phan chénh l&ch tién tam tng chi khong hét phai 1am thi tuc thu hdi nop quy.
Phén chi qua sd tam tng phai lam thu tuc xuit quy thanh toan. Chimng tir gbc, gidy
thanh toan tam ¢mg phai dinh kém phiéu thu hodc phiéu chi ¢ lién quan.

GIAY PE NGHI THANH TOAN
(Mau C10-THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi thanh toan chi phi la chimg tir do Chap hanh vién 1ap dé thanh toan
cac khoan chi phi lién quan dén viéc cudng ché, dinh gia tai san....
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2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi thanh toan do Chap hanh vién 14p noi 5 chi cho viée gi: Cudng
ché, ké bién hay dinh gia, ban tai san (néu ndi dung chi cho viéc gi thi ghi tén viéc
d6 vao dong...) thudc vu an hay Quyét dinh thi hanh an sé ngay thang nim nao;

- Can ctr ghi 1a cac chimg tir d4 chi lién quan dén cac viéc trén.

- Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, s6 hiéu, ngay thang ching ti.

- Cot D: Ghi ndi dung ching tur.

- Cot 1: Ghi sb tién trén chimg tur.

Sau khi ké hét cac chung tir, Chap hanh vién cong s6 tién da chi bang sd va ghi
bang chit, sau d6 ky tén. Chuyén cho ké toan kiém soat va trinh Thu truéng don
vi phé duyét. Sau khi Thi truong phé duyét, Gidy dé nghi thanh toan 1a can cw lap
phiéu chi hodc lap cac chung tir khac dé thanh toan va 1a can cir ghi s6 ké toan.

GIAY PE NGHI CHI
(Mau s6 C11-THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi chi quy tién mit (hodc chuyén tién chi tra tién cho duong su qua
tai khoan) do Chap hanh vién lap, d& nghi Thu trudéng don vi duyét va yéu cau ké
toan 1am thu tuc xut tién mat dé chi cho ddi tuong dén nhan tién (hodc lam thu tuc
chuyén tra tién cho duwong sy qua tai khoan) theo Quyét dinh thi hanh 4n.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Ghi 0 ho tén nguoi dén nhan tién, dia chi hoic sb chiing minh thu nhan dan,
thudc Quyét dinh thi hanh an sd, ngay, thang, nam. bdi véi dé nghi tra tién qua tai
khoan yéu cau ghi 0 Tén tai khoan, s6 tai khoan cua duong sy dugc nhan tién.

Ly do chi tra cho duwong sy: Chap hanh vién ghi chi tiét timg khoan chi tra va sb
tién cta timg khoan chi.

Sau d6 Chap hanh vién ghi ngay thang nim va ky ghi rd ho va tén, trinh thu
trudng don vi duyét.

Gidy dé nghi xuat quy dugc chuyén cho Ké toan dé viét phiéu chi va lam thu tuc
Xuat quy tién mat hodc lam thi tyc chuyén tra tién cho duong su qua tai khoan.
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GIAY PE NGHI NHAP KHO TAI SAN, TANG VAT
(Mau s6 C12 -THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi nhap kho tai san, tang vat tam giir do Chap hanh vién lap yéu cau
K¢ todn lam thu tuc nhap kho s6 tai san tam giir do cac co quan khéac ban giao cho
Co quan Thi hanh 4n hodc do Chap hanh vién thu dugc dé thi hanh an.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi nhap kho tai san tam giit do Chap hanh vién lap dé nghi lam tha
tuc nhap kho so6 tai san tam gilr theo bién ban giao nhan tai san, vat chiing, Ban an
s0 ngay thang ndm, Quyét dinh thi hanh &n so, ngay thang nam.

Cot A, B, C: Ghi s6 thtr tu, tén tai san vat chirng nhap kho, don vi tinh.

Cot 1: Ghi sb lugng tai san, truong hop tai san can theo doi trong luong (vang, bac,
da quy) phai ghi o trong lugng theo tirng thtr, timg loai, tirng pham cap néu co.

Sau d6 Chap hanh vién ghi ngdy thang nim va ky ghi rd ho va tén.

Gidy d& nghi nhap kho tai san dugc chuyén cho Ké toan viét phiéu nhap kho dé
lam thu tuc nhap kho tai san, tang vat tam git.

(Déi Vo1 tai san tang vat da hach toan vao tai khoan 336, sau khi c6 quyét dinh
thi hanh an thi khong phai 1ap gidy nay).

GIAY PE NGHI XUAT KHO TAI SAN, TANG VAT
(Mau s6 C13-THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi xuat kho tai san, tang vat do Chap hanh vién 1ap, dé nghi Thu
trudng don vi duyét va yéu cau ké toan lam thu tuc xuét kho tai san, tang vat dé xur
1y tai san theo quyét dinh cua cip c6 thim quyén.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Gidy dé nghi xuat kho tai san, tang vat do Chap hanh vién lap, dé nghi Thu
trudng don vi duyét cho lam thu tuc xuit kho so tai san tam gilr thudc Ban &n va
Quyét dinh thi hanh an sb, ngdy thang nim dé xir Iy theo quyét dinh cua cip c6
tham quyén.

Cot A, B, C: Ghi s6 thtr tu, tén tai san, tang vat xuét kho, don vi tinh.
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Cot 1: Ghi sb luong tai san, trudng hop tai san can theo ddi trong luong
(vang, bac, da quy) phai ghi rd trong luong theo ting thir, tirng loai, tirng pham
cap (néu co).

Sau d6 Chap hanh vién ghi ngdy thang nim va ky ghi rd ho va tén.

Gidy dé nghi xut kho tai san, tang vat. Sau khi duoc Thu truong don vi duyét
chuyén cho K¢ toan viét phiéu xuét kho dé 1am thu tuc xuét kho sb tai san, tang vat.

GIAY PE NGHI TRiCH TAI KHOAN TAM GIU
CHUYEN TRA TIEN THI HANH AN

(Mau s6 C14-THA)

1. Muc dich

Gidy dé nghi trich tién tir tai khoan tam giit dé chuyén tra tién thi hanh 4n, la
ching tir cia Co quan Thi hanh an dé nghi Kho bac nha nuéc trich tién tir tai khoan
tam gilt cia Co quan Thi hanh &n, dé chuyén tra cho nguoi dugc thi hanh an va
nhitng nguoi c6 quyén loi lién quan.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Gidy nay do Ké toan lap.

- Cot A, B: Ghi sb thu tu, noi dung tra.

- C6t C, D: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, nim ctia Quyét dinh thi hanh an.

- Cot 1: Ghi tong sb tién va chi tiét s tién tra cho d6i tuong duoc hudng theo
tung Quyeét dinh thi hanh an.

- Sau khi ghi hét cac khoan chi, ké toan cong tong sd tién phai chuyén tra cho cac
doi tugng dugce thi hanh an bang so, bang chir va trinh Thu trudng co quan thi hanh
an dan su ky tén dong dau.

Gidy dé nghi duoc dinh kém céc iy nhiém chi guri toi Kho bac dé Kho bac co
can cu trich tién tur tai khoan tam gitr cia thi hanh an chuyén khoan tra cho timg doi
tuong duoc thi hanh an.

GIAY PE NGHI RUT TIEN MAT TU TAI KHOAN TAM GIU
PE THI HANH AN

(Mau s6 C15-THA)

1. Muc dich
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Gidy dé nghi rat tién mat tir tai khoan tam giit vé quy dé chi tra cho ngudi duge
thi hanh an, 1a ching tir cia Co quan Thi hanh an dan sy lap, dé nghi Kho bac nha
nudc cho rat tién mat tir tai khoan tam giit cia Co quan Thi hanh an dan sy vé quy
dé chi tra cho nguoi duoc thi hanh an.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy nay do K& toan lap.

- Cot A, B: Ghi s thir tw, ndi dung chi.

- Cot C, D: Ghi sd hiéu, ngdy, thang, nim cua Quyét dinh thi hanh an.

- Cot 1: Ghi tong sd tién va chi tiét s tién tra cho d6i tuong dugc hudng theo
tirng Quyét dinh thi hanh 4n.

Ké toan cong tong so tién phai tra cho cac ddi tuong duogc thi hanh an bang sé va
bang chit va trinh Thi truong co quan Thi hanh 4n déan su ky tén dong dau.

Gidy dé nghi rit tién mat dinh kém véi gidy rat tién mat dé ra Kho bac nha nudc
lam thu tuc rat tién.

GIAY PE NGHI KHO BAC NHA NUOGC BAO QUAN
SO VANG, BAC, PA QUY

(Mau s6 C16-THA)

1. Muc dich

Pé nghi Kho bac bao quan sb vang, bac, d4 quy ctia Co quan Thi hanh 4n 13 cin
ctr @& Kho bac nhéap kho bao quan sb vang, bac, da quy tam gitt do Co quan Thi hanh
an chuyén dén.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Gidy nay do K¢é toan lap noi rd ngudn goc xuat xir cua so vang, bac, da quy thudc
vu an.

- Cot A, B: Ghi s6 thtt tu céac thi niém phong.

- Cot C: Ghi tén, dic diém ky ma hi¢u cua tai san vang, bac, da quy.
- Cot D: Ghi chat luong cua tai san (néu cb).

- Cot E: Ghi don vi tinh.

- Cot 1: Ghi s6 luong, trong lwong ciia tai san.
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Gidy dé nghi Kho bac nha nudc bao quan sb vang, bac, da quy duoc thi truong don
vi ky tén dong dau chuyén ra Kho bac cting véi s6 tai san dé nghi Kho bac bao quan.

BANG KIE MUA HANG
(Mau s6 C17-THA)

1. Muc dich

Bang ké mua hang dung trong trudng hop cudng ché thi hanh an hoic tiéu hay
tang vat... can phai thué mudn dich vu hoac mua vat tu trén thi truong tu do trong
truong hop ngudi ban khong thudce dbi tuong phai 1ap hoa don khi ban hang hoa dich
vu theo quy dinh ctia phap luat, 1am cin ct 1ap phiéu nhap kho va thanh toan.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

vé nguyén tdc mua hang hoa, vat tu, cong cu, dich vu phai c6 héa don ban hang
ctia ngudi ban. Néu ngudi ban thudce ddi tugng khong phai lap hoa don khi ban hang
héa, cung cap dich vu theo quy dinh ctia phap luat thi khi mua hang, ngudi mua hang
phai 1ap Bang ké mua hang.

Bang ké mua hang phai dong thanh quyén va ghi sé quyén dung trong 1 nam.
M&i quyén “Bang ké mua hang” phai dugc ghi sb lién tuc tir dau quyén dén cudi
quyén.

Goc trén, bén trai ciia Bang ké mua hang ghi rd tén don vi (hoic déng dau don
vi), bg phan.

Ghi 10 ho tén, by phan phong, ban noi lam viéc cua nguoi truc tiép mua hang.

Cot A, B, C, D: ghi sb thir tu, tén, quy cach, phém chit, dja chi mua hang hoac
tén nguo1 ban hang va don vi tinh ctia tung thir vat tu, cong cu, dung cu, hang hoa,
dich vu mua vao.

Cot 1: Ghi s6 luong cia mdi loai vat tu, cong cu, dung cu, hang hoa, dich vu
da mua.

Cot 2: Ghi don gia mua cua tung thir vat tu, cong cu, dung cu, hang hoéa, dich
vu da mua.

Cot 3: Ghi sd tién phai tra cta tirng thir vat tu, cong cu, dung cy, hang hoéa, dich
vu (Cot 3 =cot 1 x cot 2).

Dong téng cong ghi s6 tién da mua céc loai hang hda, vat tu, cong cy, dung cu,
dich vu ghi trong phiéu.



CONG BAO/S6 388 + 389 ngay 11-7-2010 15

Céac cot B, C, 1, 2, 3 néu con thira thi duogc gach 1 duong chéo tir trén xuéng.

Bang ké mua hang do ngudi mua 1ap va ky, ghi rd ho tén sau d6 chuyén “Bang
ké mua hang” cho ngudi c¢6 thim quyén duyét mua va ké toan truong ky lam thu
tuc nhap kho hodc dua ngay vao str dung (n€u c6) hodc giao hang cho nguoi quan
1y, st dung.

Bang ké mua hang do ngudi mua 1ap 2 lién: Lién 1 luu ¢ noi 1ap phiéu, lién 2
chuyén cho ké toan lam thu tuc thanh todn va ghi s6 ké toan.

BANG THANH TOAN TIEN THUE NGOAI
(Mau s6 C18-THA)

1. Muc dich

Bang thanh toan tién thué ngoai 1a chtng tir do cac Chap hanh vién 1ap dé thanh
todn tién cho ngudi dugce thué lam nhiing cong viéc nhu thao go, van chuyén, nghién
nat tiéu huy tang vat trong hoat dong cudng ché thi hanh 4n hodc xur ly tai san sung
cong ma khong 1ap dugc héa don hodc hgp dong lao dong d€ 1am can cur thanh toan
va ghi so ké toan.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Ghi ho va tén, chirc vu nguoi thué (ho tén Chap hanh vién).

Ghi rd thué nhan cong dé lam cai gi, & dau vao thoi gian nao.

Cot A, B: Ghi sb thir tu, ho va tén nguoi dugc thué.

Cot C: Ghi 1 dia chi ngudi duge thué (thon, xa, huyén, tinh), s6 CMND.

Cot D: Ghi 10 no1 dung, tén cong viéc da thueé.

Cot 1: Ghi s6 cong lao dong hodc khoi luong cong viéc da lam.

Cot 2: Ghi don gia phai thanh toan cho 1 céng lao dong hoic 1 don vi khéi lugng
cong viéc.

Cot 3: Ghi s6 tién phai thanh toan (Cot 3 = cot 1 x cot 2).

Cot 4: Ghi s6 thué TNCN khau trir ctia ngudi duge thué khoan viéc (néu co).

Cot 5: Ghi s6 tién con lai dugc nhan sau khi khau trir thué.

Cot E: Tung ngudi dugc thué ky nhan khi nhan tién vao cot E.

Bang thanh toan tién thué ngoai sau khi thanh toan tién cho ngudi duoc thué
chuyén cho ké toan kiém soat va trinh Thu truéng co quan Thi hanh an dan sy phé
duyét dugc lam can ctr thanh toan va ghi s6 ké toan chi.
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BANG KE CHI TIEN CHO NHUNG NGUOI
THAM GIA CUONG CHE THI HANH AN

(Mau C19-THA)

1. Muc dich

Nham liét ké va xac nhan s6 tién da chi boi dudng cho nhimng ngudi tham gia
cudng ché thi hanh an, lam can ctr dé thanh toan tién chi phi cudng ché thi hanh an
v6i cac dbi tuong thi hanh 4n va ghi s6 chi phi cudng ché thi hanh an cua ting Quyét
dinh thi hanh an.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Chép hanh vién, ngudi to chirc cudng ché thi hanh an sé 1ap bang ké nay.

Bang ké phai ghi rd: Tén, sd hiéu, ngay thang cua Quyét dinh thi hanh an, Quyét
dinh cudng ché; Ho tén cuia d6i tuong phai thi hanh an; Pia diém va thoi gian cudng
ché thi hanh 4n.

- Cot A, B, C, D: Ghi sb thir tu, ho tén, don vi cong tac va chuc vy cia nguoi
tham gia cudng ché thi hanh an.

- Cot 1, E: Ghi sd tién bdi dudng cho ngudi tham gia cudng ché thi hanh an va
chir ky ctia nguoi tham gia cudng ché khi nhan tién bdi dudng.

Bang ké chi tién cho nhitng ngudi tham gia cudng ché phai c6 day du chit ky cua
ngudi truc tiép chi tién (Chap hanh vién), Ké toan truong kiém soat va Thu trudng
don vi ky duyét. Bang ké chi tién cho nhiing nguoi tham gia cudng ché duoc s
dung dé ghi vao so chi phi cudng ché cta timg Quyét dinh thi hanh 4n va 1a can cur
dé thanh toan v6i ngudi chiu chi phi cudng ché thi hanh an sau nay.

BANG KE CAC KHOAN TIEN NOP NGAN SACH NHA NUOC
(Mau s6 C20-THA)

1. Muc dich

Bang ké nay dé ké cac khoan tién Co quan Thi hanh 4n nép Ngan sach
nha nudc.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Bang ké cac khoan tién ndp ngan sach nha nudc do Chap hanh vién ké kém theo
giay ndp tién vao ngan sach bang tién mat do Ké toan 1ap dé lam thu tuc ndp tién
vao ngan sach.
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Can ctr 14p bang nay 13 yéu cau ctia Chap hanh vién, Chap hanh vién sé& ké timg
khoan tién theo tirng vu 4n va timg Quyét dinh thi hanh an dé ndp vao tai khoan cua
ngan sach nha nudc tai Kho bac.

Sau khi ké xong, tién hanh cong bang ké va yéu cau Ké toan viét gidy ndp tién
vao tai khoan cua ngan sach nha nudc tai Kho bac.

- Cot A, B: Ghi s6 thr tir va nodi dung nop.

- Cot C, D: Ghi sb hiéu, ngay thang ndm cua Quyét dinh th1 hanh an.

- C6t 1: Ghi s6 tién ndp ngan sach cta timg Quyét dinh thi hanh 4n.

Bang ké 1ap xong Thu trudng don vi ky tén, dong dau kém theo cac gidy ndp tién
vao ngan sach bang tién mat hoic bang chuyén khoan, chuyén dén Kho bac 1am thu
tuc ndp tién vao ngan sach.

BANG KE CAC KHOAN TIEN MAT NHAP QUY
(Mau s6 C21-THA)

1. Muc dich

Dung cho Chép hanh vién hodc can bd dugc phan cong thu tién tam Gmg an phi,
1¢ phi toa an lap khi ndp nhiéu khoan tién thu thi hanh 4n 1am co s& cho ké toan hach
toan theo tirng yéu cau thu, timg quyét dinh thi hanh an.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Cin ¢t cac bién lai thu tién, Chap hanh vién, can bd dugc phan cong thu tién 1ap
bang ké cac khoan thu ghi 1 s, ngdy, ky hiéu bién lai thu tién ndi dung timg khoan
thu, s tién timg khoan thu, co s¢ ctia khoan thu (Quyét dinh thi hanh an hoic yéu
cau thu).

Ké toan can clr bang ké cac khoan thu kém theo bién lai thu tién dé 1ap phiéu
thu 1am thu tuc thu tién nhap quy va ghi so theo timg quyét dinh thi hanh an va yéu
cau thu.

Cot A, B: ghi thtr ty, ndi dung.

Cot C, D: ghi sb, ngay thang ctia Quyét dinh THA hodc Yéu cau thu.

Cot E, F: ghi s6, ngay thang ctia Bién lai thu tién.

Cot 1: 14 s6 tién ting 1an nhap quy.
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BANG KE CAC KHOAN TIEN MAT XUAT QUY
(MAau s6 C22-THA)

1. Muc dich

Dung cho ké toan 1ap khi chi nhiéu khoan chi cho mot déi tuong ma chi quy mot
lan thi ké bang ké nay kém theo phiéu chi dé hach toan.

Bang ké ndy ciling dung dé ké cac khoan ndp vao tai khoan tam giit ctia co quan
thi hanh an dan sy mé tai kho bac nha nudc.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Can ctr vao dé nghi chi quy tién mit caa Chap hanh vién da dugc Thi truong don
vi phé duy¢t, Ké toan lap bang ké cac khoan thanh toan cho 01 ddi tuong hoac cac
khoan tién ndp vao tai khoan tam giri kém theo phiéu chi 1am co s dé hach toan.

Cot A, B: ghi thtr tu, ndi dung
Cot C, D: ghi s6, ngay cua yéu cau thu
Cot E, F: ghi s6, ngay cuia quyét dinh thi hanh an

Cot 1: 1a so tién tung khoan tra hodc ndp vao tai khoan tam gitr.

BANG KE VANG, BAC, PA QUY
(Mau s6 C23-THA)

1. Muc dich

Nhiam quan 1y chat ch€, chinh xac cac loai vang, bac, da quy tam giit c6 tai don
vi va lam can ctr cung v6i ching tur goc dé 1ap phiéu thu, chi quy.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Cot A, B: Ghi sb thir ty va tén, loai, quy céach phém chit cua vang, bac, da quy.

Cot C: Ghi don vi tinh: gam, chi, kg.

Cot 1: Ghi s6 luong cua tirng loai (vi du nhu: 1 chi, 2 chi...).

Cot 2: Ghi don gia cua tung loai.

Cot 3: Bang cot 1 nhan (x) cot 2.

Ghi chu: Khi can thiét, tai cot B c6 thé ghi rd ky hiéu cua loai vang, bac, da quy...
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Bang ké duoc 1ap thanh 2 lién, 1 lién dinh kém v&i phiéu thu (chi) chuyén
cho Thi quy dé lam thu tuc nhap hodc xuit quy va 1 lién giao cho ngudi nop
(hodc nhan).

Bang ké phai c6 ddy du chit ky va ghi rd ho tén nhu quy dinh.

BANG KE PHAN PHOI TIEN BAN TAI SAN DE THI HANH AN
(Mau s6 C24-THA)

1. Muc dich

Phuong an phan phdi tién bén tai san thi hanh an 1 chtng tir do Chéap hanh vién
1ap dé phan phdi so tién thu vé ban tai san thi hanh 4an theo Quyét dinh thi hanh an,
lam cin ctr két chuyén tir bén No TK 3365 “Tién ban tai san dé thi hanh an” sang bén
C6 cac tai khoan co lién quan dén viéc xtr 1y tién ban tai san thi hanh an.

2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Bang nay do Chap hanh vién lap sau khi da thu duoc tién ban tai san thi hanh an
hodc sau khi ¢6 bién ban ban dau gia tai san thanh, ghi o thudc vu 4n nao va Quyét
dinh thi hanh 4n s6 ngay thang nim nao.

- Ghi 16 tong s6 thu vé tién ban tai san thi hanh an dem phan phdi...

- Céac khoan chi phi lién quan.

- S6 ndp ngan sach lién quan dén tién ban Tai san (néu cb).

- Chuyén sang thi hanh 4n (cac khoan thu ngéan sach, thu boi thuong).

- Tra lai nguoi phai thi hanh an.

Can clr vao phuong an phan chia sé tién thu vé ban tai san thi hanh 4n, ké toan
1ap chtng tir ghi s6 dé hach toan theo dung ndi dung.

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN, TANG VAT
(Mau s6 C25-THA)

1. Muc dich

Xéc dinh s0 lugng tai san, tang vat gitr tai kho, tai thoi diém kiém ké, 1am can
ctr xac dinh trach nhiém vat chat cua Thu kho trong vi¢c bao quan tai san, tang vat
va viéc xu ly so tai san, tang vat thura, thi€u va ghi vao so6 ké toan.
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2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Khi tién hanh kiém ké phai thanh lap Ban kiém ké gdm c6 Truong ban va céc
uy vién.

Moi kho duoc kiém ké 1ap mot bién ban riéng.

COtA, B, C, D, E: Ghi sd thtt tu, tén tai san, tang vat kiém ké, sd hiéu, ngay thang
cua Quyét dinh thi hanh &4n hoac yéu cau thu, don vi tinh cua tai san, tang vat.

Cot 1: Ghi s6 luong ton theo sb sach

Cot 2: Ghi s6 luong thuc té kiém keé

Cot 3, 4: Ghi sb luong chénh 1éch thira hodc thiéu giita kiém ké véi so sach ké
todn cua tirng loai tai san, tang vat.

Néu c6 chénh léch, Thi trudng don vi ghi 18 v kién giai quyét s6 chénh léch.

Tat ca thanh vién tham gia ky, ghi rd ho tén.

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho Pong Viét Nam)
(Mau s6 C26-THA)

1. Muc dich

Bién ban nhiam xac nhan s tién ton quy thyuc té va sb thira, thiéu so v6i s6 quy
trén co s& d6 tang cudng quan 1y quy va 1am co sd quy trach nhiém vat chat, ghi so
ké toan s6 chénh léch.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Viéc kiém ké quy duoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cudi nim
hodc khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hoic khi ban giao quy.

Khi tién hanh kiém ké phai lap ban kiém ke, trong d6, Thu quy va Ké toan quy
la cac thanh vién.

Trude khi kiém ké quy, Thi quy phai ghi s6 quy tit ca cac phiéu thu, phiéu chi
va tinh s6 du tdn quy dén thoi diém kiém ke.

- Dong I “sb du theo s6 quy”: Can cr sb t6n quy trén s quy tai ngay cong sd dé
kiém ké dé ghi vao cot 2.

- Dong 1T “s6 kiém ké thuc t€”: Can cir vao so kiém ké thuc té dé ghi ting loai
tién vao cft 1 va tinh ra tong so tién dé ghi vao cot 2.
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- Dong III “chénh 1éch”: Ghi s6 chénh 1éch thira hodc thiéu giira s6 du theo s6
quy voi so kiém ké thuec té.

Trén Bang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan giy ra thira
hodc thiéu quy, c6 y kién nhan xét va kién nghi cia Ban kiém keé.

Bién ban kiém ké quy phai c6 chit ky (ghi rd ho tén) cua Tha quy, Trudng ban
kiém ké va K¢ toan truéng.

Moi khoan chénh léch quy déu phai bao cao Thu truong don vi xem xét
giai quyét.

Bién ban kiém ké quy do ban kiém ké quy 1ap thanh 2 ban.

1 ban luu ¢ Tha quy; 1 ban luu & ké toan quy.

BIEN BAN KIEM KE QUY
(Dung cho ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy)
(Mau s6 C27-THA)

1. Muc dich

Bién ban nham xac nhan s6 ngoai t¢, vang bac, kim khi, da quy ton quy thuc té
va s thtra, thiéu so véi s6 quy trén co s do tang cuong quan 1y quy va lam co so
quy trach nhi¢m vat chat, ghi s6 ké toan so6 chénh 1éch.

2. Phuwong phap 1ap va trach nhiém ghi

Viéc kiém ké quy duoc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cubi nim
hoic khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuat hodc khi ban giao quy.

Khi tién hanh kiém ké phai 14p ban kiém ké, trong d6, Thu quy va Ké toan quy
1a cac thanh vién.

Trude khi kiém ké quy, Thu quy phai ghi s6 quy tit ca cac phiéu thu, phiéu chi
va tinh s6 du ton quy dén thoi diém kiém ké.

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai tién c6 trong quy
nhu: USD, EURO,... timg loai vang bac, kim khi quy, da quy (néu co).

Goc trén, bén trai cua bién ban kiém ké quy phai ghi rd tén don vi.

Bién ban kiém ké quy phai ghi rd s6 hiéu chimg tir va thoi diém kiém ké (gio.....
ngay..... thang..... ndm.....)
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- Dong I “sb du theo s6 quy”: Can cr sb t6n quy trén s quy tai ngay cong s6 dé
kiém ké dé ghi vao cot 2.

- Dong 1T “s6 kiém ké thuc t€”: Can cir vao so kiém ké thuc té dé ghi timg loai
ngoai t€, vang bac, kim khi, da quy vao cot 1 va tinh ra tong sé tién theo nguyén gia
dé ghi vao cot 2.

- Dong III “chénh 1&€ch”: Ghi s6 chénh 1&ch thira hoic thiéu gitia s6 du theo sb
quy véi so kiém ké thuec té.

Cot A, B: ghi tht ty, dién giai

Cot C, 1: ghi don vi tinh, $6 lugng

Cot 2: ghi gia tri theo nguyén gia cua ngoai t¢

Cot 3: ghi ty gid hach todn ngoai t¢ hoac vang

Cot 4: quy ra tién Viét Nam

Trén Béang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gay ra thira
hoic thiéu quy, co y kién nhan xét va kién nghi ciia Ban kiém ké.

Bién ban kiém ké quy phai c6 chir ky (ghi rd ho tén) cua Thil quy, Truong ban
kiém ké va K¢ toan truéng.

Moi khoan chénh léch quy déu phai bao cdo Thu truéng don vi xem xét
giai quyét.

Bién ban kiém ké quy do ban kiém ké quy 1ap thanh 2 ban.

1 ban lvu & Thi quy; 1 ban luu & ké toan quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau sb C28-THA)

1. Muc dich

Bién lai thu tién 1a gidy bién nhan ctia Co quan Thi hanh 4n dén sy di thu tién,
ngoai t&, vang, bac, da quy... hodc thu qua tai khoan ctia ngudi ndp tién 1am can cir
dé lap phiéu thu, ndp tién vao quy, hodc trén tai khoan, dong thoi dé ngudi ndp tién
thanh toan véi co quan hodc luu quy vé nghia vu da thuc hién.

Bién lai thu tién ding dé thu cac khoan tién nhu thu chi phi cudng ché cua ngudi
phai thi hanh 4n, thu tién chi phi tbng dat gidy bao, chi phi théa thuan thi hanh 4n,
chi phi xac minh, ké bién tai san, cac khoan thu khac...
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2. Phuwong phap 13p va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién phai dong thanh quyén, phai ghi rd tén don vi, dia chi cta co
quan thu tién va déng ddu co quan Thi hanh 4n dan sy, phai danh sb ting quyén.
Trong mdi quyén phai danh sb lién tuc theo sb Bién lai.

Ghi 10 Ho tén, dia chi cua ngudi ndp tién

- Dong “Noi dung thu” ghi 18 ndi dung thu tién, va theo Quyét dinh, sd ngay,
thang, nim hodc yéu cau thu cua... s6, ngay, thang, nim

- Dong “sé tién thu” ghi bang s6 va bang chit s6 tién ndp, ghi rd don vi tinh 13
“d6ng VN hoic USD...

Néu thu qua tai khoan phai ghi r5 sb, ngdy, thang, nam cua gidy bao co

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 1an)

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién cung ky va ghi rd ho tén vao
tirng lién dé x4c nhan s tién da thu, da ndp. Ky xong ngudi thu tién luu 1 lién tai
cudn, lién 2 giao cho Ké toan, lién 3 luu ho so thi hanh an, lién 4 giao cho ngudi
nop tién.

Cudi ngay, ngudi duge co quan giao nhiém vu thu tién phai cin ct vao lién luu
dé 1ap Bang ké Bién lai thu tién trong ngay (néu thu qua tai khoan phai lap Bang ké
riéng) va nop cho Ké toan dé Ké toan 1ap phiéu thu lam thu tuc nhap qui hodc lam
thu tuc hach todn tang tai khoan tién guri.

Bién lai thu tién ap dung trong cac truong hop thu tién ciia ngudi phai thi hanh
an hodc cua nhitng ngudi c6 lién quan dén viéc thi hanh an.

BIEN LAI THU TAM UNG AN PHI, LE PHi TOA AN
(Mau s6 C29-THA)

1. Muc dich

Pé thu tién tam tng an phi, 18 phi toa an cin ctr theo gidy bao cua Toa an, 13 gidy
bién nhan ctia Co quan Thi hanh 4n d4 thu tién, hodc thu qua tai khoan ctia nguoi nop
tién lam can cir dé lap phiéu thu, ndp tién vao quy, hach toan s thu trén tai khoan
tam gilr tai Kho bac, d@)ng thoi dé nguoi ndp tién thanh toan véi co quan hodc luu
giilt vé nghia vu da thuc hién.
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2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién tam (mg 4n phi, 1¢ phi toa an phai dong thanh quyén, phai ghi rd
tén don vi va déng déu co quan Thi hanh 4n dan sy, phai danh sd tirmg quyén. Trong
mdi quyén phai danh s lién tuc theo s6 Bién lai.

Ghi 1 ho tén ctia ngudi ndp tién

- Dong “ndi dung thu” ghi 16 ndi dung thu tién: thu tién tam thu an phi, va ghi 1o
theo Yéu cau thu sb, ngdy, thang, nim cua Toa an.....

- Dong “s tién thu” ghi bang sb va bang chit s6 tién ndp, néu thu qua tai khoan
phai ghi 1 s0, ngdy, thang, nim cta ching tir bao co.

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 1an)

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va nguoi ndp tién cing ky va ghi rd ho tén vao
ting lién dé xac nhén s tién da thu, da nop. Ky xong ngudi thu tién luu 1 lién tai
cudn, lién 2 giao cho K¢é toan, lién 3 luu ho so dén khi c6 QP THA thi chuyén cho
Chép hanh vién dé luu ho so va c6 hudng xu 1y, lién 4 giao cho ngudi ndp tién.

BIEN LAI THU TIEN NQP NGAN SACH NHA NUOC
(Mau s6 C30-THA)

1. Muc dich

Pé thu cac khoan tién ndp NSNN, 14 gidy bién nhan ctia Co quan Thi hanh an
dan sy d3 thu tién, ngoai t¢, vang, bac, da quy... hodc thu qua tai khoan cua nguoi
ndp tién lam cin cr dé 1ap phiéu thu, ndp tién vao quy, hodc trén tai khoan, dong thoi
dé ngudi ndp tién thanh toan véi co quan hodc luu qui vé nghia vu da thuc hién.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Bién lai thu tién ndp NSNN, phai déng thanh quyén, phai ghi rd tén don vi, va
dong dau co quan Thi hanh &n, phai danh sé timg quyén. Trong mdi quyén phai ddnh
s6 lién tuc theo sb Bién lai.

Ghi 13 ho tén ctia ngudi ndp tién

- Dong “ndi dung thu” ghi rd ndi dung thu tién nhu: thu tién an phi, phat, sung
cong... ghi rd theo Quyét dinh Thi hanh 4n sd, ngay, thang, nam nao.

- Dong “sb tién thu” ghi bang sd va bang chir s6 tién ndp, ghi rd don vi tinh 1a
“ddng VN” hoic USD...

Néu thu qua tai khoan phai ghi 1 s0, ngay, thang, nim cua ching tir bao c6
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Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 1an)

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién cing ky va ghi rd ho tén vao
tirng lién dé xac nhan sb tién da thu, da nop. Ky xong ngudi thu tién luu 1 lién tai
cudn, lién 2 giao cho K& toan, lién 3 Iuu ho so thi hanh 4n, lién 4 giao cho ngudi
nop tién.

Cudi ngay, ngudi dugc co quan giao nhiém vu thu tién phai cin ct vao lién luu
dé lap Bang ké Bién lai thu tién ndp NSNN trong ngdy (néu thu qua tai khoan phai
1ap Bang ké riéng) va nop cho Ké toan dé K¢é toan lap phiéu thu lam thi tuc nhap quy
hoac lam thu tuc nop Kho bac.

Bién lai thu tién ndp NSNN é4p dung trong cac trudng hop thu tién cia ngudi
phai thi hanh an hodc ctia nhitng ngudi c6 lién quan dén viéc thi hanh an dbi voi
nhiing khoan thu nop ngan sach nha nudc.

BIEN LAI THU TIEN THI HANH AN
(Mau s6 C31-THA)

1. Muc dich

Pé thu cac khoan tién thi hanh an theo don yéu cau, 1a gidy bién nhan cta Co
quan Thi hanh &n da thu tién, ngoai t¢, vang, bac, da quy... hoac thu qua tai khoan
cua nguoi ndp tién 1am can ct dé lap phiéu thu, ndp tién vao quy, hodc trén tai
khoan, dong thoi dé ngudi ndp tién thanh todn véi co quan hoic luu quy vé nghia
vu da thuc hién.

2. Phuwong phap lap va trach nhi¢ém ghi

Bién lai thu tién thi hanh 4n, phai déng thanh quyén, phai ghi rd tén don vi, va
dong dau co quan Thi hanh an, phai danh s6 timg quyén. Trong mdi quyén phai danh
s6 lién tuc theo sb Bién lai.

Ghi rd ho tén cia ngudi ndp tién

- Dong “ndi dung thu” ghi rd ndi dung thu tién: ghi rd theo Quyét dinh Thi hanh
an s0, ngay, thang, nim nao.

- Dong “s6 tién thu” ghi bang sd va bang chir s6 tién ndp, ghi rd don vi tinh 1a
“ddng VN hoic USD...

Néu thu qua tai khoan phai ghi ro s6, ngdy, thang, nim cuia chiing tir bao co.

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh 4 lién (dat gidy than viét mot 1an)
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Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién cung ky va ghi rd ho tén vao
tirng lién dé x4c nhén s tién da thu, da ndp. Ky xong ngudi thu tién luu 1 lién tai
cubn, lién 2 giao cho K& toan, lién 3 Iuu ho so thi hanh 4n, lién 4 giao cho ngudi
nop tién.

Bién lai thu tién thi hanh an ap dung trong céc trudng hop thu tién cta ngudi
phai thi hanh 4n hodc ctia nhitng ngudi 6 lién quan dén viéc thi hanh an.

CHUNG TU NGHIEP VU THI HANH AN

Noi dung va phuong phap ghi theo quy dinh v& trinh tu, thu tuc hoat dong thi
hanh an ctia Chap hanh vién (day la cac ching tir da hoan thanh ké toan tiép nhan dé
1am cén ct&t phap 1y cho viée quan 1y thu, chi, nhap xudt tién va tai san trong qua trinh
thi hanh an) do Bo truong Bo Tu phap quy dinh vé biéu mau ho so thi hanh an.
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Phu luc s6 02
(Kém theo Théng tw s6 91/2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 ciia B6 Tai chinh)

I. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

2; SOTI;:"“ Tén tai khoan Z:lenvgl Ghi chi
1 2 3 4 5
Loai 1 - Tién, tai san
1 (111 Tién mit Moi don vi
1111 |Tién Viét Nam
1112 |Ngoai té Chi tiét tung loai
1113 |Vang, bac, da quy Chi tiét timg loai
1114  |Chung chi co gia Chi tiét ting loai
2 [112  |Tién giri Ngan hang, Kho bac |Moi don vi
1121  |Tién Viét Nam
1122 |Ngoai té Chi tiét timg loai
1123 | Vang, bac, da quy Chi tiét timg loai
3 (114 Tai san, tang vat Moi don vi
1141 |Tai san, tang vat tai kho Chi tiét tung loai
1142 | Tai san, tang vat thué guri Chi tiét timg loai,
tung don vi
|| Loai3-Thamnhtoan | |
4 [311  |Cickhoanphiithu  |Moidonvi]
3111  |Thu tién ban tai san thi hanh an Chi tiét dén d6i tuong
3112 |Boi thudong vat chat Chi tiét dén d6i tuong
3118 |Cac khoan phai thu khac Chi tiét dén ddi tuong
5 312 Tam tGrng Moi don vi
3121  |Chi phi cudng ché thi hanh an Chi tiét dén d6i tuong
3122  |Chi phi thi hanh quyét dinh m& Chi tiét dén d6i tuong
thu tuc phé san
3128 |Khac Chi tiét dén dbi tuong
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S6 hiéu
TK

Tén tai khoan

Pham vi
ap dung

Ghi chu

2

3

4

5

316

3161

31611

316111
316112
316113
316114
316115
316116
316117
316118
31612

316121
316122
31613

316131
316132
316138

3162

31621
31622
3163
3168
331
3312
3318

Phai thu cua nguwoi phai thi
hanh an
Céc khoan chu dong thi hanh an

Céc khoan thu, nop Nha nudc
An phi, 1 phi toa an

Phat tién theo Ban an

Truy thu tién

Truy thu tai san thu loi bt chinh
Tich thu tién sung qui nha nudc
Tich thu tai san sung quy nha nudc
Thu héi quyén st dung dat

Tich thu tiéu huy vat chiing, tai san
Céc khoan tra lai duong su

Tra lai tién cho duong sy

Tra lai tai san cho duong su

Thu thi hanh khan cdp tam thoi
Thu tién khan cép tam thoi

Thu tai san khan cip tam thoi
Thi hanh bién phap khan cap tam
thoi khac

Cac khoan thi hanh an theo don

Thi hanh 4n bang tién

Thi hanh 4n bang tai san
Thu xtr 1y vu viéc phé san
Céc khoan phai thu khac
Cac khoan phai tra

Phai tra dich vu thué ngoai
Céc khoan phai tra khac

Moi don vi

Moi don vi

Chi tiét ting Quyét
dinh thi hanh an

Chi tiét tng Quyét
dinh thi hanh an

Chi tiét ting vu viée
Chi tiét timg vu viéc

Chi tiét d6i tuong
Chi tiét d6i tuong
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:; S"Tl;f“ Tén tai khoén Esiﬁnvgl Ghi chi
2 3 4 5
8 (333 Cac khoan phai nop Nha nwéc | Moi don vi
3331 |Céc khoan ndp theo Ban an Chi tiét timg Quyét
dinh thi hanh an
33311 |An phi, 1& phi toa an
33312 |Phat tién theo Ban an
33313 |Truy thu tién
33314 |Truy thu tai san thu loi bat chinh
33315 |Tich thu tién sung quy nha nudc
33316 |Tich thu tai san sung quy nha
nuoc
33317 |Thu hoi quyén st dung dat
33318 |Tich thu ti€éu huy vat chung, tai
san
3338 |Céc khoan ndp khac
33381 |Phi thi hanh an Chi tiét timg Quyét
dinh
33382 |Phat hanh chinh Chi tiét tng Quyét
dinh
33383 [Sung quy tién cta duong su hét Chi tiét timg Quyét
thoi hiéu dinh
33388 |Phai nop khac Chi tiét tng Quyét
dinh
9 (335 |Cac khoan phai tra vé thi hanh|Moi don vi| Chi tiét tirng Quyét
an dinh thi hanh 4n
3351 |Céc khoan tra lai duong su
33511 |Tra lai tién cho duong su
33512 |Tra lai tai sdn cho duong su
3352 |Thi hanh quyét dinh khan cap

tam thoi
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:; SﬁTl;i(é“ Tén tai khoén Esiﬁnvgi Ghi chi
1 2 3 4 5
33521 |Thi hanh vé tién
33522 | Thi hanh ve tai sén
33523 |Thi hanh khac
3353 |Céac khoan thi hanh &n theo don Chi tiét timg Quyét
dinh thi hanh an
33531 |Phai tra tién thu thi hanh an theo
don
33532 |Phai tra tai san thu thi hanh an
theo don
10 (336 Cac khoan tam giir cho xix ly | Moi don vi
3361 |Thu tam ng an phi, I¢ phi toa an Chi tiét yéu cau thu
3362  |Thu trudc quyét dinh thi hanh an Chi tiét yéu cau thu
3363  |Tién, tang vit tam giit Chi tiét yéu cau thu
3364 |Tai san, tang vat tam gilr Chi tiét yéu cau thu
3365 |Tién ban tai san dé thi hanh an Chi tiét timg vu viéc
3368 |Cac khoan tam giit cho xir Iy khac Chi tiét yéu cau thu
11 {342 Thanh toan noi bo Moi don vi
3421 |Céc khoan trich nop don vi cép Chi tiét timg Quyét
trén dinh
3422  |Céc khoan trich ndp don vi du Chi tiét tmg Quyét
toan dinh
3428  |Thanh toan khéc Chi tiét timg Quyét
dinh
12 (343 Thanh toan véi don vi du toan | Moi don vi
3431 |Thanh toan vé cudng ché thi Chi tiét timg Quyét
hanh an dinh
3432 | Thanh toan vé quyét dinh mo thu Chi tiét timg Quyét
tuc pha san dinh
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:; S"Tl;f“ Tén tai khoén Esiﬁnvgl Ghi chii
1 2 3 4 5
3438 | Thanh toan khac Chi tiét timg Quyét
dinh
"""""""""""" Loai5- Cic khoanthu | |
13 |511 |Cackhoanthu  |Moidonvi|]
5111  |Phi thi hanh 4n Chi tiét tng Quyét
dinh
5112  |Phat hanh chinh Chi tiét tng Quyét
dinh
5113 | Thu thong bao thi hanh an Chi tiét tng Quyét
dinh
5114 |Thu xac minh diéu kién thi hanh Chi tiét tng Quyét
an dinh
5115  |Thu chi phi théa thuan thi hanh Chi tiét ting Quyét
an dinh
5116  |Thu chi phi dinh gia tai san khi Chi tiét timg Quyét
c6 thay doi gia dinh
5117 | Thu xu ly tai san sung cong Chi tiét tung Quyét
dinh
5118 |Thu khéc Chi tiét timg Quyét
dinh
14 512 Thu cia ngwoi phai thi hanh an | Moi don vi
5121 |Céc khoan chu dong thi hanh 4n Chi tiét timg Quyét
dinh thi hanh 4n
51211 |Cac khoan thu, nop NN Chi tiét timg Quyét
dinh
512111 |An phi, 1¢ phi toa an
512112 |Phat tién theo Béan an
512113 | Truy thu tién
512114 | Truy thu tai san thu loi bat chinh
512115 |Tich thu tién sung quy nha nudc
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:; S"Tl;@“ Tén tai khoan Esiﬁnvgl Ghi chii
1 2 3 4 5
512116 | Tich thu tai san sung quy nha nudc
512117 | Thu hdi quyén sir dung dat
512118 | Tich thu tiéu hiy vat chiig, tai san
51212 |Cac khoan tra lai duong su
512121 |Tra lai tién cho duong sy
512122 | Tra lai tai san cho duong su
51213 |Thu thi hanh khan cip tam thoi
512131 | Thu tién khan cip tam thoi
512132 | Thu tai san khan cap tam thoi
512133 | Thi hanh bién phap khan cip tam
thoi khac
5122 |Cac khoan thi hanh an theo don Chi tiét timg Quyét
dinh thi hanh an
51221 |Thi hanh 4n bang tién
51222 |Thi hanh 4n bang tai san
5123 | Thu xir 1y vu viéc phé san Chi tiét timg vu viéc
5128 |Céc khoan thu khéc Chi tiét timg vu viée
||  Loai6-Cackhoanchi | |
15 (632 | Cackhoanchi ~ |Moidonvi|]
6321 | Chi phi cudng ché thi hanh an Chi tiét timg Quyét
dinh
6322 |Chi phi thi hanh quyét dinh mo Chi tiét timg Quyét
thu tuc pha san dinh
6323 |Chi khac Chi tiét timg Quyét
dinh
"""""""""" Logi 0 - Tai sin ngodibang | |
can doi
1 001 |Taisankébien ~ |Moidonvi| Chitiéttimgloai
2 1007 Ngoai t¢ cac loai Moi don vi| Chi tiét tung loai
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II. GIAI THICH NQI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP HACH
TOAN TAI KHOAN KE TOAN

LOAI TAI KHOAN 1
TIEN - TAI SAN

Loai tai khoan nay phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong céc loai tién, tai
san phat sinh trong qua trinh thi hanh an cua don vi, gém tién Viét Nam, ngoai t¢,
vang, bac, da quy, chung chi c6 gia va gid tri tai san tai kho, quy cua don vi hodc gtri
tai Ngan hang, Kho bac nha nudc va cac don vi khac trong qua trinh thi hanh 4n thu
dugc hodc do cac co quan chirc nang khac thu chuyén cho Co quan Thi hanh an tam
gilr cho xtr 1y.

Loagi tai khodn nay co 3 tai khodn:

TK 111 - Tién mat;

TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac;

TK 114 - Tai san, tang vat.

HACH TOAN KE TOAN LOAI TAI KHOAN TIEN, TAI SAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Ké toan gié tri phai dung dong Viét Nam lam don vi tién té dé tinh va ghi so.
Néu 1a ngoai té phai ghi sb theo nguyén té va quy d6i ra dong Viét Nam theo ty gid
hach toan. Trudng hop loai ngoai té khong c6 ty gia hbi doai voi dong Viét Nam thi
phai quy doi thong qua mot loai ngoai té ¢ ty gia hdi doai véi dong Viét Nam.

2. Ké toan céc loai vang, bac, da quy, tai san, tang vat khi tam gitr hay thanh toan
thay tién thi khi thu vao hay xudt ra phai theo ddi s6 luong, trong lugng va quy ra
tién theo don gia hach toan. Pong thoi theo ddi chi tiét s6 luong, trong luong, pham
cap va gia tri vang, bac, d4 quy, tai san, tang vt theo timg Quyét dinh thi hanh an.

3. Can ctr vao Quyét dinh thi hanh 4n, néu phai thanh toan béng ngoai t& hoac
vang thi phai thanh toan bang ngoai té hodc vang. Néu mot trong cac bén c6 yéu cau
xin thanh todn gia tri bang cac phuong tién khac so v&i Quyét dinh thi hanh an thi do
cac bén truc tiép thoa thuan trén co sé sd luong ghi trong Quyét dinh thi hanh an.

4. Truong hop vang, bac, da quy, ngoai t¢, tai san la tang vat tam giit cia cac vu
an trong thot gian cho xtr Iy dugc bao quan trong kho tam gitr cia Co quan Thi hanh
an hodc thué guri déu dugc tinh theo gia hach toan dé ghi S6 ké toan.
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5. Gia hach toan dugc dung dé quy d6i ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy
va tai san khac ra ddng Viét Nam dé ghi s6 ké toan theo quy dinh.

6. Bdi véi cac ching chi c6 gid, can cir ménh gid ghi trén chimg chi dé tinh ra
gia tri dé ghi so.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

Tai khoan nay dung dé hach toan céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang, bac, da quy
va cac ching chi c¢6 gia nhap quy trong qua trinh thi hanh an.

HACH TOAN TAI KHOAN 111 - TIEN MAT
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Chi phan anh vao Tai khoan 111 s tién mit, ngoai té, vang, bac, d4 quy (sir
dung trong lwu thong thanh toan), chtng chi co gia (sau day goi tit 1a tién mat) thuc
té nhap, xuat quy.

2. Ké toan quy tién mat phai phan anh day du, kip thoi, chinh xac s6 hién cé, tinh
hinh bién dong cac loai tién mat phat sinh trong qua trinh thi hanh an, luén dam bao
khép ding giira sb liéu trén s6 ké toan voi so lidu trén s6 quy, gitta s6 liéu trén so ké
toan, s6 quy voi s tién thuc té trong quy. Moi chénh 1éch phat sinh phai xac dinh
nguyén nhan va béo céo véi Thil trudng co quan Thi hanh an biét va kién nghi bién
phap xir 1y s6 chénh léch do.

3. Khi nhép, xuit quy tién mit phai c6 Phiéu thu, Phiéu chi. Phiéu thu, Phiéu chi
phai co du chir ky ctia ngudi giao, ngudi nhan tién, Ké toan va Thi truong co quan
Thi hanh 4n theo quy dinh cta ting loai phiéu.

4. Ké toan tién mit phai chap hanh nghiém chinh cac quy dinh trong ché do quan
1y lwu thong tién té hién hanh va cac quy dinh vé thu tuc thu, chi, nhap quy, xuit quy
va kiém ké quy tién mit.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 111 - TIEN MAT

Bén Ng: Ghi sb tién mat, ngoai t€, vang, bac, d4 quy va chung chi c6 gia
nhép quy.
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Bén Cé: Ghi s6 tién mit, ngoai té&, vang, bac, da quy va ching chi c6 gia xuat quy.

S6 duw No: Céc khoan tién mat, ngoai t€, vang, bac, da quy va chung chi co6 gia
con ton quy.

Tai khodn 111 “Tién mdt”, cé 4 tai khodn cdp 2:

Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, tn quy tién mat
bang dong Viét Nam (bao gdm cé s tién mat tam giit ciia cc vu an);

Tai khodn 1112 - Ngogi té: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy bang ngoai té (ké
ca ngoai té tam gitr cta cac vu an) da quy doi ra dong Viét Nam;

Tai khodn 1113 - Vang, bac, dé quy: Tai khoan nay phan anh sb vang, bac, da
quy str dung trong luu théng thanh toan nhu tién phét sinh trong qua trinh thi hanh
an nhu: Thanh toan tién ban tai san thi hanh an, cic d6i tugng thi hanh 4n thanh toan
v6i nhau bang vang. Khong phan anh vao tai khoan nay s vang, bac, da quy tam gitr
con trong tii niém phong (tang vt vu an) khi chua c6 quyét dinh xtr 1y;

Tai khoan 1114 - Chung chi co gid: Phan anh gid tri cadc chig chi c6 gia trong
qua trinh thi hanh an, ké ca sb tién gt tiét kiém cua cac dbi tuong duoc hudng
nhung chua dén nhan con giri trén so tiét kiém.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

I. HACH TOAN NHAP QUY TIEN MAT

Sau khi Thu quy da nhap quy tién mat, cin ¢ vao Phiéu thu do Tha quy chuyén
giao, K¢ toan hach toan tirng truong hop sau:

1. Rut tién giri Kho bac vé nhap quy, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac.

2. Nhan duoc tién mit, ngoai t¢ thudc cac khoan tién tam gilt do cac co quan
khac chuyén cho co quan thi hanh 4n tam gitr chd xur 1y, ghi:

No TK 111 - Tién mét

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xu 1y.

3. Thu hdi cac khoan bdi thuong vat chat nhip quy, ghi:
No TK 111 - Tién mat

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.
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4. Thu hoi khoan tam tng cudng ché thi hanh 4n, tam tng chi phi thi hanh an
khac, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 312 - Tam Ung.

5. Cac d6i twong phai thi hanh 4n ndp cac khoan tién thi hanh an vao quy, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an

DPdng thoi ghi No TK 512/C6 TK 333, 335.

6. Cac khoan thu tam Ung an phi, tam thu tién thi hanh an béng tién mit nhap
quy, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xu 1y.

7. Thu tién ban tai san thi hanh 4n nhap quy (d6i véi tai san ké bién ban thu dugc
ngay tién), ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xu ly (TK 3365).

8. Thu tién ban dau gia tai san do TH chuc duoc Gy quyén ban dau gia tai san
ndp, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.

9. Nhédp quy sb thu phi thi hanh an, thu chi phi thi hanh an:

9.1. Thu phi thi hanh &n, thu cac khodn chi phi thi hanh 4n ma khoan chi phi nay
do duong sy ndp khong tam rng tir nguodn kinh phi cua don vi, ghi:

No 111 - Tién mt

C6 TK 511 - Céc khoan thu.

9.2. Thu tién chi phi cudng ché thi hanh an, chi phi thi hanh 4n khac di tam Gng
tr nguon kinh phi ciua don vi dé to6 chuc thi hanh an, ghi:

No 111 - Tién mat

C6 TK 632 - Cac khoan chi.

II. HACH TOAN XUAT QUY TIEN MAT

Sau khi xuat tién mat, can cr vao Phiéu chi da xuat quy hach toan cho cac truong
hop sau:
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10. Xuat quy gui cac khoan tién thi hanh an vao tai khoan tam gitr tai Kho
bac, ghi:

No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 111 - Tién mat.
11. Xuat quy tam tng cho Chap hanh vién, ghi:
No TK 312 - Tam tng
C6 TK 111 - Tién mit.
12. Xuat quy tra lai tién tam thu cho cac ddi tugng khong phai thuc hién nghia
vu vé thi hanh an, ghi:
No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xur 1y
Co TK 111 - Tién mat.
13. Xuét quy ndp cac khoan phai ndp ngan sach vé thi hanh an, ghi:
No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc
Co TK 111 - Tién mat.
14. Xuat quy tién mat, ngoai té tam giit khi c6 quyét dinh tich thu sung cong
chuyén vao tai khoan tam gitt cia Co quan Tai chinh dé xtr 1y, ghi:
No TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nude (Chi tiét thanh toan tai san sung cong)
C6 TK 111 - Tién mit.
15. Xuét quy chi tra cho dbi tuong dugc thi hanh an, ghi:
No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an
Co TK 111 - Tién mat.
16. Xuat quy tién ban tai san thi hanh 4n tra lai cho ddi tuong va nhitng ngudi
c6 quyén loi lién quan, ghi:
No TK 336 - Cac khoan tam gitt chd xir Iy (chi tiét thanh toan tién ban tai san
thi hanh an)
Co TK 111 - Tién mat.
17. Trudng hop nguoi duoc thi hanh an chwa dén nhan tién, Co quan Thi hanh
an gui soO tien vao quy tiet ki¢m theo quy dinh cta phap luat, hoac s tam thu phai

guri tiét kiém theo quy dinh. Thu tuc giri, rat tiét kiém, ké toan hach toan ghi s6 nhu
Sau:

- Xuat tién cho can bo thi hanh an di gui tiét kiém, ghi:
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No TK 311 - Céc khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac)

C6 TK 111 - Tién mat.

- Nhép quy so tiét kiém khi di guri vé, ghi:

No TK 111 - Tién mat (TK 1114 - Ching chi c6 gia)

C6 TK TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac).

- Xuét so tiét kiém cho can bo thi hanh 4n di rat tién mat vé quy dé tra cho d6i
tuong dugc thi hanh an, ghi:

No TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac)

C6 TK 111 - Tién mit (TK 1114 - Chimg chi c6 gia).

- Nhép quy sb tién can bo thi hanh an rat tiét kiém vé, ghi:

No TK 111 - Tién mat (ca goc va i)

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu (TK 3118 - Cac khoan phai thu khac) (phan gbc
cua so tiet kieém)

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra (TK 3318 - Cac khoan phai tra khac) (phan 1ai
cua sO goc la tién dugc thi hanh an)

C6 TK 336 - Cac khoan tam giit cho xtr Iy (phan 13i ctia s6 gdc tam thu phai giri
tiet kiém theo quy dinh).

- Xuét quy tra cho d6i twong duoc thi hanh an ca gbe va 1ai, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an (gbc)

No TK 331 - Cac khoan phai tra (phan 1ai)

C6 TK 111 - Tién mit.

18. Chi cac khoan chi phi thi hanh an do duong su phai nop (di véi khoan chi
khong tam ung ttr ngudn kinh phi tam ung dé€ thuc hién vi¢c thi hanh an theo yéu
cau cua duong su), ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu

C6 TK 111 - Tién mit.

19. Kiém ké phat hién thiéu quy bt bdi thudng, cin cir vao bién ban kiém ké
quy va quyét dinh xur 1y cua Thua trudng co quan Thi hanh an, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu

Co TK 111 - Tién mat.
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TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Tai khoan nay dung dé hach toan cac khoan tién guri ctia Co quan Thi hanh an
tai Ngan hang, Kho bac Nha nudc bao gém tién mat, ngoai t€, vang, bac, da quy co
thé luu thong thanh toan.

HACH TOAN TAI KHOAN 112 - TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tai khodn 112 str dung & cac don vi thi hanh an dé phan anh cac khoan tién,
ngoai té va vang, bac, da quy c6 thé luu thong thanh toan ctia Co quan Thi hanh an
guri tai Ngan hang, Kho bac. Khong phan anh vao Tai khoan 112 sé vang, bac, da
quy tam gilt niém phong chd xur 1y girt Ngan hang, Kho bac (nhiing loai nay hach
todn trén tai khoan 114 theo gia hach toan).

2. Can ctr dé hach toan trén TK 112 “Tién gtri Ngan hang, Kho bac” 1a cac gidy
bao Co, bao No hoac Bang sao ké ciia Ngan hang, Kho bac kém theo cic chung
tir gdc.

3. Ké toan phai to chirc viéc theo ddi riéng timg loai tién guri tai Ngan hang, Kho
bac. Pinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nhim dam bao sd liéu gui vao, léy ra va ton cudi
ky khép diing véi sb liéu caa Ngan hang, Kho bac quan Iy. Néu c6 chénh 1éch phai bao
ngay cho Ngan hang, Kho bac biét dé kiém tra d6i chiéu tim nguyén nhan chénh 1éch,
sau khi xac dinh dugc nguyén nhan s& tién hanh diéu chinh lai S6 ké toan.

4. Ké toan tién giri Ngan hang, Kho bac phai chdp hanh nghiém chinh ché d6
quan 1y, lvu thong tién té va nhiing quy dinh c6 lién quan dén luu thong tién té hién
hanh ctia Nha nudce.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 112 - TIEN GUT NGAN HANG, KHO BAC

Bén No:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, d4 quy (quy ra tién Viét Nam)
da guri vao Ngan hang, Kho bac.

Bén Co:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t&, vang, bac, d4 quy (quy ra tién Viét Nam)
da rat tr Ngan hang, Kho bac.
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S6 duw bén No:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai té, vang, bac, d4 quy (quy ra tién Viét Nam)
con gui tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112 “Tién givi Ngdn hang, Kho bac”, ¢é 3 tai khodn cép 2:

TK 1121 - Tién Viét Nam: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong cac khoan
tién Viét Nam cua don vi gui tai Ngan hang, Kho bac;

TK 1122 - Ngoai té: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong cta cac loai
ngoai t¢ dang gui tai Ngan hang, Kho bac dugc quy ra dong Viét Nam;

TK 1123 - Vang, bac, kim khi quy, da quy: Phan anh sé vang bac, kim khi quy,
da quy c6 thé luu thong thanh toan gui tai Ngan hang, Kho bac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Xuét quy tién mat gtri vao tai khoan tam gitr tai Kho bac, ghi:

No TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac

Co TK 111 - Tién mat.

2. Nguoi phai thi hanh an, t6 chic, ¢4 nhan ¢ lién quan chuyén tién thi hanh an
theo y€u cau cua Chap hanh vién vao tai khoan tam gitr tai Kho bac, ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 316 - Phai thu cua ngudi phai thi hanh an

Pong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 333 hoic 335.

3. Céc khoan thu tam tmg an phi, tam thu tién thi hanh an bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 336 - Céc khoan tam gilt cho xtr ly.

4. Thu tién ban tai san thi hanh 4n bang chuyén khoan, ghi:

No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 311 - Céc khoan phai thu

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xtr 1y (chi tiét thanh toan tién ban tai san
thi hanh an).

5. Rat tién giri thi hanh 4n tir Kho bac vé nhap quy, ghi:

No TK 111 - Tién mit

C6 TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho bac.
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6. Tra lai tién tam thu cho cac d6i tugng khong phai thuc hién nghia vu vé thi
hanh an bang chuyén khoan, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xur 1y

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac.

7. Chuyén khoan ndp cac khoan phai ndp ngan sach vé thi hanh an, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac.

8. Chuyén khoan tra cho cac d6i tugng duogc thi hanh an (bao gém ca chuyén

cho trai giam, trai tam giam dé chi tra cho ngudi duoc thi hanh an dang chap hanh
hinh phat tu), ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac.

9. Chuyén khoan tra tién ban tai san thi hanh an con thira cho ddi tuong phai thi
hanh an va nhitng nguoi c6 quyén loi lién quan, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac.

10. Chuyén khoan sé tién tich thu sung coéng sang tai khoan ctia Co quan Tai
chinh, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nudc
C6 TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 114
TAI SAN, TANG VAT

Tai khoan nay dung dé hach toan gia tri cac tai san, tang vat thu dugc trong hoat
dong thi hanh an luu gitr tai kho hodc thué gtri bén ngoai.

HACH TOAN TAI KHOAN 114 - TAI SAN, TANG VAT
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tai khoan 114 str dung dé phan anh gid tri cac tai san, tang vat thu trong qua
trinh hoat dong thi hanh én.
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2. Can ctr dé hach toan trén TK 114 - Tai san, tang vat - 1a Phiéu nhap kho hoac
Bang xé4c dinh gi4, Bién ban dinh gia so tai san, tang vat da thu.

3. Ké toan phai to chtrc viéc theo ddi riéng ting tai san, tang vét theo Quyét dinh
thi hanh an hodc timg yéu cau thu. Dinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nham dam bao
sO liéu nhap vao, xudt ra va ton cudi ky dam bao khép dung giira s6 liéu ké toan véi
s6 liéu cta Thi kho, Chap hanh vién va cac co quan thué giit. Néu c6 chénh léch
phai bao ngay cho cac dbi twong c6 lién quan biét dé kiém tra, d6i chiéu tim nguyén
nhan chénh 1éch, sau khi xac dinh dugc nguyén nhan phai tién hanh diéu chinh lai
50 ké toan.

4. Ké toan gia tri cac tai san, tang vat phai chap hanh nghiém chinh ché d6 quan
ly tai san, tang vat va nhiing ché do quy dinh c6 lién quan dén quan 1y tai san, tang
vat hién hanh cua Nha nudc.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 114 - TAI SAN, TANG VAT

Bén No:

- G4 tri cac tai san, tang vat thu dugc.

Bén Co:

- Gi4 tri c4c tai san, tang vat thu duoc di xt Iy ndp sung cong hodc xuit dua di
ban dau gid hodc xuat tra lai cho nguoi c6 tai san, tang vat.

S6 duw bén No:

- G1a tri cac tai san, tang vat thu dugc chua xu ly.

Tai khodn 114 “Tai sdn, tang vit”, cé 2 tai khodn cdp 2:

TK 1141 - Tai sdn, tang vdt tai kho: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong
cac tai san, tang vat quan ly tai kho Co quan Thi hanh an;

TK 1142 - Tai san, tang vt thué giri: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh bién dong
cac tai san, tang vat thué gui quan ly.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Nhan duoc tai san, tang vat do cac co quan khic chuyén cho Co quan Thi
hanh an tam gitr cho xur 1y, ghi:
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No TK 114 - Tai san, tang vat

Co6 TK 336 - Céc khoan tam gilt cho xtr ly.

2. Cac d6i twong phai thi hanh an giao ndp céc tai san, tang vat thi hanh an, bén
thir ba c6 li€n quan giao ndp tai san, tang vat dé thi hanh an, ghi:

No TK 114 - Tai san, tang vat

C6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

Pong thoi ghi No TK 512/Cé TK 335 hoic 333.

* Cht1 y: Néu céc tai san, tang vat ndy c6 ghi trong Quyét dinh thi hanh an nhung
chua xac dinh gia hach toan ghi so, thi ghi b sung: No TK 316/C6 TK 512.

3. Cac tai san, tang vat tam thu dé bao dam thi hanh én, ghi:

No TK 114 - Tai san, tang vat

Co6 TK 336 - Céc khoan tam gilt cho xtr ly.

4. Xuat kho tai san, tang vat giri vao Kho bac, ghi:

No TK 1142 - Tai sén, tang vat thué guri

C6 TK 1141 - Tai san, tang vat tai kho.

5. Xuét tai san, tang vat tra cho cac ddi tuong khong phai thuc hién nghia vu vé
thi hanh an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr ly

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

6. Xuit tai san, tang vat tam gitt khi co quyét dinh tich thu sung cong chuyén cho
Co quan Tai chinh dé xur Iy hoac cho céc co quan chirc nang sur dung, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

7. Xuét tai san, tang vat tra cho doi tuong dugc thi hanh an, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

8. Xuat tai san, tang vat ban ddu gia dé thi hanh an, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu

Co6 TK 114 - Tai san, tang vat.
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LOAI TAI KHOAN 3
THANH TOAN

Loai tai khoan nay phan anh cac nghi¢p vu thanh toan gitta Co quan Thi hanh 4n
v&1 nguoi phai thi hanh an, véi nguot duge thi hanh an, véi co quan, to chire xa hoi, voi
ngan sach nha nudc vé cac khoan phai thu, phai tra, phai ndp, da thu, da tra, da nop...

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN THANH TOAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Moi khoan thanh toan cia Co quan Thi hanh &n phai dugc hach toan chi tiét
theo tung Quyét dinh thi hanh an cua tung vu an va theo ting ndi dung trén Quyét
dinh thi hanh an cho tirng do61 tugng theo ting lan thanh toan.

2. Ké toan phai theo doi chat ché tiing khoan phai thu, da thu, phai tra, da tra,
phai ndp, da ndp cua tung do1 tugng trong tung Quyét dinh thi hanh an theo tirng
vu an va thuong xuyén yéu cau Chap hanh vién don doc thu héi ng, tranh tinh trang
dé doi tuong phai thi hanh an chay i khong chap hanh thi hanh an. Pong thoi phai
nghi€m chinh chap hanh ky luat thanh toéan, ky luat thu ndp ngan sach. Thanh toan
day du, kip thoi cac khoan da thu, phai tra cho ngudi dugc thi hanh an, da thu, phai
ndp ngan sach va cac khoan phai thu, phai tra khac.

Loai tai khodn 3 - Thanh todn, co 09 tai khodn:

- TK 311 - Céc khoan phai thu;

- TK 312 - Tam Ung;

- TK 316 - Phai thu cua ngudi phai thi hanh an;

- TK 331 - Cac khoan phai tra;

- TK 333 - Cac khoan phai nop Nha nudc;

- TK 335 - Céc khoan phai tra vé thi hanh an;

- TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y;

- TK 342 - Thanh toan ndi bg;

- TK 343 - Thanh toan véi don vi du toan.

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

Tai khoan 311 phan anh cac khoan phai thu: vé gia tri tai san dua di ban dau
gia va chénh 1éch gia ban so vdi gid hach toan cua tai san khi thu da hach toan ¢ tai
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khoan 114; Gia tri tai san ban d4u gia thanh phai thu ddi voi nhiing tai san chua hach
toan & tai khoan 114; bdi thudng vat chat nhu tién thi hanh an bi xam tiéu, thiéu hut
quy, lam hu hong, thiéu hut tai san tam gitt va cac khoan phai thu khac va viéc thu
hdi cac khoan phai thu do.

HACH TOAN TAI KHOAN 311 - CAC KHOAN PHAI THU
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Cac tai san xuat kho hodc chuyén tir noi thué giit sang T6 chirc duoc ty quyén
ban d4u gid tai san dé ban tai san thi hanh an phai duwoc quan 1y chit ché vé s luong,
chat luong, gia hach toan cua timg tai san vao tai khoan nay. Khi ban du gia phai ghi
b sung s6 chénh 1éch phai thu giita gia ban dugc va gia di hach toan vao Tai khoan
311 “Céc khoan phai thu” va vao Tai khoan 336 “Céc khoan tam gitr cho xtr 1y”.

2. Cac tai san ban dau gia khac chua theo di trén cac Tai khoan 336, thi khi ban
dau gia thanh, can ctr vao bién ban ban d4u gia thanh do t6 chirc ban d4u gia va Chap
hanh vién lap, phai ghi tong gia tri tai san ban ddu gia thanh vao tai khoan 311 “Cac
khoan phai thu” va Tai khoan 336 “Cac khoan tam gilt cho xt 1y” (TK 3365)

3. Khi phat hién cac khoan xam tiéu tién thu thi hanh 4n hodc nhiing khoan phai
bdi thudng vat chat do 1am mat tién thu thi hanh 4n, thiéu hut qu¥, 1am hong tai san
tam giir... cdn ct vao bién ban xir 1y, ké toan phan anh cac khoan phai thu trén vao
Tai khoan 311 “Céc khoan phai thu”.

4. Ké toan phai mo so chi tiét cac tai khoan dé theo ddi theo ting nodi dung phai
thu theo timg ddi twong va timg nguoi chiu trach nhiém va timg 1an thu hoi.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 311 - CAC KHOAN PHAI THU

Bén No:

- Gi4 hach toan ciia cic tai san dua di ban d4u gia va sd chénh l1éch gitta gia hach
toan va gia ban dugc cua tai san;

- Gia tri tai san ban dau gia dé thi hanh an chua hach toan ¢ tai khoan 336;

- Cac khoan phai thu vé bdi thudng vt chat;

- Céc khoan phai thu khac.

Bén Co:

Céc khoan phai thu da thu dugc.
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S0 dw bén No: S6 tién, gia tri tai san hodc s tién xAm tiéu con phai thu.
Tai khodn nay c6 3 tai khodn cdp 2:

Tai khoan 3111 - Thu tién ban tai san thi hanh éan;

Tai khoan 3112 - Boi thudng vt chat;

Tai khoan 3118 - Céac khoan phai thu khéac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Xuét tai san dua di ban d4u gi, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

2. Chénh léch gitra gid hach toan va gia ban dugc tai san dé thi hanh an, ghi:

No TK 311 - Cac khoan phai thu

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xur 1y.

3. Can ctr két qua ban ddu gia tai san (d6i v6i nhitng tai san ké bién chua hach
todn trén tai khoan 336), ghi gia ban dugc:

No TK 311 - Céc khoan phai thu

C6 TK 336 - Cac khoan tam giit chd xtr Iy (Chi tiét TK 3365- Tién ban tai san
dé thi hanh an).

4. Thu duoc s tién ban tai san, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién gtri ngan hang, kho bac

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.

5. S tién bi thiéu hut quy phai thu hoi, cin ¢t vao quyét dinh cta thu truong
don vi, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu

C6 TK 111 - Tién mit.

6. Khi phat hién tién thu vé thi hanh 4n bi xdm tiéu, cin ctr vao bién ban xur 1y,
phéan anh s6 phai thu vé tién thi hanh an bi xam tiéu, ghi:

No TK 311 - Céc khoan phai thu
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Co6 TK 316 - Phai thu ciia nguoi phai thi hanh an.

Ddng thoi ghi No TK 512/C6 TK 333, 335, 344.

7. Khi thu dugc tién bdi thudng vat chat, cin cir vao chimg tir, ghi:
No TK 111 - Tién mat

C6 TK 311 - Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 312
TAM UNG

Tai khoan 312 phan 4nh cac khoan tién don vi ké toan thi hanh an da tam tng
cho cac Chap hanh vién dé thuc hién viéc cudng ché, dinh gia tai san, xtr 1y tai san
sung cong, chi phi cho T6 quan 1y, thanh 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang
pha san va tinh hinh thanh toan cac khoan tién tam tng do.

HACH TOAN TAI KHOAN 312 - TAM UNG
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tam tng 13 mot khoan tién do Thu trudng co quan Thi hanh 4n giao cho céc
Chép hanh vién dé thuc hién viéc cudng ché, dinh gia tai san, xur 1y tai san sung
cong, chi phi cho Té quan 1y, thanh 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang pha
san hodc dé thuc hién mot hodc mot sb noi dung cong vi¢c trong qua trinh t6 churc
thi hanh 4n ma khoan chi phi ndy thudc trach nhiém thanh toan ctia ngudi yéu cau
thuc hién nhi¢m vu do.

2. Tién xin tam ung cho muc dich gi phai st dung cho muc dich do, tién tam
tmg khong duoc chuyén giao cho ngudi khac. Sau khi hoan thanh cong viéc, cac
Chép hanh vién phai lap bang thanh toan tam ng dinh kém cac ching tir dé thanh
toan ngay voi Ké toan nghiép vu thi hanh an. S6 tam ung chi khong hét phai nop
tra lai quy.

3. Pdi v6i nhitng vu an chi phi cudng ché, tiéu hily tang vat phai st dung kinh
phi ngan sach cap; cac Chap hanh vién khong truc tiép tam tng va thanh toan voi
don vi du toan ma phai tam Ung va thanh toan tam wng véi Ké toan nghiép vu thi
hanh 4n. Sau d6 Ké toan nghiép vu s& thanh quyét toan voi don vi dy toan.

4. K¢é toan nghiép vu thi hanh an phai mé so chi tiét tai khoan theo doi tam tmg
cta timg Chap hanh vién theo ting 1an tam Gng va timg lan thanh toan cua ting
Quyét dinh thi hanh an theo timg vu 4n.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 312 - TAM UNG

Bén No: Cac khoan tién da tam tmng.

Bén Co:

- Céc khoan tam ung da dugc thanh toan;

- S6 tam ung sir dung khong hét nhap lai quy.

S6 dw bén No: S6 tién tam ng chua thanh toan.

Tai khodn nay cé 3 tai khodn cdp 2:

Tai khoan 3121 - Chi phi cudng ché thi hanh 4n;

Tai khoan 3122 - Chi phi thi hanh quyét dinh mé thu tuc phé san;
Tai khoan 3128 - Tam ung khéc.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Xuat quy tam ng cho cac Chap hanh vién, ghi:
No TK 312 - Tam trng
C6 TK 111 - Tién mijt.

2. Thanh toan s6 chi tam tmg: Can cr vao gidy thanh toan tam mg (theo s chi
do ngudi nhan tam tng 1ap kém theo ching tir goc) duge Thu truong co quan Thi
hanh an duyét, ghi s6 chi thuc t€ dugc duyét, ghi:

No TK 632 - Cac khoan chi

C6 TK 312 - Tam trng.

3. Cac khoan tam ung chi khong hét nhap lai quy, cin c&t vao Phiéu thu nhap
quy so tién, ghi:

No TK 111 - Tién mit (nhap lai quy s6 tam Gng chi khong hét)

C6 TK 312 - Tam trng.

4. Trudong hop s thuc chi d3 dugc duyét 16n hon sb da tam tng, ké toan 1ap
phiéu chi dé chi b6 sung so6 tién con thiéu cho Chap hanh vién, ghi:

No TK 632 - Cac khoan chi

Co TK 111 - Tién mat.
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TAI KHOAN 316
PHAI THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN

Tai khoan 316 dung dé phan anh cac khoan phai thu vé thi hanh an c6 thé quy
ra tién theo Quyét dinh thi hanh an d6i v6i ngudi phai thi hanh an va viée xir 1y s6
phai thu do.

Déi voi khoan phai thi hanh an khong thé xac dinh dwoc gia tri nhu tiéu hily tang
vat, budc phai thuc hi€én mot cong viéc, thi hanh bién phap khan cép tam thoi yéu
ciu phai thuc hién ngay mgt cong viéc hodc chidm dut thue hién cong viéc... thi quy
udc gia tri khoan phai thi hanh 1 1 (mot dong).

Dbi vé6i viéc thu, chi tién trong xir 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang pha
san, sO phai thu chinh 1a s tién thu duoc phai anh trén tai khoan tam giit do Chap
hanh vién - T6 trudong To quan 1y, thanh 1y tai san lam Chu tai khoan.

HACH TOAN TK 316 - PHAI THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Can ctr hach toan sb phai thu ctia nguoi phai thi hanh an 1a Quyét dinh thi
hanh an va cac chtng tir lién quan dén ndp tién, tai san thi hanh an, cac quyét dinh
vé dinh chi, tra don, iy thac, mién - giam thi hanh 4n...

2. Hach toan chi tiét phai thu ctia ngudi phai thi hanh an phai mo s6 to roi theo
ddi chi tiét timg vu an va cho timg ddi twong phai thi hanh an tir khi c6 Quyét dinh
thi hanh an dén khi h6 so viéc thi hanh 4n két thuc.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 316 - PHAI THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN

Bén No: Cac khoan phai thu ciia nguoi phai thi hanh an theo Quyét dinh thi
hanh én.

Bén Co:

- S6 tién, tai san da thu cua nguoi phai thi hanh an (ké ca so trai giam, trai tam
giam thu ctia nguoi dang chap hanh hinh phat tu chuyén dén);

- Két chuyén s6 tién ban tai san thi hanh 4n sang dé thi hanh an;

- Két chuyén s tién ndp tam tng an phi hodc ndp trude ctia ngudi phai thi hanh
an sang dé thi hanh an;
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- Céc khoan xir 1y theo cac quyét dinh vé thi hanh an.

S6 du bén No: S6 tién, tai san con phai thu ctia nguoi phai thi hanh an.

Tai khodn 316 “Phdi thu ciia ngwoi phdi thi hanh dn” c6 4 tai khodn cdp 2:

- TK 3161 “Cdc khodn chii déng thi hanh dn”’: Tai khoan nay phan anh sb phai
thu cua cic khoan do Thu trudng co quan thi hanh an chu dong ra quyét dinh thi
hanh 4n. Tai khodn nay c6 3 tai khoan cap 3:

+ TK 31611 - Cac khoan thu, ndp ngin sach nha nuée, gdm 8 tai khoan cép 4:

TK 316111 - An phi, 1¢ phi toa 4n;

TK 316112 - Phat tién theo Bén én;

TK 316113 - Truy thu tién;

TK 316114 - Truy thu tai san thu loi bat chinh;

TK 316115 - Tich thu tién sung cong quy nha nuéc;

TK 316116 - Tich thu tai san sung quy nha nudc;

TK 316117 - Thu hdi quyén sir dung dat;

TK 316118 - Tich thu tiéu huy vat chiing, tai san;

+ TK 31612 - Cac khoan tra lai duwong su, gom 2 tai khoan cép 4:

TK 316121 - Tra lai tién cho duong su;

TK 316122 - Tra lai tai san cho duong su.

+ TK 31613 - Thu thi hanh bién phap khan cip tam thoi, gom 3 tai khoan cap 4:

TK 316131- Thu tién khan cép tam thoi;

TK 316132 - Thu tai san khan cép tam thoi;

TK 316138 - Thi hanh bién phap khan cap tam thoi khac.

- TK 3162 “Céc khoan thi hanh dn theo don”: Tai khoan nay phan anh s6 phai
thu cua cac khoan thi hanh &n theo don y€u cau. Tai khoan nay cé 2 tai khoan cap 3:

+TK 31621 - Thi hanh 4n bang tién;

+TK 31622 - Thi hanh 4n bang tai san.

- TK 3163 “Thu xir Iy vu viéc phd sdn”: Tai khodn ndy phan 4nh s6 tién thuc thu
trong xu ly tai san cua doanh nghiép, hop tdc xa Iam vao tinh trang phé san trén tai
khoan tam gitr do Chap hanh vién - T6 trudng To6 quan 1y, thanh Iy tai sdn lam Chu
tai khoan.

- TK 3168 “Cac khoan phai thu khac ™.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Can ctr vao Quyét dinh thi hanh 4n va Phiéu x4c dinh tién, gia hach toan tai
san, tang vat thi hanh an, phan 4nh s6 phai thu vé thi hanh an, ghi:

No TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an
Co6 TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an.

2. Khi thu dugc tién cta nguoi phai thi hanh an, ghi:
No TK 111 - Tién mt

No TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.
Pong thoi ghi No TK 512/C6 TK 333, 335.

3. Gi14 tri tai san (bét dong san) thu duogc da trad cho ngudi duoc thi hanh an hoéc
khi thu dugc tién thi hanh 4n giao tay ba, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

No TK 333 - Cac khoan ndp nha nude

Co6 TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an.

Pong thoi ghi No TK 512/C6 TK 335, 333.

* Lwu y: Néu tai san thi hanh an c6 trong ndi dung ctua Quyét dinh thi hanh an

nhung chua xac dinh va ghi S6 ké toan ban dau thi phai ghi bo sung No TK 316/C6
TK 512.

4. Khi thu duoc tién, tai san tich thu sung cong, ghi:
No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac

No TK 114 - Tai san, tang vat

No TK 336 - Cac khoan tam gitt chd xt 1y (chuyén tir tam giit thanh tich thu
sung cong)

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.
Pong thoi ghi No TK 512/C6 TK 333.

5. Khi ¢co Quyét dinh mién giam, dinh chi, tra don hodc uy thac thi hanh an cho
don vi khéc thu tiép, ghi:
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No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

6. Két chuyén tién, tai san tir tai khoan tam giit sang tai khoan phai tra ngudi
duoc thi hanh &n theo quyét dinh thi hanh an trd lai tién, tai san cho duong su, ghi:

No TK 336 - Tai san tam gitt cho xur ly

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

Dong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 335.

7. Thi hanh bién phap khan cap tam thoi

7.1. Khi thu duoc tién, tai san dé tra cho nguoi dugc thi hanh &n theo quyét dinh
khan cap tam thoi, ghi:

No TK 111, 112, 114
C6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.
Pong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 335, 333.

7.2. Trudng hop thu dugc tién, tai san nhung khong chuyén tra cho ngudi dugc
thi hanh an ma tam gitr tai kho, quy, tai khoan tam gitr cia co quan thi hanh an cho
quyét dinh xur 1y cta toa, ghi:

No TK 111, 112, 114

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

Pong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 336.

7.3. Truong hop thi hanh bién phap khan cip tam thoi khac cua toa, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

DPdng thoi ghi No TK 512/C6 TK 335.

7.4. Quyét dinh khan cp tam thoi chua thi hanh dugc hodc thi hanh do dang thi
ban an cua t(‘)g tuyén C('{ hiéy luc phap lurglt, Co quan thi hanh an dan su dinh chi viéc
thi hanh quyét dinh khan cap tam thoi dé ra quyét dinh thi hanh 4&n mdéi theo ban an
c6 hi¢u lyc phap luat, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

Co6 TK 316 - Phai thu cua ngudi phai thi hanh an.

8. Khi thu tién xtr Iy tai san trong qua trinh giai quyét vu viéc pha san:

8.1. Can cr bang ké chimg tir thu tién tir qua trinh x\r 1y tai san doanh nghiép,
hop tac xa 1am vao tinh trang pha san do Chap hanh vién lap, ghi:
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No TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 512 - Thu ctia ngudi phai thi hanh éan.

8.2. Can cir bang ké chimg tir chi tra tién chi phi md tha tuc pha san, chi tra tién
cho cac chu ng do Chap hanh vién lap, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

Co6 TK 316 - Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an.

TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA

Tai khoan nay phan anh céc khoan no phai tra vé cac dich vu thué ngoai di str
dung cho viéc cudng ché thi hanh an nhu thué xe ciru hoa, phuong tién van chuyén,
xe may thi cong... va tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra do.

HACH TOAN TAI KHOAN 331 - CAC KHOAN PHAI TRA
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Moi khoan no phai tra cta don vi déu phai dugc hach toan chi tiét theo tung
d6i tuong phai tra va timg 1an thanh toan. S6 no phai tra cta don vi trén tai khoan
téng hop phai bang tong s6 ng phai tra chi tiét cua tit ca cac dbi tuong.

2. Phai theo doi chét ché cac khoan ng phai tra va thanh toédn kip thoi, ding han
cho cac d6i tuong.

3. K& toan chi tiét cac khoan no phai tra phai m& mau so6 chi tiét tai khoan dé
theo do1 cac khoan no phai tra cua tung doi tuong.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 331 - CAC KHOAN PHAI TRA

Bén No:

- Cac khoan no vé dich vu thué ngoai d tra cho ngudi cung cép;

- Cac khoan ng da tra khac.

Bén C6: S tién phai tra cho ngudi cung cap dich vu khi thué phuong tién va cac
dich vu khac dé cudng ché thi hanh 4n nhung chua thanh toén.
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S6 dw bén C6: S6 tién con phai tra.

Tai khodn nay cé 2 tai khodn cép 2:

- Tai khoan 3311 - Phai tra dich vu thué ngoai;
- Tai khoan 3318 - Cac khoan phai tra khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Khi thué céc dich vu st dung nhung chua thanh toan, can cir vao chung tur
phan anh s6 dich vu da sir dung phai tra, ghi:

No TK 632 - Cac khoan chi

Co6 TK 331 - Cac khoan phai tra.

2. Khi chuyén tién thanh toan cac dich vu da st dung, can ctr ching tir tra tién, ghi:
No TK 331 - Cac khoan phai tra

Co TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac.

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NOQP NHA NUOC

Tai khoan ndy phan anh cac khoan da thu vé thi hanh an phai ndp nha nudc, tiéu
huy tai san va viéc thanh toan, xir 1y ti€u huy cac khoan do.

Céc khoan thu phai ndp nha nudc, theo quyét dinh thi hanh 4n, gom:

- An phi, 1& phi toa an;

- Phat tién theo Ban 4n;

- Truy thu tién;

- Truy thu tai san thu loi bat chinh;

- Tich thu tién sung quy nha nuéc;

- Tich thu tai san sung quy nha nudc;

- Thu hdi quyén sir dung dat;

- Tich thu ti€u huy vat chung, tai san.
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Céc khoan thu, ndp nha nudc phat sinh trong qua trinh to chirc thi hanh 4n gdom:
- Phi thi hanh an;

- Phat hanh chinh;

- Sung quy tién ctia duong sy hét thoi hidu;

- Phai ndp khéc.

HACH TOAN TAI KHOAN 333 - CAC KHOAN PHAI NQP NHA NUOC
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Co quan Thi hanh 4n khi thu dugc cac khoan phai ndp nha nude theo quyét
dinh thi hanh an phai kip tho1 ndp vao ngan sach nha nudce, thong bao cho cac co
quan c6 lién quan dé ban giao tai san thu duoc, tai san tiéu hay trong thoi gian quy
dinh cta phap luat vé thi hanh an dan su va kip thoi phan 4nh vao s ké toan cac
khoan thu, nop do.

2. Cac khoan thu, ndp nha nudc phat sinh trong qua trinh t6 chirc thi hanh an nhur
Phi thi hanh an, phat hanh chinh, co quan thi hanh an thuc hién ké khai va ndp vao
ngan sach nha nude theo quy dinh ddi véi ting loai thu.

3. Cac khoan thu sung quy tién, tai san ctua duong su hét thoi hiéu, thyc hién
theo quy dinh cta phap luat vé thi hanh an dan su.

4. K¢é toan phai md so chi tiét theo doi timg khoan thu ndp ngéan sach theo timng
Quyét dinh thi hanh an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 333 - CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUOC

Bén No:

- Cac khoan thu da ndp ngén sach, chuyén giao cho cac co quan c6 lién quan, to
chuc ti€u huy.

Bén Co:

- Cac khoan thu phai ndp ngan sach, chuyén giao cho cac co quan c6 lién quan,
td chure tiéu hity theo quyét dinh thi hanh an;

- Cac khoan thu phai ndp ngan sach, chuyén giao cho cic co quan c6 lién quan,
t chtrc tiéu hity phat sinh trong qua trinh t6 chtrc thi hanh an.
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S0 dw bén Cé: Cac khoan phai ndp nha nude, chuyén giao cho cac co quan co
lién quan, td chuc tiéu huy chua thyc hién.

Tai khodn 333 “Cdc khodn phdi ngp Nha nwéc”, c6 2 TK cdp 2:

- Tai khoan 3331 - Céc khoadn phdi ndp theo bdn dn: Tai khoan ndy phan anh s6
thu vé tién, tai san theo quyét dinh thi hanh an phai nop ngan sach nha nudc, chuyén
giao cho cac co quan chirc ning, t6 chirc tiéu hity va viée thuc hién cac ndi dung trén,
tai khoan nay bao gdm 8 tai khoan cép 3.

TK 33311 - An phi, 1¢ phi toa an;

TK 33312 - Phat tién theo Bén an;

TK 33313 - Truy thu tién;

TK 33314 - Truy thu tai san thu loi bat chinh;

TK 33315 - Tich thu tién sung quy nha nudc;

TK 33316 - Tich thu tai san sung quy nha nudc;

TK 33317 - Thu hoi quyén st dung dat;

TK 33318 - Tich thu ti€u hay vat ching, tai san.

- Tai khodn 3338 - Cdc khodn phdi ndp khdc: Phan anh sé tién thu dugc phat
sinh trong qua trinh t6 chuc thi hanh an nhu phi thi hanh an, phat hanh chinh, thu
tién, tai san hét thot hiéu, thu khac va viéc ndp ngan sach nha nudc, chuyén giao cho
cac co quan chirc nang, to chure tiéu ‘hﬁy tai san khéng coOn gia tri st dung do6i véi cac
khodn thu trén, tai khoan nay bao gom 4 tai khoan cap 3:

TK 33381 - Phi thi hanh an;

TK 33382 - Phat hanh chinh;

TK 33383 - Sung quy tién cta duong sy hét thoi hiéu;

TK 33384 - Phai ndp khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Phan anh cac khoan da thu ctia ngudi phai thi hanh an ghi trong Quyét dinh
thi hanh an phai ndp ngan sadch nha nudc, chuyén giao cho co quan churc ning, t6
chtrc tiéu huy, ghi:

No¢ TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 333 - Céc khoan phai ndp nha nudc.
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But toan nay thuc hién déng thoi khi thu tién ctia ngudi phai thi hanh 4n va di
hach toan, ghi: No TK 111, 112 hodc cac tai khoan khéc ¢6 lién quan, C6 TK 316.

2. Phan anh sb phi thi hanh an, sé thu phat hanh chinh phai ndp ngan sach nha
nudc, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu
C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.

But toan nay thuc hi¢n sau khi thu dugc tién cua nguoi dugc thi hanh an, nhiing
nguoi do vi pham hanh chinh da hach toan, ghi: No TK 111, 112 hoac cac tai khoan
khac ¢6 lién quan, C6 TK 511 va da dugc xac dinh, phan b6 s6 thu theo quy dinh
cua phéap luat.

3. Phan anh s6 thu tién, tai san phai tra dwong sy nhung hét thoi han duong su
khong dén nhan xtr 1y sung cong hoic tiéu huy theo quy dinh ctia phap luat vé thi
hanh an dan su:

No TK 335, 336

C6 TK 511 - Céc khoan thu (thu khéc)
Pong thoi ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai ndp nha nudc
C6 TK 511 - Cac khoan thu.

4. Nop ngan sach nha nudc, chuyén giao cho co quan chirc nang, xir 1y tiéu huy
s6 tién, tai san d3 thu trong hoat dong thi hanh an, ghi:

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc
C6 TK 111 - Tién mt

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

TAI KHOAN 335
CAC KHOAN PHAI TRA VE THI HANH AN

Tai khoan nay phan anh cac khoan phai tra lai cho duwong su theo quyét dinh
thi hanh an, da thu dugc phai trd nguoi dugc thi hanh an theo quyét dinh thi hanh
bién phap khan cap tam thoi va da thu duoc phai tra cho ngudi co don yéu cau thi
hanh an.
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HACH TOAN TAI KHOAN 335 - CAC KHOAN PHAI TRA VE
THI HANH AN CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Can clr dé hach toan sd phai tra cho nguoi duoc thi hanh an 13 sé da thu cua
nguoi phai thi hanh an, tai san tang vat tam giit tra lai cho duong su theo quyét dinh
thi hanh 4n va trinh tu xt Iy wu tién theo phap luat vé thi hanh an dan su.

2. S6 tién duge hudng ctia ngudi duoc thi hanh an néu chua dén nhan, nhung theo
quy dinh cua phap luat dugc gui vao quy tiét kiém. Nguoi dugce thi hanh an s€ duoc
hudng ca gde va 13i. Qué thoi hiéu theo quy dinh cta phap luat, néu ngudi duge huong
khong dén nhan s tién d6 thi Co quan Thi hanh én lam thu tuc sung cong.

3. Truong hop nguoi duoc thi hanh an duoc nhan tién & Quyét dinh thi hanh an
nay, nhung lai phai nop tién thi hanh 4n & Quyét dinh thi hanh an khac thi Ké toan
va Chap hanh vién phai lam tha tuc két chuyén, tra cho ngudi duge hudng & Quyét
dinh thi hanh 4n nay thanh sé di nép cho Quyét dinh thi hanh 4n khac ma nguoi d6
phai thuc hién. Ké toan hach toan riéng biét timg quyét dinh va phai theo ddi vao so
to roi chi tiét cua timg Quyét dinh thi hanh an.

4. Hach toan chi tiét phai tra cho ngudi duge thi hanh an phai mé S6 ké toan
dé theo ddi chi tiét dén timg Quyét dinh thi hanh an va cho ting ddi twong duoc
thi hanh.

5. Trude khi tra tién hodc tai san cho nguoi dugce thi hanh an, Chép hanh vién Co
quan Thi hanh 4n phai xac dinh s phi thi hanh 4n ma nguoi duoc thi hanh an phai
ndp theo quy dinh cua phap luit, chuyén cho Ké toan lam thu tuc thu két chuyén trén
tai khoan va bao cho ngudi dwoc thi hanh 4n biét trudce khi chi trd tién boi thuong,
hodc dé 1am thu tuc thu tién cua nguoi dugce thi hanh an trude khi lam tha tuc Xuat
tra hodc giao tai san cho nguo1 dugce thi hanh 4n nhan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 335 - CAC KHOAN PHAI TRA VE THI HANH AN

Bén No:

- S6 tién hodc gia tri tai san thi hanh an d4 tra cho nguoi c6 don yéu cau thi hanh
an, tra theo quyét dinh thi hanh bi¢n phép khan cép tam thoi hodc duong sy dugc
nhan lai tién, tai san theo quyét dinh thi hanh 4n;

- Chuyén s tién phai tra vé thi hanh an thanh s6 di ndp ctia nguoi phai thi hanh
an sang Quyét dinh thi hanh an khac;
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- Chuyén s tién phai tra vé bdi thudng thi hanh an thanh s6 da ndp Phi thi hanh
an phai nop;

- Qua thoi han quy dinh chuyén s6 tién, tai san phai tra sang ndp sung cong hoic
xur 1y tiéu huy doi voi tai sdn khong con gia tri st dung.

Bén Co:

S tién thi hanh an da thu theo quyét dinh thi hanh an theo don yéu ciu, thu thi
hanh bién phéap khan cap tam thoi, tai san tang vat tam giir tra lai cho duong su theo
quyét dinh thi hanh an.

S6 du bén Cé:

S tién, tai san da thu con phai tra cho ngudi c6 don yéu cau thi hanh an, theo
quyét dinh thi hanh bién phéap khan cap tam thoi, con phai trd lai cho duong su theo
quyét dinh thi hanh an.

Tai khodn 335 “Cdc khodn phdi trd vé thi hanh dn”, ¢é 3 tai khodn cdp 2:

-TK 3351 - Cac khoan tra lai cho dwong sw: Tai khoan nay phan anh cac khoan
co quan thi hanh an dang tam gitr, tam thu phai tra lai duong su theo ban an, quyét
dinh cua toa an va vi¢c tra lai ti€n, tai san cho duong su, tai khoan nay cé 2 tai khoan
cap 3:

TK 33511 - Tra lai tién cho duong su;

TK 33512 - Tra lai tai san cho duong su.

- TK 3352 - Thi hanh bién phdp khan cdp tam thoi: Tai khoan nay phan anh céc
khoan da thu theo quyét dinh thi hanh bién phap khan cap tam thoi phai chi tra cho
nguoi dugce thi hanh an va viéce tra tién, tai san cho nguoi dugc thi hanh an theo quyét
dinh khan cap tam thoi, tai khoan nay co6 3 tai khoan cap 3:

TK 33521 - Thi hanh vé tién;

TK 33522 - Thi hanh vé tai san;

TK 33523 - Thi hanh khac.

- TK 3353 - Cac khoan thi hanh an theo don: Tai khoan nay phan anh cac khoan
da thu dugc theo quyét dinh thi hanh an theo don yéu cau va viéc thanh toan tra tién,
tai sdn cho nguoi duge thi hanh an, tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

TK 33531 - Phai tra tién thu thi hanh an theo don;
TK 33532 - Phai tra tai san thu thi hanh an theo don.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Phan anh s tién, tai san d thu vé thi hanh an phai tra cho ngudi dugce thi hanh
an, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

Bt toan nay chi dugc thuc hién sau khi da c6 bat toan No TK 111, 112 hodc céac
tai khoan c6 lién quan/Co6 TK 316.

2. Két chuyén s tién, tai san dang tam giit sang phai tra cho duong su theo quyét
dinh thi hanh éan, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an
C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.
But todn nay chi dugc thuc hi¢n sau khi da c6 but toan No TK 336/C6 TK 316.

3. Xuat quy hodc chuyén tién thanh toan voi ngudi dugc thi hanh an, cin cu
chung tir chuyén tién, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

Co6 TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

4. Truong hop Co quan Thi hanh &n thu dugc tién hodc thu duge tai san (bao
gom ca bat dong san) va giao ngay cho nguoi dugc huong; thi hanh bién phap khan
cap tam thoi hodc thi hanh ban an yéu cau lam hodc khong dugc lam mot cong viéc,
can cu vao chung tu, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

Pong thoi ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

Co6 TK 316 - Thanh todn véi nguodi phai thi hanh an.

5. Truong hop ngudi duoc thi hanh an chwa dén nhén tién, Co quan Thi hanh an
giri s6 tién vao quy tiét kiém theo quy dinh cta phap luat:
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a) Gui tién ctia nguoi duoc thi hanh an vao quy tiét kiém, ghi:

- Pem tién di gui tiét kiém

No TK 3118 - Cac khoan phai thu khac

Co TK 1111 - Tién Viét Nam.

- Nhap s tiét kiém vao quy:

No TK 1114 - Chung chi ¢6 gia

C6 TK 3118 - Cac khoan phai thu khac.

~ b)Khirut tién giri tiét kiém tra cho ngudi duoc thi hanh an, sé gbc va 14i tién giri
tiét kiém duoc hach toan nhu sau:

- Rt tién tiét kiém vé nhap quy tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mat (TK 1111 - Tién Viét Nam) (S6 tién ca gbe va 1ai)

C6 TK 311 - Céc khoan phai thu (Tién gbc)

C6 TK 331 - Cac khoan phai tra (Tién 14i tiét kiém).

- Xuat quy chi tra cho d6i twong dugc thi hanh an ca goc va 14i, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an (Tién gbc)

No TK 331 - Cac khoan phai tra (Tién lai tiét kiém)

C6 TK 111 - Tién mat (TK 1111 - Tién Viét Nam).

6. D6i voi nhitng d6i tuong duge boi thudng & Quyét dinh thi hanh an nay nhung
phai ndp tién thi hanh an & mot Quyét dinh thi hanh 4n khac, phan anh so6 da tra ¢
Quyeét dinh thi hanh an nay va s6 da thu cua Quyét dinh thi hanh an khéc, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh 4n (Chi tiét timg quyét dinh)

C6 TK 316 - Phai thu ctia ngudi phai thi hanh 4n (Chi tiét theo quyét dinh).

Pong thoi ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

7. Xéac dinh s phi thi hanh an phai thu ctia nguoi duogc thi hanh an, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh 4n (Chi tiét timg quyét dinh)

Co TK 511 - Cac khoan thu.

8. Qua thoi hiéu quy dinh, néu nguoi duoc thi hanh an khéng dén nhan tién, tai
san Co quan Thi hanh 4n ra Quy¢ét dinh tich thu sung cong so tién, tai san trén, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an
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Co6 TK 511 - Céac khoan thu.

- Phan anh sb tién tich thu sung cong theo thoi hiéu, ghi:
No TK 511 - Cac khoan thu

C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.

TAI KHOAN 336
CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY
Tai khoan nay phan anh s tién va gia tri cac tai san tam gilt cho xir Iy va viée
xtr 1y sb tién va nhirng tai san tam giit d6; phan anh sd tién béan tai san ké bién trong
thi hanh an va viéc xur 1y s tién do.

HACH TOAN TAI KHOAN 336 - CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Tai san tam gitr 1a tién mat, ngoai t¢ va tai san khac do cac co quan khéc thu
duoc, chuyén giao cho Co quan Thi hanh 4n duoc hach toan ngay vao tai khoan nay.

2. B6i voi nhitng tai san, tang vat tam gitr khong quy dugc ra tién thi nhing tai
san, tang vt ndy dugc hoach toan theo don gia bang 1 ddng dé thuan tién cho cong
tac quan ly, theo doi chung.

3. Bdi voi nhitng tai san ké bién, dugc giao cho TH chirc ban dau gia tai san dé
ban dau gia tai san, ngay khi c6 két qua ban dau gia thanh phai phan anh ngay vao
tai khoan nay s6 tién ban ddu gia dugc du da thu dugc hay chua.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 336 - CAC KHOAN TAM GIU CHO XU LY

Bén No:

- Tra lai tién va tai san tam giir cho dwong su hodc chuyén sang thu chinh thic
theo quyét dinh thi hanh 4n;

- Thye hién chi tra hodc két chuyén tai khoan dé chi tra cac khoan chi phi lién
quan dén xtr 1y tai san dé thi hanh 4n;

- Chuyén chi tra cho ngudi duge thi hanh 4n (bao gom ca khoan ndp nha nudc
theo quyét dinh thi hanh 4n) theo th{r tu wu tién theo quy dinh ctia phap luat vé thi
hanh an dan sy tir s6 tién xir 1y tai san dé thi hanh an;
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- Tré lai tién con du tir xtr Iy tai san dé thi hanh an sau khi d4 chi tra hét cho cac
ddi tuong duoc thi hanh an;

- Tra lai tai san cho ngudi phai thi hanh an khi khong thé xir Iy tai san dé thi hanh
an duoc.

Bén Co:

- Tién mat, ngoai t€ va gia tri tai san tam gilr cho xur 1y thu duoc;

- Tién thu duoc hodc s6 phai thu tir ban tai san dé thi hanh ban.

S6 dw bén C6: Phan anh s tién, gia tri tai san tam gitr chua xtr 1y.

Tai khodn 336 “Cdc khodn tam giiv cho xir 1y, c6 6 Tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 3361 - Thu tam wng dn phi, Ié phi toa an: Tai khoan nay phan anh
s tién tam thu an phi do Toa 4n yéu cau thu;

- Tai khoan 3362 - Thu truée quyét dinh thi hanh dn: Tai khoan nay phan anh
cac khoan tam gifr 1a tién mat, ngoai t¢, vang, bac, da quy do nguoi phai thi hanh
an tu nguyén ndp trude khi ¢ Quyét dinh thi hanh an (ké ca tién ndp trude dé khic
phuc hau qua trude va trong khi toa dua vy an ra xét xu);

- Tai khodn 3363 - Tién, tang vdt tam gite: Tai khoan ndy phan anh sb tién, tang
vét tam giit do co quan diéu tra chuyén sang;

- Tai khoan 3364 - Tai san, tang vdt tam gitr: Tai khoan nay phan anh nhiing tai
san, tang vat tam giir co thé quy duogc ra tién nhu ngoai t¢, vang, bac, da quy, 6to, xe
may, d6 dién tir va viéc xir Iy nhiing tai san, tang vat d6. Tai khoan ndy cling phan
anh s6 tai san thu duoc trong qua trinh t6 chic thi hanh an dé xir 1y ban thu tién thi
hanh an;

- Tai khodn 3365 - Tién bdn tai san dé thi hanh dn: Tai khoan nay phan anh s
d3 thu duoc ngay hodc sb con phai thu khi ban duogc tai san ké bién dé thi hanh an
ngay sau khi c6 két qua ban dau gia thanh hodc két qua ban tai san d6i v6i trudng
hop khong can t6 chirc ban du gia;

- Tai khoan 3368 - Cac khoan tam giit cho xu ly khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Tiép nhén tai san tam giit do cac co quan khac thu chuyén giao cho Co quan
Thi hanh an:
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- Néu 12 tién mit, ngoai t&, vang, bac, da quy, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién guri ngan hang, kho bac

C6 TK 336 - Céac khoan tam gitr cho xur ly.

- Néu 1a tai san khac (xac dinh gia hach toan), ghi:

No TK 114 - Tai san, tang vat

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xu 1y.

2. Tam thu an phi hoac thu trudc ctia ngudi phai thi hanh an, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién gui

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xu 1y.

3. Trong qué trinh t6 chirc thi hanh an thu duoc tai san tir ngudi phai thi hanh an
de ban thu tién thi hanh an, K¢ toan va Chap hanh vién ty xac dinh gia hach toan dé
ghi s6 ké toan:

No TK 114 - Tai san, tang vat

C6 TK 336 - Cac khoan tam giir cho xu 1y.

4. Sau khi ¢6 quyét dinh thi hanh 4n chuyén tién, tai san tam thu, tam giir sang
thu chinh thurc (bao gdm ndp ngan sach, chuyén co quan c6 chic nang, xur 1y tieu
huy, chi tra cho ngudi dugc thi hanh an theo don yéu cau) hoac tra lai duong su:

No¢ TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr ly

C6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

Ddng thoi ghi: No TK 512/C6 TK 333, 335.

5. Chuyén tai san tang vat cho t6 chtic ban dau gia tai san ghi:
No TK 311 - Céc khoan phai thu

C6 TK 144 - Tai san, tang vat.

6. Can ctr két qua ban dau gia thanh dé thi hanh an hoic két qua ban tai san do
Chép hanh vién thyc hién:

6.1. Néu 1a tai san ké bién chua hach toan trén tai khoan 336, ghi:
No TK 311 - Céc khoan phai thu
Co6 TK 336 - Céc khoan tam gilt cho xtr ly.
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6.2. Néu 1a tai san tam giir hach toan phan chénh léch giira gia hach toan (gia
xuét kho) va gia ban dugc:

No TK 311 - Céc khoan phai thu

Co6 TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xu ly.

7. Chuyén trir chi phi cudng ché, chi phi dinh gia tai san va cac khoan chi phi
khac trir vao tién ban tai san, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y

C6 TK 632 - Cac khoan chi (chi phi da chi).

8. Chuyén s6 phai ndp nha nudc vé cac khoan thué phat sinh do ban tai san dé
thi hanh an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y

Co6 TK 333 - Céc khoan phai ndp nha nudc.

9. Chuyén tién ban tai san sang thi hanh an, ghi:
No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an
Pong thoi ghi: No TK 512/C6 TK 333, 335.

10. Tra lai d6i tugng phai thi hanh an s6 tién con thira va tra cho nhiing ngudi co
quyén lgi ¢6 lién quan, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gilt cho xur 1y

Co6 TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién gii Ngan hang, Kho bac.

11. Tra lai tai san da thu nhung khong xtr 1y ban dugc cho ngudi phai thi hanh
an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y

C6 TK 114 - Tai san, tang vat.

TAI KHOAN 342
THANH TOAN NOI BQ

Tai khoan nay dung dé phan anh viéc trich ndp s6 thu vé phi thi hanh an, phan
chénh 1éch thu - chi trong hoat dong thi hanh 4n (néu dugc phép) dé bd sung kinh phi
hoat dong cua co quan thi hanh an va cac khoan khéac (néu c6) sang don vi du toan.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 342 - THANH TOAN NOI BO

Bén Ng: Cac khoan phi thi hanh an, chénh 1éch thu - chi trong hoat dong thi
hanh an, cac khoan khac da nop.

Bén Co: Trich sb thu vé phi thi hanh &n, chénh 1éch thu - chi trong hoat dong thi
hanh an va cac khoan khéc theo quy dinh.

S6 dw bén Cé: S da trich chua nodp cho cép trén va don vi du toan.
Tai khodn 342 “Thanh todn néi bé” cé 2 Tai khodn cdp 2:

- TK 3421 - Cac khoan trich ndp véi don vi cap trén;

- TK 3422 - Cac khoan trich ndp véi don vi du toan cung cap;

- TK 3428 - Thanh toan khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Trich s6 thu phi thi hanh 4n duoc dé 1ai theo ty 1€ quy dinh va céac khoan khac
theo ché do, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu

C6 TK 342 - Thanh toan noi bo.

2. Phan chénh 1éch thu - chi trong hoat dong thi hanh an néu dugc phép bo sung
kinh phi hoat dong, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu

Co6 TK 342 - Thanh toan noi1 bo.

3. Khi don vi ké toan nghiép vu ndp tién cho cap trén hodc don vi dy toan cing
cap, ghi:

No TK 342 - Thanh toan no1 bd

C6 TK 111 - Tién mt

C6 TK 112 - Tién gai Ngan hang, Kho bac

C6 TK 343 - Thanh toan véi don vi du toan.
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TAI KHOAN 343
THANH TOAN VOI PON VI DU TOAN

Tai khoan nay phan 4nh quan hé thanh toan giita don vi ké toan nghiép vu thi
hanh an véi don vi du toan vé cac khoan kinh phi ngan sach cip di nhan cta don vi
du toan dé thuc hién tam ung chi phi cudng ché, tam ung hoat dong cua td quan ly,
thanh 1y tai san theo Ludt Pha san hodc khoan chi phi trong hoat dong thi hanh 4n
dugc phép thanh toan tir ngudn kinh phi ngan sach nha nuée.

HACH TOAN TAI KHOAN 343 - THANH TOAN VOI PON VI DU TOAN
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Chi phi cudng ché va cac khoan chi phi khac trong thi hanh 4n (sau day goi
tat 1a chi phi trong thi hanh 4n) khong thu duoc cia duong sy hodc theo quy dinh do
ngan sach nha nudc chi tra, don vi ké toan nghiép vu thi hanh an nhan kinh phi ngan
sach cip qua don vi ké toan du toan. Pinh ky (thang, quy) don vi ké toan nghiép vu
thi hanh 4n thanh quyét toan tong hop cac khoan chi phi cta cac vu an phai sir dung
ngudn kinh phi ngén sach nha nuéc cip voi don vi du toan.

2. Pon vi dy toan khong giai quyét tam ung cho timg Chap hanh vién ma cap
kinh phi tip trung cho don vi ké toan nghiép vu thi hanh an dwa trén dy toan timg ky
cua don vi nghi¢p vu thi hanh an.

3. Chimng tir vé chi phi trong thi hanh an khong thu dugc cua duong su hoic
khoan chi phi theo quy dinh do Nha nudc chi trd cua cac vy an phai st dung kinh
phi ngan sach do Thu truéng co quan Thi hanh an duy¢t va phai chiu trdch nhi¢m
trude phap luat. Nhitng chtng tir ndy dugc luu & bo phan ké toan nghiép vu thi
hanh an, con bd phan ké toan du toan st dung bang quyét toan tong hop cta don
vi ké toan nghiép vu thi hanh an lam ching tir dé hach toan vao chi hoat dong cua
don vi minh.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 343 - THANH TOAN VOI PON VI DU TOAN

Bén No:

- S6 dé nghi thanh toan véi don vi du toan chi phi trong thi hanh 4n khong thu
duoc cua duong sy hodc theo quy dinh do ngan sach nha nudc chi tra;
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- Tra lai don vi du toan sb kinh phi tam ing cudng ché thi hanh 4an, tam ung hoat
dong cua to quan ly, thanh 1y tai san theo Luat Pha san khong con nhu cau sir dung.

Bén Co:

- Nhan tam Ung kinh phi dé t6 chuc cudng ché thi hanh 4n, tam ung hoat dong
cua té quan ly, thanh 1y tai san theo Ludt Pha san;

- Nhan céc khodan chi phi trong thi hanh dn khac khong thu dugc cuia duong su
hodc theo quy dinh ngan sach nha nudce chi tra.

S6 dw bén No:

Phan 4nh s6 dé nghi thanh toan véi don vi du toan vé cac khoan chi phi trong
thi hanh 4n khong thu dugc cua duong su hodc theo quy dinh do ngan sach chi tra
nhung chua dugc thanh toan.

S6 dw bén Cé:

Phan anh s6 kinh phi don vi d3 nhan tam Gmg cta ngan sach dé chi phi tam tmg
cudng ché thi hanh 4n, chi phi hoat dong ctia T6 quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat
Pha san.

Tai khodn 343 “Thanh todn véi don vi dw todn” ¢é 3 tai khodn cép 2:

- Tai khoan 3431- Thanh toan vé cudng ché thi hanh én;

- Tai khoan 3432 -Thanh toan vé quyét dinh mé thua tuc pha san;

- Tai khoan 3438 - Thanh toan khac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Bon vi du todn rat du toan kinh phi tam img cudng ché thi hanh an, tam ung
kinh phi t6 quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat Ph4 san hodc khoan tam tng khac cho
co quan thi hanh an dé chi t6 chtrc thi hanh an trong du toan ngan sach nha nudc
dugc giao, chuyén cho don vi ké toan nghiép vu thi hanh an, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién guri ngan hang, kho bac

C6 TK 343 - Thanh toan véi don vi du toan.

2. Khi don vi ké toan nghiép vu thi hanh 4n khong con nhu cau st dung mdt
ph@m hodc toan bo khoan kinh phi da tam Urng, hoan tra lai cho don vi ké toan dy toan
dé nop khoi phuc du toan, ghi:
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No TK 343 - Thanh toan véi don vi du toan;

C6 TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién giri ngan hang, kho bac.

3. Trong truong hgp cac khoan chi phi trong thi hanh an khong thu dugc cua
duong su, khoan chi phi trong thi hanh 4n do ngan sach nha nuéce chi tra, Chap hanh
vién lap dé nghi thanh toan dugc Thu trudng co quan Thi hanh an phé duyét, sau khi
dugc duyét chi, ké toan nghiép vu thi hanh an gitt toan b chtng tir goc lién quan
dén khoan chi nay va sao giri chting tir ciing gidy dé nghi thanh toan cho ké toan don
vi du toan, ghi:

No TK 343 - Thanh toan vdi don vi du toan

Co TK 312 - Tam Ung

Co6 TK 111, 112.

4. Ké toan nghiép vu thi hanh d4n nhan tién thanh toan tir don vi du toan ghi:
No TK 111, 112

Co6 TK 343 - Thanh toan véi don vi du toan.

LOAI TAI KHOAN 5
CAC KHOAN THU

Loai tai khoan nay phan anh cac khoan thu trong hoat dong thu, chi thi hanh an
va vi¢c xu 1y s0 thu dé. Cac khoan thu phan anh vao loai tai khodn nay la nhirng
khodan thu ctia nguo1 phai thi hanh dn va cac khoan thu khéc phat sinh trong qua trinh
to chuc thi hanh an.

Logi Tai khodn nay co 2 tai khodn:

TK 511 - Cac khoan thu;

TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an.

TAI KHOAN 511
CAC KHOAN THU

Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan da thu phat sinh trong qua trinh t6 chirc
thi hanh an theo quy dinh vé phi, 1& phi; xt phat vi pham hanh chinh; thu bu dép chi phi
hop 1y dé thuc hién cong viéc theo yéu cau cua duong sy va cac khoan thu khac theo
quy dinh cua phap luat vé thi hanh an dan su, viéc xu 1y cac khoan thu do.
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Chi1 y: Khong hach todn vao tai khoan nay cac khoan thu hd tro clia cac co quan,
t6 chirc cho cong tac thi hanh an, cac khoan nay (néu cd) duoc hach toan & don vi
ké toan HCSN.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 511 - CAC KHOAN THU

Bén No:

-S4 thu phi, 1€ phi, phat hanh chinh, thu sung cong theo thoi hi€u va cac khoan
thu khac trong hoat dong thi hanh &4n x4c dinh phai ndp ngan sach nha nudc da duoc
chuyén sang tai khoan ndp ngan sach nha nudc;

-S4 thu phi, 1€ phi, phat hanh chinh, thu sung cong theo thoi hi€u va cac khoan
thu khac trong hoat dong thi hanh an xac dinh duoc trich lai theo ché o quy dinh
duoc két chuyén sang tai khodn thanh todn ndi bo;

- Chi tra cac khoan chi phi dé thuc hién mot s6 cong viéc trong thi hanh an theo
yéu cau cua duong su hodc xir 1y tai san tich thu sung cong theo yéu cau clia co quan
chtrc nang;

- Chénh 1éch gitta s6 thu chi phi hop 1y dé thuc hién mot sé cong viée theo yéu
cau cua duong su va s chi phi thuc té dugc bd sung ngudn kinh phi hoat dong cua
don vi (néu duoc phép).

Bén Co:

- S6 da thu duoc vé phi, 18 phi trong thi hanh an, phat hanh chinh, thu sung céng
theo thoi hiéu; cac khoan thu chi phi hop 1y dé thuc hién mot sb cong viéc trong hoat
d6ng thi hanh an theo yéu cu cta duong sy; thu xtr 1y tai san tich thu sung cong theo
yéu cu ctia co quan chirc ning.

S6 dw bén C6: Phan anh sb da thu duoc vé phi thi hanh an, phat hanh chinh,
thu sung cong theo thoi hiéu va cac khoan thu khac trong hoat dong thi hanh an
chua xu 1y.

Tai khodn 511 “Cdc khodn thu”, cé 8 tai khodn cdp 2:

TK 5111 - Phi thi hanh én: Phan anh sb thu vé phi thi hanh an va viéc xir 1y s6
thu nay;

TK 5112 - Phat hanh chinh: Phan anh sb thu phat hanh chinh va viéc xtr 1y 6
thu nay;
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TK 5113 - Thu théng bdo thi hanh dn: Phan anh s6 thu chi phi hop 1y dé thong
bao thi hanh &n va viéc thanh todn chi phi thong bao thi hanh 4n. Khong phan 4nh
vao tai khoan nay chi phi thong bao thi hanh an trong trudng hop cudng ché thi
hanh an;

TK 5114 - Thu xdc minh diéu kién thi hanh dn: Phan anh sb thu chi phi hop 1y dé
x4c minh diéu kién thi hanh &n va thanh toan chi phi xac minh thi hanh an;

TK 5115 - Thu chi phi théa thudn thi hanh én: Phan anh s thu chi phi hop 1y dé
chtng kién viéc thoa thuan thi hanh 4n ngoai co quan thi hanh 4n va thanh toan chi
phi chtng kién viéc thoa thuan thi hanh an;

TK 5116 - Thu chi phi dinh gid tai san khi ¢6 thay déi gid: Phan anh sé thu chi
phi hop 1y dé dinh gié tai san khi c¢6 su thay d6i gia va thanh toan khoan chi phi do;

TK 5117 - Thu xi Iy tai san sung c¢éng: Phan anh sd tién thu chi phi xu Iy tai
san sung cong theo yéu cdu cua co quan chic ning va viée thanh toan khoan chi
phi do;

TK 5118 - Thu khdc: Phan 4nh cac khoan thu khac phat sinh trong t6 chirc thi
hanh 4n nhu thu sung cong tién, tai san tam gitt, tai san tra lai dwong sy da hét thoi
hi¢u theo quy dinh ctua phap luat vé thi hanh 4n dan su va cac khoan thu khac, viéc
xur 1y céc khodan thu do.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Thu dugc phi thi hanh &n, phat hanh chinh, sung cong theo thoi hi¢u va céac
khoan thu khéc, ghi:

No TK 111 - Tién mt

No TK 112 - Tién gtri Ngan hang, Kho bac

No TK 114 - Tai san, tang vat (sung cong theo thoi hi¢u)
No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

Co6 TK 511 - Céac khoan thu.

2. Can cir vao s6 tién thu phi, 1& phi, thu x{r phat vi pham hanh chinh, tién, tai san
sung cong theo thoi hiéu, phan anh sb thu xac dinh phai ndp ngan sach, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu
Co6 TK 333 - Céc khoan phai ndp nha nudec.
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3. Can clr vao s tién thu phi, 1¢ phi, thu xtr phat vi pham hanh chinh, tién, tai
san sung cong theo thoi hi€u, phan anh s6 thu dugc trich lai bo sung nguon kinh phi
hoat dong theo quy dinh, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu

Co6 TK 342 - Thanh toan noi1 bo.

4. Cap c6 thim quyén quyét dinh tra lai s6 d4 thu cho ddi twong ndp trude do, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu

C6 TK 111 - Tién mat

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

5. Thu cac khoan chi phi hop 1y khi thyc hién cong viéc theo yéu cu cua duong
su, thu chi phi xtr 1y tai san sung cong, ghi:

No TK 111, 112

C6 TK 511 - Cac khoan thu.

6. Thanh toan chi phi thuc té dé thyuc hién cong viéc theo yéu cau cua duong su,
xur 1y tai san sung cong, ghi:

No TK 511- Cac khoan thu

CoTK 111, 112, 331, 312.

7. Trong truong hop phét sinh s chénh léch giita s6 thu chi phi hop 1y va chi phi
thuc t€ da thanh toan, néu dugc phép bd sung kinh phi hoat dong, ghi:

No TK 511 - Cac khoan thu

Co6 TK 342 - Thanh toan ndi1 bo.

TAI KHOAN 512
THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN

Tai khoan nay phan 4nh céc khoan thu ctia nguoi phai thi hanh an theo Quyét
dinh thi hanh an (nhitng khoan thu di c6 thé quy ra tién) va viéc xtr 1y cac khoan
thu nay.

Déi voi khoan thu thi hanh an khong thé xac dinh duoc gia tri nhu tiéu hiy tang
vat, budc phai thuc hién mot cong viée, thi hanh bién phap khan cip tam thoi yéu
cau phai thuc hién ngay mdt cong viéc hoac chidm dut thue hién cong viéc... thi quy
udc gia tri khoan phai thi hanh 1 1 (mot dong).
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Déi voi viée thu, chi tién trong xtr 1y tai san doanh nghiép 1am vao tinh trang pha
san, sO thu chinh 13 so tién thu duoc phan anh trén tai khoan tam giit do Chap hanh
vién - T6 trudong To quan 1y, thanh 1y tai san lam Chu tai khoan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 512 - THU CUA NGUOI PHAI THI HANH AN

Bén No:
- Két chuyén sd tién da thu vé thi hanh an sang céc tai khoan thich hop;

- S phai thu thi hanh 4n dugc mién, giam, dinh chi, trd don, Uy thac cho don vi
khac thu tiép;

- S6 d4 chi tra cho cac chu ng va cac chi phi xtr Iy tai san, chi phi hoat dong cia
TO quén 1y, thanh ly tai san theo Lut Pha san.

Bén Co:

- Cac khoan phai thu cuia nguodi phai thi hanh an;

- SO tién thu dugc trong xur 1y tai san doanh nghiép, hop tac xa 1am vao tinh trang
pha san.

S6 dwr bén Cé:

- Phan anh s6 phai thu ctia ngudi phai thi hanh 4n chua thu duoc;

- Phan 4anh s6 thu duoc trong xtr 1y tai san doanh nghiép, hop tac xa 1am vao tinh
trang pha san chua chi tra.

Tai khodn 512 “Thu ciia ngwoi phdi thi hanh dn” cé 4 tai khodn cip 2:

-TK 5121 “Cac khoan chu dong thi hanh dn”’.' Phan anh s6 thu cua cac khoan
Thu trudng co quan thi hanh an chu dong ra quyét dinh thi hanh 4n. Tai khoan nay
c6 3 tai khoan cap 3:

+ TK 51211 - Céc khoan thu, ndp ngan sach nha nudc, gdm 8 tai khoan cap 4:

TK 512111 - An phi, 1& phi toa an;

TK 512112 - Phat tién theo Ban éan;

TK 512113 - Truy thu tién;

TK 512114 - Truy thu tai san thu loi bat chinh;

TK 512115 - Tich thu tién céng quy nha nudc;

TK 512116 - Tich thu tai san sung quy nha nudc;

TK 512117 - Thu hdi quyén st dung dat;
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TK 512118 - Tich thu ti€éu huay vat ching, tai san;

+ TK 51212 - Cac khoan tra lai dwong su, gom 2 tai khoan cép 4:

TK 512121 - Tra lai tién cho duong su;

TK 512122 - Tra lai tai san cho duong su.

+ TK 51213 - Thu thi hanh bién phap khan cip tam thoi, gom 3 tai khoan cap 4:

TK 512131 - Thu tién khan cap tam thoi;

TK 512132 - Thu tai san khan cép tam thoi;

TK 512133 - Thi hanh bién phap khan cap tam thoi khac.

- TK 5122 “Cac khoan thi hfinh dn theo don”: Phan anh sb pbéi thu cua cac
khoan thi hanh &n theo don y€u cau. Tai khoan nay c6 2 tai khoan cap 3:

+ TK 51221 - Thi hanh 4n bang tién;

+ TK 51222 - Thi hanh 4n bang tai san.

- TK 5123 “Thu xir 1y vu viéc phd san”: Phan anh s tién thuc thu trong xt 1y tai
san cua doanh nghi¢p, hop tac xa 1am vao tinh trang phé san trén tai khoan tam gitr
do Chéap hanh vién - T6 trudng T6 quan ly, thanh 1y tai san lam Chu tai khoan.

-TK 5128 “Cdc khoan thu khac”: Phan anh céac khoan thu khac ngoai cac khoan
thu trén.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Can cr vao Quyét dinh thi hanh an phan anh s6 phai thu vé thi hanh an, ghi:

No TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an

Co6 TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an.

2. Khi Co quan Thi hanh an thu duoc tién, tai san thi hanh an, phan anh sé da thu
dugc, can ctr vao chung tur thu, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién gti Ngan hang, Kho bac

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

C6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

Pong thoi ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 333 - Céc khoan phai ndp nha nude

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.
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4. Co quan Thi hanh 4n chuyén sb tién, tai san tam gitr, tién ban tai san thanh thi
hanh an sang d¢ thi hanh an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gitr cho xtr 1y

C6 TK 316 - Phai thu ctia nguo1 phai thi hanh an.

Pong thoi ghi:

No¢ TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh 4n

Co6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an.

5. Truong hop Co quan Thi hanh an thu dwoc bang tai san va giao ngay cho
nguoi dugc thi hanh an tai dia phuong, thu dugc tai san va chuyén giao ngay cho co
quan chtrc nang, thi hanh xong quyét dinh y€u cau thuc hién hodc khong thuc hién
mot cong vige, can cir bi€n ban giao tay ba, bién ban xac dinh thuc hi¢n xong cong
viéc va gia hach toan gia tri tai san da thi hanh, ghi:

No TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh an

No TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc

C6 TK 316 - Phai thu cua ngudi phai thi hanh an.

Pong thoi ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh 4n

C6 TK 333 - Cac khoan phai nop nha nudc.

6. Khi co quyét dinh mién, giam, dinh chi, tra don hodc Uy thac cho don vi khéc
thu tiép, ghi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an
Co6 TK 316 - Phai thu cia nguoi phai thi hanh an.
7. Khi thuc hién quyét dinh thi hanh bién phap khan cip tam thoi cta toa an:

7.1. Khi thu duoc tién, tai san dé tra cho nguoi dugc thi hanh an theo quyét dinh
khan cép tam thoi:

No TK 512 - Thu cua nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - Céac khoan phai tra vé thi hanh an

Co6 TK 333 - Céc khoan phai ndp nha nudec.

Pong thoi ghi: No TK 111, TK 112 va cac TK ¢6 lién quan/Cé TK 316.
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7.2. Truong hop thu dugc tién, tai san nhung tam thoi khong chuyén tra cho
nguoi dugc thi hf‘mh an ma tam gitr tai kho, quy, tai khodn tam giir cia co quan thi
hanh &n cho quyét dinh xtr Iy cua toa, ghi:

No TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an

Co6 TK 336 - Céc khoan tam gilt cho xtr ly.

Pong thoi ghi: No TK 111, TK 112 va cac TK ¢6 lién quan/Co TK 316.

7.3. Truong hop thi hanh bién phap khan cap tam thoi khac cua toa, ghi

No¢ TK 512 - Thu ctia nguoi phai thi hanh an

C6 TK 335 - Cac khoan phai tra vé thi hanh 4n

C6 TK 333 - Céc khoan phai ndp nha nude

Pong thoi ghi: No TK 335, 333/C6 TK 316.

8. Khi thu tién xtr Iy tai san trong qua trinh giai quyét vu viéc pha san:

8.1. Cian clr bang ké chung tir thu tién tir qua trinh xtr 1y tai san doanh nghiép,
hop tac xa 1am vao tinh trang pha san do Chap hanh vién 1ap, ké toan ghi:

No TK 316 - Phai thu cua ngudi phai thi hanh an

C6 TK 512 - Thu ctia ngudi phai thi hanh éan.

8.2. Can ctr bang lfé ching tur chi tra t,ién chi phi m¢& tha tuc pha san, chi tra tién
cho cac chu ng do Chap hanh vién lap, K€ toan ghi:

No TK 512 - Thu cua ngudi phai thi hanh an

Co6 TK 316 - Phai thu cua nguoi phai thi hanh an.

LOAI TAI KHOAN 6
CAC KHOAN CHI

Loai tai khoan 6 “Cac khodn chi” phan anh toan bg cac khoan chi phat sinh trong
qua trinh thi hanh 4n nhu chi cudng ché thi hanh an, chi tam tng cho hoat dong cua
T quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat Ph4 san.

Loai Tai khoan 6 c6 1 Tai khoan: Tai khoan 632 - Cac khoan chi.

TAI KHOAN 632
CAC KHOAN CHI
Tai khoan nay phan anh cac khoan chi chi cudng ché thi hanh an, chi tam tng

cho hoat dong ctia T6 quan 1y, thanh 1y tai san theo Luat Pha san... va viée xt 1y cac
khoan chi do.
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HACH TOAN TK 632 - CAC KHOAN CHI
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

1. Cac khoan chi phi cudng ché, chi hoat dong ciia té quan 1y, thanh 1y tai san
theo Luat ph4 san... phai co ddy du ching tir hop phép, hop 16 theo quy dinh ctia ché
d6 ké toan;

2. Tét ca cac khoan chi phi duoc tip hop bén No tai khoan 632 “Cac khoan chi”
sau d6 cin ctr vao timg trudng hop cu thé s& dugc két chuyén sang céc tai khoan co
lién quan theo timg Quyét dinh thi hanh an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 632 - CAC KHOAN CHI

Bén No:

- Tap hop cac khoan chi phi cudng ché, chi hoat dong ciia T6 quan 1y, thanh 1y
tai san theo Luat pha san...

Bén Co:

- Két chuyén sb chi phi trir vao sb thu ban tai san cta ddi twong phai thi hanh
an hodc thu tién tir két qua xur 1y tai san doanh nghiép, hop tac xa 1am vao tinh trang
pha san ctia Chap hanh vién;

- Két chuyén chi phi cudng ché trong truong hop khong thu duoc ctia duong sy
hodc thudc trudng hop ngan sach nha nude phai chi tra dé nghi thanh toan tir ngan
sach (TK 343).

S6 dw bén Ng: Phan anh s6 chi cudng ché, chi phi to chirc thi hanh quyét dinh
m thi tuc pha san chua thu duge hodc chua duge phép két chuyén.

Tai khodn 632 “Cdc khodn chi”, cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 6321 - Chi phi cwéng ché thi hanh dn: Tai khoan nay phan anh céc
khoan chi cho cudng ché thi hanh an va viéc xtr Iy cac khoan chi do;

- Tai khodn 6322 - Chi phi thi hanh quyét dinh mé thii tuc phd san: Tai khoan
nay phan anh khoan chi phi dé t6 chirc thi hanh quyét dinh mé thi tuc phé san va
viée xir 1y s6 chi nay;

- Tai khoan 6328 - Chi khdc: Phan anh cac khoan chi phi khéc trong qua trinh
thi hanh an chua néi ¢ trén.
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PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1. Tam g cho Chap hanh vién dé cudng ché thi hanh 4n, to chure thi hanh quyét
dinh mé thu tuc phd san, can ctr vao chung tur, ghi:

No TK 312 - Tam tng

C6 TK 111 - Tién mat.

2. Cac Chép hanh vién thanh toan tam tng tinh vao chi, ghi:

No TK 632 - Cac khoan chi

C6 TK 312 - Tam tng.

3. Céc dich vu thué ngoai sir dung cho cudng ché thi hanh an chua thanh toan,
can cr vao chung tur, ghi:

No TK 632 - Cac khoan chi

C6 TK 331 - Céc khoan phai tra.

4. Két chuyén chi phi cudng ché, chi xir 1y tai san sung céng vao tién ban tai san
thi hanh an, ghi:

No TK 336 - Cac khoan tam gilt cho xur 1y

Co6 TK 632 - Céc khoan chi.

5. Dbi véi nh,ﬁ:ng vu an khong c6 kha nén’g thu, néu duoc xét mién, gidm va cac
chi phi c‘u:()’ng ché khac do NSNN bao dam, két chuyén chi phi cudng ché thanh toan
v6&1 nguodn ngan sach, ghi:

No TK 343 - Thanh toan vo1 don vi du toan

C6 TK 632 - Céac khoan chi.

6. P6i véi khoan chi phi t6 chire thi hanh quyét dinh mo thu tuc pha san, khi thu
duoc tién xtr ly tai sdn doanh nghiép, hop tac xa 1am vao tinh trang pha san do Chap
hanh vién ndp, ghi:

No TK 111 - Tién mat

No TK 112 - Tién guri ngan hang, kho bac

C6 TK 632 - Céc khoan chi.

LOAI 0 - CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

Loai tai khoan nay phan anh gia tri tai san tam gitr cho xur ly, gia tri tai san ké
bién chua ban, ngoai t€ cac loai.
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Loai tai khoan nay c6 2 tai khoan:
- Tai khoan 001 - Tai san ké bién;
- Tai khoan 007 - Ngoai t¢ cac loai.

TAI KHOAN 001
TAI SAN KFE BIEN

Tai khoan nay phan &dnh gia tri tai san ké bién con trong thoi gian cho xur ly. Sau
khi tai san ké bién di ban, s6 tién ban tai san ké bién dugc chuyén vao theo doi trén
tai khoan 3365 “Tién ban tai san thi hanh 4n” ¢ trong Bang Can d6i tai khoan.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 001 - TAI SAN KE BIEN

Bén No: Tai san ké bién tinh theo gia hach toan.
Bén Cé: Tai san ké bién da xir 1y hoan tra ddi twong hoic ban.

S6 dw bén Ne: Phan anh tai san ké bién chua xtr 1y.

TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI

Tai khoan nay phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén té cua tung loai
ngoai t€ hién ¢6 & Co quan Thi hanh an.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 007 - NGOAI TE CAC LOAI

Bén No: S6 ngoai té nhap vao (ghi theo nguyén t8).
Bén Co: SO ngoai té xuét ra (ghi theo nguyén té).
S6 dw bén No: S6 ngoai té con lai (ghi theo nguyén té).

Chii y: Trén tai khoan 007 khong quy doi cac dong ngoai té ra dong Viét Nam.
K& toan chi tiét tai khoan 007 theo tung loai ngoai t¢.
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Phu luc s6 03
(Kém theo Théng tw s6 91/2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 ciia B6 Tai chinh)
I. DANH MUC SO KE TOAN
STT Tén s6 Ky hiéu miu sb

1 | S6 nhatky chung Mau S01- THA
2 |séea | Miu S02- THA
3 |Soquytiénmat | Mau S03- THA
4 |Stiéngui Ngan hang, Khobae | Miu S04- THA
5| Sétheo doi tién mat, tién giri bing ngoai té (hoge | Mau S05- THA

vang, bac, da quy, chung chi c6 gid)

6 | SOkhotheo doi tai san, tang vat | Mau S06- THA
7 | Thekho theo ddi tai san, tang vat | Mau S06a- THA
8 |Sochitiéttaikhoan | Mau S07- THA
""" 9 | Sétheodichitiéttheovaviee | MauSOS-THA
""" 10 |Bangcanddiséphatsinh | MAuS09-THA
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II. MAU SO KE TOAN

PON Vit MAu s6: S01-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Thang... ndm 20.....
Chiing ti Pa| _, | SO hi¢u | So phat
Ngiy wng tir a. S6 0 ‘ }gu o.p a
i . X . ghi tai sinh
thang| So6 | Ngay Dién giai o TT Kkhoin
h. R “n , d‘ ! i
ghi SO | hiéu | thang cai ong dbi img Nog | Co
A B C D E F G 1|2
S trang trudc chuyén sang
Cong phat sinh thang
Liy ké tir dau quy
Lty ké tir du nam
- S6 nay ¢6

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

....... trang, danh so tir trang 01 dén trang

- Ngay mé so: Ngay... thang... nim 20...

K& toan truéng
(Ky, ho tén)

-------

Xac nhan ngay... thang... ndm 20...
Thu truwong don vi
(K, ho tén, déng diu)
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PON Vit MAu so: S02-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO CAl
Théang... nam 20.....

Ta1 KNOAN:......coiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee e , SOhi€us..eeen,
Ngay Chirng tir Nhat ky chung | TK | S6 tién
thang | S§ 3 Dién giai . doi

i 6 lf? Eﬁay o Trang| SOTT |0 ol s
g iéu | thang <6 dong g| N
A B C D E F G| 1|2

S6 du dau nam

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

Liy ké tir dau quy

Liiy ké tir ddu nam

- S6 nay co....... trang, danh sd tir trang 01 dén trang.......

- Ngay mé so: Ngay... thang... nam 20...

Xéc nhan ngay... thang... nam 20...
Ngudi ghi so K¢ toan trudng Thu trwémg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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PON Vit MAu s6: S03-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Théang... nam 20.....
Loai qu¥:..ccccveeeiieeniens
Ngay | Chung twr ) S6 tidn
thang | S§ | Ngay Dién giai
ghi s0 | hjgu | thang Thu | Chi | Ton
A B C D 1 2 3

SO du dau nam

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

- S6 nay co....... trang, danh sb tir trang 01 dén trang.......

- Ngay mo s6: Ngay... thang... nam 20...

Xac nhan ngay... thang... nam 20...
Nguoi ghi s6 K¢ toan truwéng Thi trwémg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén, déng diu)
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PO Vit MAu s6: S04-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Théang... nam 20.....

L0ai tieN U e,

S6 hiéu TK noi mo giao dich:.................

Noi mé TK giao dich:.........occevveeinnennns
Ngay | Chirng tir S6 tién
thang | S§ | Ngay Dién gidi Gwi | Riat | Con
ghi s0 | hi¢u | thang vao | ra | lai

A B C D 1 2 3
S6 du dau nam
Cong phat sinh thang
S6 du cudi thang
- S6 nay co.......trang, danh sd tir trang 01 dén trang.......
- Ngay mé so: Ngay... thang... nam 20...
Xéc nhan ngay... thang... nam 20...
Ngudi ghi so K¢ toan trudng Thu trwéomg don vi

(Ky, ho tén)

(K, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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PON Vit MAu s6: S05-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT BANG NGOAI TE
(hodc vang, bac, da quy, chung chi c6 gid)

Tai khodn:........coeeevvveeeciieeeies
Loal ng0ai t€:....ccevevveeerrieeeiiennns
Chirng tir Ty |Thu (Giivao)| Chi (Ritra) | Ton (Con lai)

Sé . .x glz: i Quy i Quy X Quy Ghi
T S0 | Ngay | Dién | (hodc |[Nguyén| ra |Nguyén| ra |Nguyén| ra chit
hiéu | thang | giai | don té VN té VN té VN

gid) dong dong dong
A| B C D 1 2 3 4 5 6 7 | E
Cong| x X
- S6 nay co....... trang, danh so tir trang 01 dén trang.......

- Ngay mé so: Ngay... thang... nim 20...

Xac nhan ngay... thang... ndm 20...

Ngudi ghi so K¢ toan trudng Thu trwémg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)

Ghi chu: K& toan phai mé thém sb theo ddi chi tiét theo tai khoan cép 2,3... va
chi tiét theo ting loai nguyén té
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PON Vit MAu s6: S06-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
Ngay md so: Ngay... thang... nam 20...

Kho giao dich:..............
Chirng tir S0 lrong tai san
Ngiy Pon Nhap Xuat Ton
thang| S6 |Ngay|  Dién gidi vi Quy Quy Quy

ohi 6| hidu |th 4ng tinh | Nguyén doi |Nguyén| doi |Nguyén| doi
) taisan | ra |taisian | ra | tiisan | ra

VND VN VN

A|lB]| C D E| 1 | 2] 3 4] 5 |6

SO du dau nam

Cong phat sinh thang
S6 dur cudi thang

- S6 nay co.......trang, danh sd tir trang 01 dén trang.......
- Ngay mé so: Ngay... thang... nam 20...
Xac nhan ngay... thang... nam 20...

Ngudi ghi so K¢ toan trudng Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)

Ghi cha: Ké toan phai mé s6 theo ddi chi tiét theo ting kho tang vat (kho trong
tru s& co quan, kho thué ngoai va tang vat thué gui)
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DON Vi, MAu s6: S06a-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
THE KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
Ngay mé s6: Ngay... thang... nam 20...

Loai tai san:..................

Tén vu VIEC:.......cuuvuuenen.

Kho giao dich:..............
Ng’ay C’hlrng t x . Do.’n S6 lwong tai san
thang S6 | Ngay Dién giai Vi
ghisd | higu | thang tinh | Nhap Xuit Tén

A B C D E 1 2 3
Cong
Xéc nhan ngay... thang... nam 20...
Ngudi ghi so K¢é toan trudng Thu trwémg don vi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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PON Vit MAu so: S07-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO CHI TIET TAI KHOAN

Tar Khoan:.........cooovvviiiiiiiiiiien , 80 hibus. oo
Sé Chiing tir o So phat sinh | Ghi
PR - - Dién giai —1 S0 duw ,
TT| So hiéu | Ngay, thing No | Cé chu
A B C D 1 2 3 E
- S6 nay co....... trang, danh so tir trang 01 dén trang.......

- Ngay mo so:

Xéc nhan ngay... thang... ndm 20...
Ngudi ghi s6 Ké toan truéng Thii truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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PON Vit MAu so: 08-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

SO THEO DOI CHI TIET THEO VU VIEC
Quyét dinh THA (hodc yéu cau thu) sb:..... ngdy... thang... ndm.... cia

Ngay | Chirmng tir L Taikhoan | S tidn
thang | S5 | Ngay Dién giai
ghi s0 hi€¢u | thang Ng | Co | No | Co
A B C D E F 1 2
S6 du cudi ky
- S6 nay co....... trang, danh so tir trang 01 dén trang.......

- Ngay mé so: Ngay... thang... nim 20...

Xac nhan ngay... thang... ndm 20...
Nguoi ghi so K¢ toan truéng Thu truéng don vi
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén, déng diu)
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PON Vit MAu s6 09-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BANG CAN DPOI SO PHAT SINH
Théang... nam 20.....

S6 £ N S6 phatsinh | S6 dw cudi
. R . X SO du dau thang ] ]
hi¢u Tén Tai khoan trong thang thang
TK No Co No Co No | Co
A B 1 2 3 4 5 6

SO du dau nam

Cong phat sinh thang

S6 du cudi thang

- S6 nay co.......trang, danh sd tir trang 01 dén trang.......

- Ngay mé so: Ngay... thang... nam 20...

Ngay... thang... ndm 20...

Nguoi 1ap K¢ toan trudng

(Ky, ho tén) (K, ho tén, déng diu)
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I11. GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
SO NHAT KY CHUNG
(Mau s6 SO1-THA)

1. Muc dich
7 SO nay st dung cho cac dO’n’Vi thuc hién ké toan theo hinh thirc Nhat ky chu{lg
dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat siﬁnh theo trinh tu thot gianﬂ va xac dinh s0 tién
va tai khoan phai ghi No hoac ghi Cé d€ phuc vu cho vi¢c ghi S6 Cai.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Can ctr ghi s6 14 chimg tir ké toan da dugc kiém tra, phan loai, xac dinh tai khoan
ghi No, tai khoan ghi Co.

Cot A: Ghi ngay thang ghi s6.

Cot B, C: Ghi s hiéu ngay, thang cta chung tir ké toan dung dé ghi sb.

Cot D: Dién giai tom tit noi dung nghiép vu kinh té cua ching tir.

Cot E: Cot nay danh dau (x) vao dong sb liéu sau khi da ghi S6 Cai.

Cot F: Ghi sb thir tu dong ctia nghi€p vu tai trang SO Nhat ky chung.

Cot G: Ghi so hiéu Tai khoan ghi No va sé hiéu Tai khoan ddi tmg ghi C6 cua
nghi¢p vu kinh té phat sinh. Mo6i1 Tai khoan ghi N¢ ghi 1 dong, moi Tai khoan ghi
Co ghi 1 dong (ghi No trudc, ghi Co sau).

Cot 1: Ghi s6 tién ghi No (img v6i dong s6 hiéu Tai khoan ghi No).

Cot 2: Ghi s6 tién ghi Co6 (ng v6i dong s hiéu Tai khoan ghi Co).

Khi chuyén so li¢u tir Nhat ky chung vao S6 Cai theo dong trén Nhat ky chung,
dong nao da chuyén ghi vao S6 Cai xong danh dau (x) vao cot E.

‘ Cudi traflg,’cué)i tl}éng phai cong Nh’eflt ky ‘chung dé chuyén sang dau :trang hoac
dau thang ké tiép. Cudi quy cong liiy ké tir dau quy va cong Iy ké tir dau nam tdi
cudi quy.

SO CAI
(Mau s6 S02-THA)

1. Muc dich

S6 nay st dung cho cac don vi thuc hién ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung
dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tai khoan ké toan phuc vu cho viéc
1ap béo cao tai chinh.
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2. Cin cit va phwong phap ghi s6

- Can ctr ghi S6 Cai 13 S6 Nhat ky chung.

- Moi tai khoan str dung 1 hodc mot ) trang S6 Cai.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngay, thang cua ching tir ké toan dung dé ghi so.
- Cot D: Dién giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té d phat sinh.

- Cot E: Ghi sb thir ty trang ctua Nhat ky chung.

- Cot F: Ghi s thtr tu dong ctia nghié€p vu tai trang SO Nhat ky chung.

- Cot G: Ghi sb hiéu tai khoan dbi img véi tai khoan nay.

- Cot 1, 2: Ghi s tién ghi No hodc ghi Co6 cua nghiép vu kinh té.

bau thang ghi s6 du dau ky ctia Tai khoan, cudi thang cong s6 phat sinh N, phat
sinh C6 va tinh ra s6 du cudi thang; cudi quy cong liiy ké tir dau quy va tinh ra s6 du
cudi quy; cudi nam cong liiy ké tir dau nam va tinh ra s6 du cudi nam.

S6 liéu trén SO Cai str dung dé 1ap Bang can d6i s6 phat sinh va Bao cdo tai chinh.

SO QUY TIEN MAT
(Mau s6 S03 -THA)

1. Muc dich
7 S6 nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat bang tién Viét Nam.
S6 nay do Thu quy gitr va ghi.
2. Can cwr va phuong phap ghi
- Cén ctr dé ghi s6 quy 1a cac phiéu thu, phiéu chi di dugc thyc hién nhap, xuat quy.
- Moi loai qui duoc theo di trén mot s6 hodc mdt sd trang $0.
- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang, ndm cua phiéu thu, phiéu chi.
- Cot D: Ghi dién giai noi dung cua phiéu thu, phiéu chi.
- Cot 1: S tién nhap quy.
- Cot 2: S6 tién xuét quy.
- Cot 3: SO du tén quy cudi ngay, sb tdn quy cudi ngay phai khép dung véi sb
tién mat trong két.

Dinh ky ké toan kiém tra, do1i chiéu gitra s6 ké todn vdi s6 quy va ky xac nhan.
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SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Mau s6 S04 - THA)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan tién giri cua don vi ké toan nghiép vu thi hanh
an gui Kho bac hodc Ngan hang.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Can cir dé ghi vao sb 1a gidy bao No, bao C6 ctia Ngan hang, Kho bac.

- Mbi noi mé tai khoan giao dich va mdi loai tién gui duoc :[heo doi riéng trén
mot quyén sO, phai ghi rd noi mé tai khoan giao dich ciling nhu s6 hi€u tai khoan tai
noi giao dich.

- Pau ky ghi sé du tién gui ky trude vao cot 3.

Hang ngay:

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta ching tir (gidy bao No, bao Co).

- Cot D: Toém tat ndi dung ciia chtng tir.

- Cot 1, 2: Ghi sd tién gtri vao hoac rat ra khoi tai khoan tién guri.

- Cot 3: Ghi s tién con gui lai Kho bac hoic Ngan hang.

Cubi thang:

- Cong tong sd tién d?} giri vao, da rat ra trén co so do tinh sé tién con giri tai
Ngan hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

SO du tién gui dugc doi chiéu véi so du tai Ngan hang hodac Kho bac.

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUT BANG NGOAI TE
(Hoac vang, bac, da quy, chiing chi c6 gid)
(M3u s S05 - THA)

1. Muc dich

So nay dung cho cac don vi ké toan nghiép vu thi hanh an c¢6 ngoai té, vang, bac
da quy, chirng chi ¢6 gia da phan anh trén tai khoan 111, 112 dé theo doi chi tiét ting
loai tién madt, tién gui bang ngoai t¢ hodc vang, bac, da quy, chirng chi c6 gia.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

- Can cir dé ghi s6 1a cac phiéu thu, phiéu chi bang ngoai té va cac giay bao Co,
bao No hay bang sao ké kém theo chiing tir ké toan ctia Kho bac, Ngin hang.
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- Mdi loai quy hoic loai tién giri duoc theo dbi trén mot quyén sd hodc mot
phan sb.

- M6i ngoai té theo ddi mot s6 trang.

- Pau ky ghi ton qui hodc s6 du tién giri ddu ky bang ngoai té va quy doi ra Viét
Nam déng vao cOt 6 va cot 7.

- Cot A: Ghi s6 thi tu.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta ching tu.

- Cot D: Ghi ni dung ctia chung ttr.

- Cot 1: Ty gia hach toan ngoai t€ hodc don gia hach toan ddi vai vang, bac, da
quy, chirng chi co gia.

- Cot 2: S6 tién thu hodc giri vao bang nguyén té.

- Cot 3: SH tién thu hodc gui vao quy ra VND.

- Cot 4: Ghi s6 tién chi hodc rit ra bang nguyén té.

- Cot 5: Ghi s tién chi hodc rat ra quy doi ra dong Viét Nam.

- Cot 6: SO du nguyén té.

- Cot 7: Ghi s6 du quy ra VND.

- Cubi thang, cong tong s tién guri vao, rat ra dé tinh sd du, ddi chiéu voi Kho
bac, Ngan hang lam cin ct dé ddi chiéu véi S6 Cai.

SO KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
(Mau s S06 - THA)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi sé lwong nhap, xuat, ton kho tai san, tang vat co quan
Thi hanh an dan sy dang quan 1y, chi tiét theo timg kho tang vat, va noi gui gii.

2. Can cw va phwong phap ghi

- S6 dugc mo chi tiét theo timg kho tang vat.

- Can ctr ghi s6 1a cac bién ban ban giao, phiéu nhap kho, phiéu xuat kho d3 dugc
thuc hién.

- S6 duoc dong thanh timg quyén hodc dé to roi, néu dé to roi thi phai danh sd
td, sau khi str dung xong phai dong cac to roi thanh quyén.
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Hang ngay Ké toan cin cr vao Bién ban ban giao, phiéu nhap kho, phiéu xuat
kho ghi vao céc cot tuong tmg trong s6 kho, mdi chtng tir ghi mot dong.

+ Cot A: Ghi ngay thang ghi sd.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta chimg ti.

+ Cot D: Dién giai: Ghi ndi dung nhap, xuat kho tai san, tang vat.

+ Cot E: Ghi don vi tinh, ma s (néu phan loai dugc) cua tung tai san, tang vat.

+Cot 1, 2: Ghi sd lugng nhép kho va gia tri tirng loai tai san, tang vat theo Phiéu
nhap kho.

+Cot 3, 4: Ghi sb lugng xuét kho va gia tri tirng loai tai san, tang vat theo Phiéu
xudt kho.

+Cot 5, 6: Ghi sb luong tdn kho va gia tri tai san, tang vat.

- Cudi ky, phai téng hop sb lugng nhap, xuat trong ky dé tinh ra sb ton cudi
ky cua ting loai tai san, tang vat theo tung Quyét dinh thi hanh 4n hoac tung yéu
cau thu.

- Pinh ky 3 thang, ké toan phai ddi chiéu sb lugng nhap, XuAt, ton tai san, tang
vat véi Tha kho va v6i cac Chap hanh vién.

THE KHO THEO DOI TAI SAN, TANG VAT
(MAu s6 S06a - THA)

1. Muc dich

Thé kho nay dung dé theo ddi sd luong nhap, xut, tdn kho tai san, tang vat theo
tung loai tai san, theo tung Quyét dinh thi hanh &n hodc tirng yéu cau thu cua tung.

2. Can cwr va phuwong phap ghi

- Thé duogc 1ap theo ting Quyét dinh thi hanh an hodc ting yéu cau thu, mdi
Quye¢t dinh thi hanh 4n hodc mo1 yéu cau thu mé mdot to hoac mot so to.

- Cin ctr ghi s6 1a cac bién ban ban giao, phiéu nhap kho, phiéu xuét kho da dugc
thuc hién.

- Thé duoc dong thanh ting quyén hodc dé to roi, néu dé to roi thi phai danh sd
t0, sau khi sr dung xong phai dong cac to roi thanh quyén.

Hang ngay Thu kho cdn ctr vao Bién ban ban giao, phiéu nhap kho, phiéu xut
kho ghi vao céc cot tuong ung trong s6 kho, moi chirng tir ghi mgt dong.
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+ Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua ching tir.

+ Cot D: Dién giai: Ghi noi dung nhap, xuét kho tai san, tang vat.

+ Cot E: Ghi don vi tinh, m3 s6 (néu phan loai dugc) cua tung tai san, tang vat.

+ Cot 1: Ghi sb luong nhép kho cua tai san, tang vat theo Phiéu nhap kho.

+ C6t 2: Ghi sb lugng xuét kho cua tai san, tang vat theo Phiéu xuit kho.

+ Cot 3: Ghi sb luong tdn kho cta tai san, tang vat.

- Cudi ky, phai téng hop sb lugng nhap, xuat trong ky dé tinh ra sb ton cudi
ky cua tung loai tai san, tang vat theo tirng Quyét dinh thi hanh &4n hoac tung yéu
cau thu.

- Pinh ky 3 thang, Thii kho phai ddi chiéu s6 luong nhap, xuat, ton tai san, tang
vat vo1 Ké todn va véi cac Chap hanh vién.

SO CHI TIET TAI KHOAN
(Mau s6 S07- THA)

1. Muc dich

Mau s6 nay dung chung cho mét sé tai khoan thudc loai thanh toan, chi phi ma
chura c6 mAu so riéng.

S6 dung dé ghi chép, phan anh nhitng ndi dung kinh té phat sinh cho tai khoan
cap 1 va chi tiét dén céc tai khoan cap 2, 3... va chi tiét theo tirng Quyét dinh hodc
yéu cau thu (s6 to roi).

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

MBOi tai khoan duoc mé mot sb chi tiét, mdi ddi twong thanh toan c6 quan hé
thuong xuyén dugc theo ddi trén mot sé trang sb riéng. Cac ddi tuong thanh toan
khong thuong xuyén dugc theo ddi chung trén mot trang so.

Can ctr vao chimg tir ké toan hodc bang tong hop ching tir gdc phan anh vao so.

- Cot A: Ghi s6 thir tu.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta ching tu.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia chirng tir, xac dinh s6 du dau ky, cong phat sinh trong
ky, cong lity ké tir dau quy va xac dinh sb du cudi ky.

- Cot 1: Sb tién phat sinh ghi No.
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- Cot 2: S6 tién phat sinh ghi C6.
- Cudi thang cong ) phat sinh, tinh s6 du néu du No ghi vao cot 3 hoac du Co
ghi vao Cot 4.

- S0 liéu khoa s6 dugc 1ap bang tong hop chi tiét va doi chiéu véi S6 Cai, néu
dam bao khdp ding s€ dugc dung lam can ctir d€ 1ap bao céo tai chinh.

SO THEO DOI CHI TIET THEO VU VIEC
(M3u s S08 - THA)

1. Muc dich

S6 nay dung dé ghi chép, theo ddi cac nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén
mot quyét dinh thi hanh 4an hodc yéu cau thu.

S6 dugc mé cho tat ca cac tai khoan hodc mot sd tai khoan phat sinh nhiéu.
2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Moi quyét dinh thi hanh 4n hodc yéu cau thu dugc mo mot trang hodc mot $6
trang so riéng. D6i voi quyét dinh thi hanh an vu viéc don gian (chi thu, chi tién mot
1an) thi c6 thé khong phai md s hodc ghi chung trén mot trang so.

Can ctr vao chung tir ké toan lién quan dén quyét dinh thi hanh an hodc yéu cau
thu, ghi.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chtng tir.

- Cot D: Ghi ndi dung cita chimg tir, x4c dinh s6 du dau ky, cong phat sinh trong
ky, cong lity ké tir dau quy va xéac dinh s6 du cuoi ky.

- Cot E, F: Ghi s tai khoan hach toan.

- Cot 1, 2: S tién phat sinh No, Co.

- S liéu trén S6 theo ddi chi tiét theo vu viée duogc str dung dé ddi chiéu voi ho
so thi hanh &n ctia chap hanh vién.

BANG CAN DOI SO PHAT SINH
(Mau s6 S09-THA)

1. Muc dich

Phan &nh tong quat tinh hinh tai san va nguén von cia don vi trong ky bao cao
va tir dau ndm dén cudi ky bdo cdo. SO li€u trén Bang can doi so phat sinh 1a can clr
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dé kiém tra viéc ghi chép trén so ké toan tong hop, ddng thoi dbi chiéu va kiém soat
sO li€u trén bao cao tai chinh.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Bang can ddi s phat sinh dugc 1ap dua trén cac tai li¢u sau:

- SO cai va cac s6 chi tiét tai khoan

- Bang can d6i s6 phat sinh ky trudc

Trude khi lap bang can ddi sb phat sinh phai hoan thanh viéc ghi sb ké toan chi
tiét va tong hop, kiém tra doi chiu so6 li¢u co 1ién quan.

- Cot A: Ghi s6 hiéu tai khoan.

- Cot B: Ghi tén tai khoan.

- Cot 1: Ghi sd du No dau thang.

- Cot 2: Ghi s6 du C6 dau thang.

- Cot 3: Ghi s6 phat sinh trong thang bén No.

- Cot 4: Ghi sb phat sinh trong thang bén C0.

- Cot 1: Ghi s6 du No cudi thang.

- Cot 2: Ghi s6 du C6 cubi thang.
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Phu luc s6 04
(Kém theo Théng tw s6 91//2010/TT-BTC ngay 17/6/2010 ciia Bé Tai chinh)
I. DANH MUC BAO CAO TAI CHINH
Noi giri dén
Thoi
STT Tén biéu Ky hi¢u | hanlap | Luu |C° 9Ua0
béo ca . | cap trén
40 cao | don vi .
* | truec tiep
1 2 3 4 5 6
A |Hé thong bao cdo tai chinh
1 |Béang Can d6i tai khoan BOI-THA | Quy, X X
Nam
2 |Béo cao két qua hoat dong thi| BO2CT-THA | Quy, X X
hanh an Nam
3 | Béo céo tong hop két qua hoat| BO2TH-THA| Quy, X X
dong thi hanh an toan nganh Nam
4 |Thuyét minh bao céo két qua| BO3-THA | Quy, X X
hoat dong thi hanh an Nam
5 |Bao cdo tai san, tang vat thu| B04-THA Quy, Khi ¢6 |Khi co
chua xur 1y Nam | yéu cau |yéu cau
6 |Bao cdo phan tich s du tai| BO5-THA | Quy, |Khicod |Khicd
khoan Nam |yéu cau |yéu cau
B |Hé thong bio cao ké toan
quan tri
7 |Béo cdo doi chiéu chi tiét két| BO6-THA | Két thic | Tai don|Khi c6
qua THA viec THA| vi |yéucau
8 |Cac bao cao ké toan quan tri
khac (*)

(*) Cac bao céo ké toan quan tri khac do Téng cuc Thi hanh an dan sy, Cuc Thi
hanh an cép tinh ban hanh phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh cta Téng cuc, Cuc
Thi hanh an dan su.
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II. MAU BAO CAO TAI CHINH

Don vit...oooooiiiiiiii MAu sé: BO1-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)

BANG CAN DPOI TAI KHOAN

Quy... nam 20...
Tir ngay.../.../20... dén ngay.../.../20...

] S6 phat sinh , ,
So A A 1a . So dw cuoi
n Tén tai S0 du dau ky . Liy ke tir X

hicu khoan Ky nay diu nim Ky
TK
No¢ Co No¢ Co Ng | Co | No | Co
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
Cong

Ngay... thang... nam 20...
Ngwoi lap K¢ toan trudng Thu trwémg don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)
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PON Vit MAu s6: BO2CT-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN
Thoi diém béo cdo, ngdy... thang... ndm 20...

S liu bao cao lity ké tir ngay.../.../20... dén ngay.../.../20...
Bao cédo Tong hop (hoidc) Bio cédo ciia Chap hanh Vien:..........cc.cocevvveevveecennnss
Tong Trong dé
. | gidtri | TH.A| T.HA
STT Chi tiéu S? tién, bang | bang tai
vige tai sdn | tién san
(Pong) | (Ding)| (Dong)
1 2 3 4 5 6

I | Phai thu cia ngwdi phai thi hanh an

Ty 1& % so voi (I) s6 phai thu
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2

S6 dinh chi thi hanh 4n

S6 thure thu thi hanh 4n (bao gom ca s6
thu tra qua bién ban)

Céc khoan chu dong thi hanh an
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103

1 2
1.1 | Cac khoan thu, nop NN
12 | Cac khoan tré lai dwong sy
1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi
2 | Cackhoan thi hanh 4n theodon
IX |S6 da thu chua ndp NN, chwa chi tri
hoac chwa xir ly
""""" T 16 % so voi (VII) s thyc thu THA
1 |Cackhoan chi dong thi hanhan
11 |Cickhoan thu, ngpNN
12 | Cackhoan tré lai dwong sy
1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi
2 | Cackhoan thi hanh 4n theodon
3 |Thuxilyvevigephasan
X | S6 tam thu chwa xit Iy hién con ton tai
kho, quy

1 |Thutam Gngénphi, lé phitdadn
2 | Tam thu trude quyét dinh THA
3 |Tiéntang vattam git
4 |Tamthu tai san, tang vat
5 |Tiénbantaisandé THA
6 | Cac khoan tam thu chd xir Iy khic
CHYV hoac nguoi K¢ toan trudng

14p biéu (K¥, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ngay..... thang.....nam 20.....

Thu trwéong don vi
(K¥, ho tén, dong diu)
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PO Vit MAu s6: BO2TH-THA
(Ban hanh theo TT so 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua Bo Tai chinh)
BAO CAO TONG HOP KET QUA HOAT PONG
THI HANH AN TOAN NGANH
Thoi diém bao céo, ngay... thang... ndm 20...
SO li€u bao céo Iy ké tur ngay.../.../20... dén ngay.../.../20...
Tong gia Chia ra
STT Chi tiéu Sf) tr‘i.ﬁén’ DonviA | Don vi.....
viec | talsan % *y
) (Déng) (triéu dong) | (triéu dong)
1 2 3 4 5 6
I |Phai thu cia nguwdi phai thi

hanh an
1 |Cackhoan chi dong thi hanhén | | | |
11 |Cackhoan thu, ngp nhanwée | | | |
12 |Cackhoan tra lai dwongsy | | | |
‘13 |Thu thi hanh khan cp tamthei | | | |
2 |Cackhoan thi hanh 4n theodon | | | |
3 |Thuxilyvuviéephasan | | | |
I |Cac khoan ity thac vé thihanh| | | |

an
|y %sovei (D) séphaithw | | | |
1 |Cackhoan chi dong thi hanhan | | | |
11 |Cackhoan thu, nép nhanwoe | | | |
12 |Cac khoan tré lai dwongsy | | | |
1.3 |Thu thi hanh khan cdp tamthei | | | |
2 |Cackhoan thi hanh 4n theodon | | | |
III |Cac khodn trd don yéu cAuthi| | | |

hanh an
 |Ty16%sovsi (D) séphaitu | | | |
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1 2 3 4 5 6

IV |SO6 dinh chi thi hanh 4n

VII |S6 thuc thu thi hanh 4n (bao
g0m ca s thu tra qua bién ban)

Ty 18 % so véi (VI) sd con lai
phai THA

Ty 18 % so véi (VI) sd con lai
phai THA
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1 2 3
1 |Céc khoan chu dong thi hanh an

11 |Cackhoan thu, nopNN |

1.2 | Céc khoan trd lai duong sy~ |

1.3 | Thu thi hanh khan cép tam thoi |

2 | Céc khodn thi hanh 4n theo don |

IX |Sb di thu chwa ngp NN, chua|
chi tra hoac chwa xir ly

| Ty 16 % so véi (VI s6 thue thu|
THA

1 |Céc khoan chi dong thi hanh én |

11 |Cackhoan thu, nopNN |

1.2 | Céc khoan trd lai duong sy |

1.3 | Thu thi hanh khén cdp tam thoi |

2 | Céc khodn thi hanh 4n theo don |

3 |Thuxirlyvuviécphasan |

X |S6 tam thu chua xir Ij hi¢gn con|
ton tai kho, quy

1| Thu tam tmg n phi, 1 phi toa4n |

2 | Tam thu truéc quyét dinh THA |

3 |Tiéntang vattam git |

4 |Tamthu tai san, tang vat |

5 | Tién ban tai san thanh dé THA |

6 | Céc khodn tam thu chor xir Iy khac |

CHYV hoic nguoi K¢ toan truéng

1ap biéu

(K, ho tén)

(Ky, ho tén)

Ngay..... thang.....nam 20.....
Thu trudng don vi

(Ky, ho tén,

dong dau)
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DO Vit MAu s6: B03-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

THUYET MINH BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN

A. TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU THI HANH AN

< < o Trong do
S Tong | Tonggia | 1y A bing
T Chi tiéu sO viéc | tri tien, tai -
THA | sanTHA | Tidp | 12
tri TS
2 3 4 5 6

1
I | SO phai thi hanh 4n trong nim

nam

1 | DPinh chi thi hanh an
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1 2 3 4 5 6
2 | Mién, giam thi hanh 4n

Ty 1& % so vai (I11) s6 phai THA trong
nam

CHYV hoic ngudi lap biéu

B. THUYET MINH:

1. Néu tinh hinh thyc hién thi hanh 4n nam 20... c6 dic diém gi so v&i nam trudce:

2. Néu nguyén nhan cua sy bién dong do

C. NHAN XET VA KIEN NGHI:

1. Nhan xét:

2. Kién nghi:

K¢ toan trudng

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Thu truwong don vi
(K¥, ho tén, dong dau)
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PON Vit MAu s6: B04-THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)

BAO CAO TAI SAN, TANG VAT THU CHUA XU LY

Quy... nam 20.....
. DPon | Don gia S6 ton kho | S6 thué gwi
So Tén tai san, Can cwr . n el . . g
. vi | hach So | Gia | S0 | Gia
TT tang vat thu , ,
tinh | toan | lwong | tri |lwong| tri
A B C D 1 2 3 4 5
Ngay..... thang.....nam 20.....
Nguoi 1ap biéu K¢ toan truwéng Thii truweéng don vi
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Chu y: Timg Chép hanh vién lap bao cao phan tai san, tang vat ton kho hoic thué
giri theo hd so do minh quan 1y theo mau nay.
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Don vit...oooooiiiiiiii MAu sé: B05 -THA
(Ban hanh theo TT sé 91/2010/TT-BTC
ngay 17/6/2010 cua B¢ Tai chinh)
BAO CAO PHAN TiCH SO DU TAI KHOAN
Ten Tai KNoAn:.....cccvveiicieicnsnnicssaresseressanesssanens $0 hifU:.currerrererennene
Thoi diém béo cdo, ngdy..... thang..... nam 20.....
) S6 du thude ndi d Doi twgng c6
s6 AT MR | Gid tr
T Quyét dinh hoac yéu cau thu nghia vu hoac | So tién i S{“;
. 3 i
S0, ngay, thang, nam quyén lgi
A B C 1 2
Tong s6 du TK: ghi sb hiéu TK cép 1
1. S6 du TK: ghi s6 hiéu TK céap 2
S6 du TK: ghi s hiéu TK cip 3
Ghi s hiéu TK cap nho nhat
Liét ké ting s6 du
- |asédex: |||
"""" LSédwTK: ||
-~ |nsédex: ||
Ngay..... thang.....nam 20.....

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

Thu trwong don vi
(K¥, ho tén, dong diu)
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I11. NOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH
BANG CAN POI TAI KHOAN
(Mau s6 BO1-THA)

1. Muc dich

Bang can ddi tai khoan 13 bao céo tai chinh tong hop, phan anh tong quat tinh
hinh thu va xur 1y cac khoan thu trong cong tac thi hanh an dan sy cia don vi trong
ky bao céo va tir dau nam dén cuoi ky bao cao.

S liéu trén Bang can dbi tai khoan 1a cin ctr dé kiém tra viéc ghi chép trén sb
ke toan tong hop, dong thot doi chi€u va kiém soat s6 liéu ghi trén cac bao cao tai
chinh khac.

2. Két cau

Bang can ddi tai khoan duoc chia ra cac cot:

- S6 hiéu tai khodn;

- Tén tai khoan ké toan;

- S6 du dau ky (No, Co);

- S6 phat sinh trong ky (Ng, C6);

- S6 phat sinh liy ké tir du naim (Ng, C6);

- S6 du cubi ky (No, Co);

3. Co s6 sb liéu lap

- SO cai va cac so chi tiét tai khoan;

- Bang can d6i tai khoan ky trudc;

- Trude khi lap bang can dbi tai khoan phai hoan thanh viéc ghi chép s6 ké toan
chi ti€t va tong hop, ki€m tra va doi chiu gitra cac so li€u co lién quan.

4. Noi dung va phwong phap lap

S liu ghi trén Bang can dbi tai khoan chia 1am 2 loai:

- Loai s6 liéu phan anh s6 du cac tai khoan tai thoi diém dau ky (cot 1, 2 sb
du dau ky), tai thoi di€m cuoi ky (cot 7, 8 s6 du cudi ky), trong do cac tai khoan
c6 sO du No duge phan anh vao cot No, cac tai khoan c6 s6 du C6 dugc phan anh
vao cot Co;

- Loai s liéu phan 4nh s phat sinh ctia cc tai khoan tir dau ky dén ngay cudi ky
bao cdo (cot 3, 4 s6 phat sinh ky ndy) hodc s6 phat simh tir ngdy dau nam dén ngay
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cubi ky bao céo (cot 5, 6 s6 phat sinh lity ké tir ddu nam), trong d6 tong sb phat sinh
No cua cac tai khoan dugc phan anh vao cot No, téng $6 phat sinh C6 cua cac tai
khoan dugc phan anh vao cot Co;

- Cot A, B: S hiéu tai khoan, tén tai khoan cua tat ca cac tai khoan cp 1 ma don
vi dang st dung va mot so tai khoan cap 2, 3, 4 can phan tich;

- Cot 1, 2: S6 du dau ky: Phan anh sé du dau thang cua thang dau ky (sé du dau
ky bao c4o). S6 liéu dé ghi vao cac ¢t ndy duge cin ctr vao dong sd du dau thang
ctia thang dau ky trén so cai hodc can cir vao phan S6 du cubi ky ciia Bang can doi
tai khoan ky trudc;

- Cot 3,4, 5, 6: Phan anh sd phat sinh:

+ Cot 3, 4 “Sb phat sinh ky nay”: Phan anh tong s6 phat sinh No va tong s phat
sinh C6 ctia cac tai khoan trong ky bao cdo. S6 liéu ghi vao phin nay duoc cin ct
vao dong “ Cong phat sinh liiy ké tir dau ky” cua timg tai khoan tuong tmg trén sb
ké toan tong hop va chi tiét;

+ Cot 5, 6 “ Sb phat sinh lity ké tir ddu nam”: Phan anh tong quat s phat sinh
No va tong quat s6 phat sinh C6 cila cac tai khoan tinh tir ddu nam dén cudi ky bao
c40. SO liéu phan nay dugc tinh bang cach:

Cot 5 cua bao cao ky nay = Cot 5 cua bdo cao ky trude + Cot 3 cua bao cao
ky nay;

Cot 6 cua bao cao ky nay = Cot 6 cua bao cao ky trude + Cot 4 cua bao cao
ky nay;

Chuy: DPdi vé6i béo cho quy I hang nam thi Cot 3 = Cot 5; Cot 4 = Cot 6.

+ Cot 7, 8 “Sb du cudi ky”: Phan anh sb du ngdy cudi cung cia ky bao cdo. Sb
liu dé ghi vao phan nay dugc cin cir vao s6 du cudi thang ciia thang cudi ky bao céo
trén s cai hodc duge tinh cin ¢t vao céac cot so du dau ky (Cét 1, 2), ) phat sinh
trong ky (Cot 3, 4) trén bang can dbi tai khoan ky nay. S6 lidu & ¢t 7 va cot 8 dugc
dung dé 1ap bang can ddi tai khoan ky sau.

Sau khi ghi du cac s6 liéu co lién quan dén cac tai khoan, phai thuc hién téng
cong Bang can ddi tai khoan.

S liéu phan béo céo tai khoan trong Bang can d6i tai khoan phai dam bao tinh
can ddi bat budc sau day:

Téng s6 du No (cot 1) phai bang tong sé du Co (cot 2) dau ky cua cac tai
khoan;
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Tong sd phat sinh No (cot 3) phai bang tong sd phét sinh Co (cot 4) ctia céc tai
khoan trong ky béao céo;

Téng sd phat sinh No liiy ké tir dau nam (cot 5) phai bang téng sd phat sinh Co
lity ké tir dau nam (cot 6) clia cac tai khoan;

Tong sd du No (cot 7) phai bang tong sd du C6 (cot 8) cudi ky cac tai khoan;

Déi véi Bang can dbi tai khoan quy I, s6 lidu téng cong cot 3 = cot 5; cot 4 =
cOt 6;

Ngoai viéc phan 4nh cac tai khoan trong Bang can di tai khoan, bao cdo con
phan anh s6 du, sO phat sinh cua céc tai khoan ngoai Bang can doi tai khoan.

BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN
(Mau s6 BO2CT-THA)

1. Muc dich ciaa Bao cao

B4o cdo tinh hinh thi hanh an va két qua thi hanh an tir diu nim dén thoi diém
bao cao dé tong quat tinh hinh thu va xir 1y cac khoan thu trong cong tac thi hanh an
dan su cta don vi tir ddu nam dén cubi ky béo cao.

S liéu trén Bao c4o 13 cin cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop,
d6ng thoi ddi chiéu, kiém soat s6 liéu ghi trén cac bao cao tai chinh va bao cdo chi
tiét hoat dong thi hanh 4n ctia Chap hanh vién.

2. Két cau

Biao céo dugc chia ra cac phan: Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an; Cac khoan
tiy thac thi hanh an trong ky; Cac khoan tra don yéu cau thi hanh an; S6 dinh chi
thi hanh 4n; S6 mién, giam thi hanh an; S6 con lai phai thi hanh an; S thyc thu thi
hanh 4n; S6 con lai phai thi hanh an dén cubi ky bao cao; Sé da thu chua nop NN,
tra cho duwong su; SO tam thu chua xt 1y hién con ton trong kho, quy va dugc chia
ra cac cot:

S4 viéc thi hanh an;

Tong gia tri tién, tai san thi hanh an, trong d6 chi tiét thi hanh an bang tién va thi
hanh 4n giao nhén tai san;

3. Co s6 s6 liéu 1ap

- SO cai va cac so chi tiét tai khoan;

- Bang can d6i tai khoan trong ky bao cio;
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4. Noi dung va phwong phap lap

S liéu ghi trén B4o cdo chia 1am 4 phén:

- Phan I: “Phai thu ctia ngudi phai thi hanh an” 1 s6 liéu phan anh sé viéc/sd
tién con phai to chirc thi hanh trong cac Quyét dinh thi hanh 4n ndm trudc chuyén
sang va sO viéc/so tién ghi trong cac Quyét dinh thi hanh 4n méi thu 1y trong nim
dén thoi diém bao cao.

Chu y: phan tich cu thé theo cac chi tiéu ctia mau bao cdo, riéng chi tiéu thu xtr
Iy vu viéc pha san chi phan 4nh sb phat sinh trong ky.

- Phan II: “Céc khoan uy thac vé thi hanh an” phan 4nh sb viéc/sé tién co quan
thi hanh 4n di iy thac cho co quan thi hanh an tiép tuc to churc thi hanh an tir dau
nam dén thoi diém béo cao.

Chu y: phan tich cu thé theo céc chi tiéu cia mau béao cdo.

- Phan I1I: “Cac khoan tra don yéu cau thi hanh an” phan 4nh sb viéc/sb tién co
quan thi hanh an da ra quyét dinh tra don yéu cau thi hanh an tir dau nam dén thoi
diém bao céo;

- Phan IV: “S6 dinh chi thi hanh an”: phan anh s6 viéc/sé tién co quan thi hanh
an da ra quyét dinh dinh chi thi hanh an tir ddu ndm dén thoi diém bao céo;

Chu ¥: phan tich cu thé theo cac chi tiéu cia mau béo cdo.

- Phan V: “S6 mién giam thi hanh 4n”: phan anh s6 viéc/sé tién di duoc co
quan c6 thim quyén quyét dinh mién giam thi hanh an tr dau nim dén thoi diém
bao cao;

- Phan VI: “S6 con lai phai thi hanh 4n”: phan anh sb viéce/sd tién co quan thi
hanh an dan sy phai t6 chirc thi hanh liiy ké tir ddu ndm dén thoi diém bao cdo sau
khi d3 trir di cdc khodn 1y théc, tra don, dinh chi va mién giam thi hanh 4n

Chu ¥: phan tich cu thé theo cac chi tiéu ctia mau bao cio.

- Phan VII: “Sé thuc thu trong thi hanh 4n”: phan anh s6 viéc/sd tién co quan thi
hanh 4n dan sy di thu dugc trong ky (bao gom ca sb thu/tra theo bién ban) phét sinh
tr ddu nam dén thoi diém bao céo;

Chu ¥: phan tich cu thé theo cac chi tiéu cia mau béao cdo.

- Phan VIIIL: “Sé con lai chua thi hanh an”: phan anh s6 viéc/sb tién con phai to
chtrc thi hanh tai thoi diém bao céo;

- Phan IX: “Sb con da thu chua ndp nha nudc, chua chi tra”: phan anh s tién,
gia tri tai san da thu dugc nhung chua ndp nha nudc, chua chi tra cho duong su tai
thoi diém cudi ky bao cio;
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- Phan X: “S6 tam thu chua xtr Iy con ton tai kho, quy””: phan anh sd tién, gié tri
tai san tam thu chua xtr 1y tai thoi diém bdo c4o con ton tai kho, quy ctuia don vi hodc
trén tai khoan tam giir tai Kho bac

Chu y: phan tich cu thé theo céc chi tidu cia mau bao cdo.

Ghi chii: Co quan Thi hanh an dan sy c6 thé 1ap bao cao két qua thi hanh an theo
mau nay ddi voi timg chap hanh vién hodc bo sung chi tiéu chi tiét theo tinh chét
tung khoan thu.

BAO CAO TONG HOP KET QUA HOAT PONG
THI HANH AN TOAN NGANH

(Mau s6 BO2TH-THA)

1. Muc dich cua bao cao

Bi4o cdo tinh hinh thi hanh an va két qua thi hanh an tir diu nim dén thoi diém
bao céo dé tong quat tinh hinh thu va xtr 1y cac khoan thu trong cong tac thi hanh
an dan sy cta don vi tir ddu nim dén cudi ky bao cdo trong pham vi toan nganh do
Cuc Thi hanh an dan su cép tinh 13p béo cdo Téng cuc Thi hanh an dan su va cac co
quan c6 lién quan; do Tong cuc Thi hanh 4n dan su 1ap bao cao Bo Tu phéap va cic
co quan c¢ lién quan.

2. Két cau ciia bio cdo

Bio céo dugc chia ra cac phan: Phai thu ctia nguoi phai thi hanh an; Cac khoan
Uiy thac thi hanh an trong ky; Céc khoan tra don yéu cau thi hanh 4n; S6 dinh chi thi
hanh an; S6 mién, giam thi hanh 4n; S6 con lai phai thi hanh an; S6 thyc thu thi hanh
an; S6 con lai phai thi hanh an dén cudi ky bao céo; S6 d3 thu chua ndp NN, tra cho
duong su; SO tam thu chua xur 1y hién con ton trong kho, quy

S6 viée thi hanh én;

Tong gia tri tién, tai san thi hanh 4n, trong d6 chi tiét theo ting co quan thi hanh
an dan su cap dudi;

3. Co s6 lap bao cao

- D6i v6i bao cdo ctia Cuc Thi hanh an dan sy cap tinh: Tong hop sd liéu tir bao
c40 két qua thi hanh an (mau BO2CT-THA) ctia cac Cuc Thi hanh an va cac Chi cuc
Thi hanh an thudc quyén quan 1y;

- Pdi voi béo cdo ctia Tong cuc Thi hanh 4n dan su: Tong hop s6 lidu tir béo cdo tong
hop két qua thi hanh an cua cac Cuc Thi hanh 4n dan sy cip tinh (mAu BO2TH-THA).
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4. Noi dung va phwong phap lap bao cao

Trén co s& bao cao két qua thi hanh 4n cua don vi cip duéi, don vi ké toan
cap trén ghi vao tirmg cot twong tng cla bao cao tong hop cap trén (tir cot 3 trd
di) va cong ting chi tiéu cia tat ca cac don vi cap dudi dé ghi vao cot 2 cua bao
c4o tong hop.

THUYET MINH BAO CAO KET QUA HOAT PONG THI HANH AN
(MAau s6 B03-THA)

1. Muc dich, y nghia

Thuyét minh bao céo tai chinh 1 1 b phan hop thanh hé thong cao cdo tai chinh
cua don vi duoc lap dé giai thich va bo sung thong tin vé tinh hinh thyuc hién cac
nhiém vu co ban ctia don vi, tinh hinh chap hanh céac ky luat tai chinh vé thu, chi tién,
tai san trong cong tac thi hanh an va trong ky bao cio ma cac bao cao khac khong thé
trinh bay rd rang, chi tiét dugc.

2. Két cau ciia thuyét minh b4o c4o tai chinh

Bio céo duoc trinh bay day du cac chi tiéu theo ndi dung di quy dinh trong mau
thuyét minh béo cdo tai chinh, don vi ¢6 thé trinh bay thém cac ndi1 dung vé sb viéc,
s tién thu, gid tri s6 tai san thu va viéc xtr 1y s6 di thu trong cong tac thi hanh an ma
con vudng méc, hodc chua xur 1y dugc.

3. Co sé dé lap

- Céc s6 theo ddi thu 1y viéc thi hanh 4n;

- Bang can d6i tai khoan trong ky bao cio;

- Céc s6 theo dbi cong tac thi hanh an khac cta don vi c6 lién quan;

- B4o c4o chi tiét hoat dong thu thi hanh an cua Chép hanh vién;

- B4o c4o phan loai diéu kién thi hanh 4n cia Chap hanh vién;

4. Phuwong phap lap

Phuong phép chung: Phan trinh bay bang s liéu phai théng nhat véi s licu trén
cac bao cdo tai chinh khac. Trinh bay bang 101 van phai ngan gon, rd rang, d& hiéu.

S liéu va ndi dung ghi trén thuyét minh bao cdo tai chinh gém 3 phan:

Phan A: “Tinh hinh thyc hién nhiém vu thi hanh an” 1a s liéu phan anh s6 viéc,
s tién, gia tri tai san con phai thi hanh trong cac Quyét dinh thi hanh 4n ndm trudc
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chuyén sang va ghi trong cac Quyét dinh thi vé hanh an méi thy 1y trong nim dén
thoi diém bao cdo theo céc tiéu chi cu thé ctia miu thuyét minh.

Phan B: “Thuyét minh”.

Neéu nhitng nd1 dung vé tinh hinh thuc hién viéc thi hanh an trong ndm bao cao...,
c6 gi dic biét so voi nam trude va cdc nam trudce do;

Néu nguyén nhan cta su bién dong so véi cac nam trudce;

Céc van dé khac can néu.

Phan C: “Nhan xét va kién nghi”

Chtng minh mdt sé céc chi tiéu néu trén cac phan A va B;

Kién nghi nhitng ndi dung, gitp cho don vi thuc hién hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

BAO CAO TAI SAN, TANG VAT THU CHUA XU LY
(Mau s6 B04-THA)

1. Muc dich

Tong hop tinh hinh tai san, tang vat thu chua xt 1y tai thoi diém bao cao theo
sd luong va gia tri ude tinh. Bao cdo nham quan 1y va danh gia ding qua trinh hoat
dong thi hanh an ctia don vi.

S liéu trén Bao c4o 13 cin cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s6 ké toan tong hop,
d6ng thoi d6i chiéu, kiém soét sd lidu ghi trén cac bao céo ké toan va bao cdo tinh
hinh t0 chitc thi hanh 4n ctia Chap hanh vién.

2. Két cAu

Bao cdo duoc chia ra cac cot:

- S6 thir tu;

- Tén tai san: ghi ro tén loai tai san, tang vat;

- Can ctr thu: ghi 16 s6 tai san thu theo Quyét dinh THA hay yéu cu tam thu.

- Pon vi tinh: theo tinh chat quan 1y cla tai san, tang vat;

- Pon gia hach toan: theo cht quan danh gia cia Co quan Thi hanh an dé quan 1y;

- S6 tdn kho, bao g(‘Bm ca s6 luong va gia tri;

- S6 ton kho thué giri, bao gdm ca sd lugng va gia tri.
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3. Co sé s6 liéu lap

- S6 chi tiét tai san thu va tam giit cho xt 1y;

- Bang can d6i tai khoan (phan ngoai bang) theo ky béo cdo;
- B4o c4o chi tiét hoat dong thi hanh &n cua Chép hanh vién.
4. Noi dung va phwong phap lap

Liét ké thir ty cac tai san dang quan ly theo cac muc sau:

- Tai san quan 1y tai kho Co quan Thi hanh én;

- Tai san quan 1y tai Kho bac;

- Tai san thué gitr.

BAO CAO PHAN TiCH SO DU TAI KHOAN
(Mau s6 B05-THA)

1. Muc dich

Béo c4o nhim quan 1y va danh gia dung qua trinh xur Iy cac khoan tién, tai san
trong hoat dong thi hanh an cua don vi.

S liéu trén Bao c4o 13 can cir dé kiém tra viéc ghi chép trén s ké toan tong hop,
s0 ké toan chi tiét cia ké toan va ho so thi hanh 4n ctia Chap hanh vién, dong thoi
d6i chiéu, kiém soat s6 lidu ghi trén cac bao cao ké toan va bao céo tinh hinh t6 chirc
thi hanh an ctia Chap hanh vién.

2. Két cau

Bao cao duoc chia ra cac cot:

- S6 thir tu;

- S6 du thudc ndi dung cta quyét dinh hodc yéu cau thu s, ngay, thang, nam:
ghi 1 timg quyét dinh hodc timg yéu cau thu.

- Péi tugng c6 nghia vy hodc quyén loi: Phai ghi rd tén don vi hodc ho va tén
cta doi tuong c6 nghia vu hoac quyén loi dén s tién va gia tri tai san phai thu, duoc
hudng theo Quyét dinh THA hodc cac yéu cau thu tai thoi diém bao céo;

- Ngay thu cudi ciing cta s6 du;

- S6 tién hodc gia tri tai san: ghi rd sb tién hodc gia tri tai san da thu theo Quyét
dinh hodc yéu cau thu con du tai thoi diém bao cdo nhung chua giai quyét hodc xur
1y theo quy dinh cua phép luét;
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3. Co sé s6 liéu lap

- B4o c4o chi tiét hoat dong thu thi hanh an cua Ché\p hanh vién;

- S6 ké toan chi tiét to roi.

4. Noi dung va phwong phap lap

Liét ké tht ty dong s6 du cudi ciing cua timg s6 ké toan chi tiét to roi ciia céc tai
khoan chi tiét tai tho1 diém bao cao sau khi da doéi chiéu khop dung véi bao céo chi
tiét hoat dong thi hanh &an ctia Chap hanh vién.

BAO CAO POI CHIEU CHI TIET KET QUA
HOAT PONG THI HANH AN

(Mau s6 B06-THA)

1. Muc dich

Pé d6i chiéu so lidu giita hd so thi hanh 4n cia Chap hanh vién va s6 liéu ké toan
cua tung quyét dinh thi hanh an xong trudc khi ky duyét dua ho so vao luu tri.

M3u bao cdo nay cling ¢ thé duoc dung dé d6i chiéu sd liéu tai thoi diém bat ky
theo yéu cau quan 1y cua Thu trudng don vi.

2. Két ciu ciia bdo cao bao gdm cac phén sau

Phan s6 liéu: Phan nay phan anh s6 liéu vé két qua thi hanh an ddi véi mot quyét
dinh thi hanh an cu thé duoc chia ra cac ndi dung sau:

Phin 1. S6 phai thu thi hanh an

Phan anh s phai thu theo quyét dinh thi hanh 4n dugc phan loai chi tiét theo
tirng khoan thu trong mot quyét dinh thi hanh an va két qua cua viéc t6 churc thi hanh
an do1 vaoi quyét dinh thi hanh an do;

Phan II. X4c dinh s6 phi thi hanh 4n

Phan 4nh s6 phi thi hanh an phai thu theo quy dinh cin c&t vao s tién, tai san
thuc chi tra cho nguoi1 dugc thi hanh an, s6 phi thi hanh an thuc thu dugc va s6 mién
giam phi thi hanh an (néu c9);

Phan III. Xac dinh khoan chi phi thi hanh an phai thu

Phan 4nh chi phi phat sinh trong qu4 trinh t6 chtrc thi hanh 4n theo quy dinh ciia
phap luat vé thi hanh an dan su nhu chi phi cudng ché, chi phi xir 1y tai san theo yéu

cau clia co quan chirc nang, chi phi thyc hién cong viéc khac trong qua trinh to chirc
thi hanh an theo yéu cdu cta dwong su (chi phi thong bao thi hanh 4n, xac minh thi
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hanh an, ching kién thoa thuan thi hanh an ngoai try s6...) va viéc thu, thu hoi, mién
giam khodn chi phi do.

Phan giai thich: Phan nay dung cho Chap hanh vién ghi cac ndi dung khéac co
lién quan dén hoat dong thu, chi tién thi hanh an.

3. Co s6 lap bao cao

Hb so thi hanh 4n ctia Chdp hanh vién va so chi tiét to roi ciia timg quyét dinh
thi hanh an.

4. Phwong phap 13p

Sau khi két thac viéc thi hanh an, Chap hanh vién cin ct s6 liéu trén hd so thi
hanh an do minh quan 1y, 14p bao c4o theo mau chuyén cho Ké toan d6i chiéu voi sb
ligu ghi chép trén s6 ké toan, sau khi dbi chiéu, néu khong c6 chénh 1éch, Ké toan ky
xac nhan va chuyén cho Thu truéng don vi phé duyét hd so dua vao luu trit.

Ké toan chi ky xac nhan két thuc hd so thi hanh 4n sau khi cac s6 liéu trén bao
cao phai thoa man:

cot 1 =cot2+cdt3+cdtd +cots5+cot6

cot 6 =cot 7

Truong hop sb liéu trén bao cao cua chap hanh vién khong thoéa man diéu kién
trén hozc/va khong thong nhat vai sb lidu trén s6 ké toan, Chap hanh vién va ké toan
phai 1ap bién ban, xac dinh nguyén nhan va huéng xur Iy bao cdo Thu truong don vi
xem xét, quyét dinh.

Luu ¥: Ddi véi bao cao ddi chiéu theo yéu cau khi chua két thuc viéce thi hanh
an, thi chi doi chiéu s liéu giita Chap hanh vién va ké toan./.
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hanh bao chi trong toan qubc. Lich dat mua Céng bao vao ngay 25 hang
thang tai co quan Cong bdo, Van phong Chinh phu.

VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN
Dién thoai: 080.44597 - 04.38231182
Fax : 080.44517
Dia chi: 1 Hoang Hoa Tham, Ba Binh, HN
Email: congbaovpcp@cpt.gov.vn

In tai Xi nghiép Ban d6 1 - B6 Qudc phong

Gia: 10.000 dong




